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SEPERTI SENARAI EDARAN
YBhg. Datuk/ Dato'/ YBrs. Dr./ Tuan/ Puan,

SURAT PEKELILING KETUA SETIAUSAHA KKM BIL. 1/2025: GARIS PANDUAN
PENGURUSAN BELANJAWAN BAGI PERUNTUKAN MENGURUS
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA TAHUN 2025

1. TUJUAN

Surat Pekeliling Ketua Setiausaha KKM Bil. 1/2025 ini bertujuan untuk
menjelaskan tindakan yang perlu diambil oleh semua Pusat Tanggungjawab
(PTJ) termasuk Ketua Program dan Aktiviti dalam melaksanakan pengurusan
belanjawan peruntukan mengurus KKM pada tahun 2025.

2. LATAR BELAKANG

24 Berdasarkan pengumuman Belanjawan 2025, Kementerian Kesihatan
telah diperuntukkan sebanyak RM45.27 bilion iaitu meningkat
sebanyak RM4.05 bilion atau 9.83% berbanding dengan peruntukan
tahun 2024 sebanyak RM41.22 bilion.

2.2 Daripada jumlah tersebut, RM38.53 bilion diluluskan di bawah
Peruntukan Mengurus (B42) dengan peningkatan sebanyak 9.63%
atau RM3.38 bilion berbanding tahun 2024 sebanyak RM35.15 bilion.
Manakala sebanyak RM6.74 bilion diluluskan di bawah Peruntukan
Pembangunan (P42) dengan peningkatan sebanyak 11.04% atau
RMO0.67 bilion berbanding tahun 2024 sebanyak RM6.07 bilion.

2.3 Secara perbandingan dengan keseluruhan Belanjawan Kerajaan
Persekutuan 2025 berjumlah RM421 bilion, peruntukan yang diluluskan
kepada KKM ini adalah sebanyak 10.75%, iaitu meningkat berbanding
Belanjawan Tahun 2024 sebanyak 10.47%.

2.4 Walaupun terdapat peningkatan peruntukan secara keseluruhan
berbanding tahun 2024, namun masih rendah dan terhad berbanding
keperluan sebenar KKM. Ini susulan kepada perluasan perkhidmatan
sedia ada dan baharu atas kepentingan rawatan pesakit, kenaikan
harga bekalan yang sukar dikawal terutamanya bekalan farmaseutikal
serta pelbagai perbelanjaan luar jangka akibat musibah bencana alam,
wabak penyakit dan perubahan dasar Kerajaan yang perlu dibiayai
menggunakan peruntukan sedia ada yang diluluskan.
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2.6
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Berdasarkan Peruntukan Mengurus Tahun 2025 yang telah diluluskan,
Anggaran Belanja Mengurus Tahun 2025 (ABM 2025) telah
dibangunkan bagi setiap PTJ. la merangkumi perincian perbelanjaan
setiap Aktiviti/ Program berdasarkan siling peruntukan yang diluluskan.
la juga menjadi rujukan dan senarai semak PTJ dalam melaksanakan
perbelanjaan yang efektif bagi memastikan segala inisiatif dapat
dilaksanakan dengan lancar sebagaimana yang dirancang.

Bagi senarai perbelanjaan yang tidak diambil kira dalam perancangan
ABM 2025 termasuk tanggungan tahun lalu yang belum dijelaskan atau
sebarang pelaksanaan sesuatu keputusan baharu, perbelanjaan
hendaklah menggunakan peruntukan tahun semasa secara trade-off
dengan senarai perbelanjaan yang kurang mendesak dan boleh
ditangguhkan. Sebarang permohonan peruntukan tambahan hanya
dipertimbangkan dengan justifikasi yang kukuh dan tertakluk kepada
prestasi perbelanjaan semasa PTJ serta kedudukan kewangan di
peringkat Kementerian.

Dalam hal ini, PTJ perlulah melaksanakan semakan semula program/
aktiviti sedia ada bagi mengenalpasti penjimatan yang boleh digunakan
untuk menampung program/ aktiviti baharu secara trade-off dengan
program/ aktiviti yang tidak lagi relevan atau tiada keberhasilan dalam
pencapaian yang disasarkan. Tindakan menyemak semula program/
aktiviti sedia ada ini hendaklah diambil sebelum mengemukakan
sesuatu program/ aktiviti baharu untuk pertimbangan kelulusan Pegawai
Pengawal.

PELAKSANAAN

3.1

3.2

3.3

3.4

Garis panduan ini adalah rujukan bersifat kawalan dalaman
berdasarkan peraturan-peraturan berkaitan pengurusan belanjawan di
bawah Peruntukan Mengurus yang merangkumi aspek pengagihan
peruntukan, perbelanjaan, kawalan dan pemantauan serta lain-lain
penyelarasan urusan kewangan iaitu pembayaran di bawah AP58(a)
dan pengurusan tuntutan pesara selaras dengan ketetapan peraturan
kewangan oleh agensi pusat yang sedang berkuatkuasa.

Garis panduan ini juga perlu dipatuhi oleh setiap PTJ bagi
memastikan keseragaman pengurusan kewangan sepanjang tempoh
tahun belanjawan 2025 dan tertakluk kepada pindaan yang akan
dimaklumkan dari masa ke semasa.

Ketidakpatuhan terhadap Garis Panduan ini boleh diambil tindakan
di bawah AP59 yang menyebabkan pegawai terlibat dikenakan
tindakan tatatertib.

Justeru itu, semua PTJ perlu memastikan bahawa setiap peruntukan
dapat dibelanjakan dengan memberi hasil dan manfaat yang maksimum
ke arah keberhasilan segala inisiatif yang dirancang demi kesejahteraan
rakyat.



3.5 Bersama ini dilampirkan Garis Panduan Pengurusan Belanjawan
Bagi Peruntukan Mengurus Kementerian Kesihatan Malaysia
Tahun 2025 untuk perhatian dan tindakan YBhg. Datuk/Dato'/ Datin
Paduka/ Datin/ YBrs. Dr./ Tuan/ Puan selanjutnya.

TARIKH KUATKUASA
Garis panduan ini berkuatkuasa mulai 1 Januari 2025.
RUJUKAN

Sebarang pertanyaan boleh dikemukakan kepada:
Cawangan Pengurusan Belanjawan

Bahagian Kewangan

Kementerian Kesihatan Malaysia

Aras 6, Blok E7, Kompleks E,

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan,

62590 WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA
Emel: pegbajetkew@moh.gov.my

PENUTUP

YBhg. Datuk/Dato’/ Datin Paduka/ Datin/ YBrs. Dr./ Tuan/ Puan adalah
bertanggungjawab untuk memastikan garis panduan ini dihebahkan dan
dipatuhi oleh semua PTJ di bawah seliaan masing-masing. Pematuhan
garis panduan ini dapat melancarkan tadbir urus pengurusan Kewangan
khasnya belanjawan, perakaunan dan perolehan di semua PTJ dan seterusnya
meningkatkan sistem penyampaian perkhidmatan di KKM.

Sekian, terima kasih.
“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

O’YW)O\*
(DATO’ SRI SURIANI BINTI DATO’ AHMAD)

Ketua Setiausaha
Kementerian Kesihatan Malaysia.
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PENGENALAN.
1. Tujuan.
1.1 Tujuan Garis Panduan ini adalah sebagai rujukan bersifat kawalan dalaman

1.2

berdasarkan peraturan-peraturan berkaitan pengurusan belanjawan yang
melibatkan Peruntukan Mengurus. la merangkumi aspek pengagihan
peruntukan, perbelanjaan, kawalan dan pemantauan serta lain-lain
penyelarasan urusan kewangan iaitu pembayaran di bawah AP58(a) dan
pengurusan tuntutan Rawatan Perubatan pesara Awam.

Garis Panduan ini adalah selaras dengan Pekeliling Perbendaharaan PB 1.2
- Anggaran Perbelanjaan Persekutuan 2025 dan lain-lain peraturan kewangan
serta arahan dalaman Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM) yang masih
berkuatkuasa.

Latar Belakang.

2.1

2.2

2.3

2.4

Proses penyediaan belanjawan mengurus KKM Tahun 2025 adalah usaha
yang dilaksanakan secara kolektif melalui penglibatan pelbagai pihak
berkepentingan. Ini bagi memastikan segala perancangan dapat dilaksanakan
dengan lancar dan teratur seiring dengan hala tuju semasa Kementerian
dalam menyokong agenda nasional negara.

Pelbagai sesi libat urus telah diadakan sepanjang tahun 2024 bagi
memastikan penyediaan belanjawan tahun 2025 terangkum secara
komprehensif dan responsif, melibatkan input-input dari pengurusan atasan
KKM, Ketua Program, wakil Pusat Tanggungjawab (PTJ) dan pihak-pihak
industri kesihatan yang berkaitan sebelum diangkat ke Kementerian
Kewangan (MOF) dan seterusnya diluluskan di Parlimen.

Berdasarkan Peruntukan Mengurus Tahun 2025 yang telah diluluskan,
Anggaran Belanja Mengurus Tahun 2025 (ABM2025) telah dibangunkan bagi
setiap PTJ yang merangkumi perincian perbelanjaan setiap Aktiviti/ Program
berdasarkan siling peruntukan yang diluluskan sebagai rujukan dan senarai
semak PTJ dalam melaksanakan perbelanjaan yang efektif bagi memastikan
segala inisiatif dapat dilaksanakan dengan lancar sebagaimana yang
dirancang.

Bagi senarai perbelanjaan yang tidak diambil kira dalam perancangan
ABM2025 termasuk tanggungan tahun lalu yang belum dijelaskan atau
sebarang pelaksanaan sesuatu keputusan baharu, perbelanjaan hendaklah
menggunakan peruntukan tahun semasa secara trade-off dengan senarai
perbelanjaan yang kurang mendesak dan boleh ditangguhkan. Sebarang
permohonan peruntukan tambahan hanya dipertimbangkan dengan justifikasi
yang kukuh dan tertakluk kepada prestasi perbelanjaan semasa PTJ serta
kedudukan kewangan di peringkat Kementerian.
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2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Dalam hal ini, PTJ perlulah melaksanakan semakan semula program/ aktiviti
sedia ada bagi mengenalpasti penjimatan yang boleh digunakan untuk
menampung program/ aktiviti baharu secara trade-off dengan program/ aktiviti
yang tidak lagi relevan atau didapati tidak memberi keberkesanan kepada
kumpulan sasaran serta matlamat yang hendak dicapai. Tindakan menyemak
semula program/ aktiviti sedia ada ini hendaklah diambil sebelum
mengemukakan sesuatu program/ aktiviti baharu untuk pertimbangan dan
kelulusan Pegawai Pengawal. Penjimatan yang akan diperolehi hendaklah
diambil kira dalam membuat sebarang cadangan.

Ketua Jabatan di setiap PTJ bertanggungjawab untuk mengurus dan
mengawal selia perbelanjaan dengan berhemah agar tidak melebihi jumlah
peruntukan yang diluluskan selaras dengan kuasa yang ditetapkan oleh
Pegawai Pengawal di bawah Arahan Perbendaharaan 11.

Bagi pelaksanaan Perancangan Perolehan Tahunan (PPT) dan sebarang
perbelanjaan yang melibatkan implikasi kewangan tambahan, PTJ perlu
mendapatkan pengesahan peruntukan secara jelas dan bertulis sebelum
memulakan proses perolehan daripada Bahagian Kewangan melalui
Bahagian Perolehan dan Penswastaan (BPPs).

Semua PTJ hendaklah mengambil langkah-langkah mengoptimumkan
perbelanjaan selaras dengan prinsip-prinsip dan peraturan kewangan yang
dikeluarkan oleh Agensi Pusat dan arahan dalaman Kementerian dari semasa
ke semasa.

Justeru itu, semua PTJ perlu memastikan bahawa setiap peruntukan dapat
dibelanjakan dapat memberikan impak dan manfaat yang maksimum ke arah
keberhasilan segala inisiatif yang dirancang demi kesejahteraan rakyat.
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B. PENGURUSAN BELANJAWAN TAHUN SEMASA.
1. Peruntukan Mengurus B42 Tahun 2025.
1.1 Peruntukan Mengurus KKM Tahun 2025 telah diluluskan oleh MOF sebanyak
RM38.53 bilion iaitu meningkat sebanyak RM3.38 bilion atau 9.63%
berbanding tahun 2024 sebanyak RM35.15 bilion.

1.2 Secara keseluruhan, perincian peruntukan mengikut Objek Am (OA) adalah
seperti berikut:

PERUNTUKAN
(RM)

PERUNTUKAN
BERBANDING

OBJEK AM PERKARA
(OA)

KESELURUHAN (%)

10000 Emolumen 24,118,372,500 62.59
Perkhidmatan dan

20000 Bekalan 13,356,423,200 34.66

30000 Aset/ Harta Modal 126,000,000 0.33

40000 Pemberian dan 933,391,500 2.42
Kenaan Bayaran
Tetap

50000 Perbelanjaan- 100,000 0.0003
perbelanjaan Lain

JUMLAH (RM)  38,534,287,200

100

1.3 Peruntukan ini merangkumi komponen belanjawan seperti berikut:

KOD
BUTIRAN

PROGRAM

PERUNTUKAN

2025 (RM)
010000 Pengurusan 4,967,175,100
020000 Perubatan 13,868,948,200
030000 Kesihatan Awam 6,255,478,100
040000 Kesihatan Pergigian 1,197,876,100
050000 Perkhidmatan Farmasi 255,882,500
060000 Penyelidikan dan Sokongan Teknikal 432,533,100
070000 Keselamatan dan Kualiti Makanan 123,790,200
080000 Program Khusus 7,925,985,300
090000 Dasar Baharu 1,496,618,600
010000 One-Off 10,000,000
Komitmen Kewangan (Konsesi
990100 Penswastaan Makmal dan Stor - APPL) 2,000,000,000

JUMLAH (RM) 38,534,287,200

1.4 Perincian peruntukan Program dan Aktiviti mengikut OA Tahun 2025 adalah
seperti di LAMPIRAN 1.
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2.

Agihan Waran Peruntukan Mengurus.

2.1 Peruntukan Mengurus Vot B42.

2.1.1

2.1.2

2.1.3

214

2.1.5

2.1.6

Pegawai Pengawal telah BERSETUJU meluluskan agihan batas
perbelanjaan mengurus tahun 2025 secara keseluruhan sebanyak
RM30.36 bilion atau 78.8% daripada keseluruhan peruntukan yang
diluluskan mengikut PTJ1 seperti senarai perbelanjaan yang telah
dimuktamadkan dalam ABM2025. Pemakluman kepada semua PTJ1
telah dibuat melalui surat edaran No. Rujukan KKM. 400 - 5/1/90 Jid 3
(09) bertarikh 17 Disember 2025 seperti di LAMPIRAN 2.

Penetapan agihan peruntukan ini adalah berdasarkan laporan
perbelanjaan tahun 2023, agihan peruntukan kemaskini dan prestasi
perbelanjaan tahun 2024 serta mengambil kira maklum balas sesi libat
urus bersama Program dan semua PTJ1 yang telah diadakan
sepanjang penyediaan belanjawan 2025 KKM. Perincian agihan
tersebut boleh diakses melalui pautan
https://sites.google.com/view/abmkkm2025 atau QR di bawah:

Seterusnya, PTJ1 perlu memaklumkan penetapan agihan peruntukan
kepada semua PTJ2/3 di bawah seliaan masing-masing selewat-
lewatnya sebelum atau pada 31 Disember 2024 berdasarkan
perancangan ABM 2025 yang diluluskan.

Waran peruntukan telah dikunci masuk oleh Bahagian Kewangan
melalui sistem 1GFMAS bermula 1 Januari 2025 ke PTJ1 mengikut
kelulusan Batas Perbelanjaan oleh Pegawai Pengawal dan telah
selesai sepenuhnya pada 8 Januari 2025. Hal ini bagi memastikan
perbelanjaan di PTJ dapat dilaksanakan segera selaras dengan
Arahan Ketua Setiausaha Negara (KSN) melalui surat bertarikh 25
Oktober 2025 (LAMPIRAN 3).

Seterusnya, PTJ1 perlu memastikan agihan peruntukan ke PTJ2/3 di
bawah seliaan masing-masing disalurkan dalam tempoh tiga (3) hari
bekerja setelah peruntukan tersebut diterima dalam Integrated
Government Financial Management Accounting System (iIGFMAS).

Bagi tujuan penyaluran waran ke PTJ2/3 di bawah seliaan masing-
masing, PTJ1 hanya dibenarkan menggunakan transaksi F4 bagi
agihan peruntukan atau F5 bagi sebarang waran tarik balik
peruntukan selaras dengan pematuhan Arahan Perbendaharaan
(AP) 11 yang sedang berkuat kuasa (LAMPIRAN 4).
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2.1.7

2.1.8

2.1.9

2.1.10

2.1.11

Agihan hendaklah mengutamakan bekalan perubatan yang
merangkumi ubat, gas perubatan, reagan, vaksin dan
consumables terlebih dahulu agar proses perolehan dapat
dilaksanakan dengan segera tanpa menjejaskan perkhidmatan
rawatan kesihatan. Agihan seterusnya boleh ditentukan oleh PTJ1
berdasarkan keutamaan masing-masing tertakluk kepada peruntukan
yang diterima.

Bagi peruntukan Projek Khusus setiap Program, cadangan agihan
dan skop perbelanjaan diselaraskan oleh Ketua Program berdasarkan
hala tuju dan sasaran pencapaian yang ditetapkan. Justeru itu,
penyaluran waran dari PTJ1 ke PTJ2/3 perlu berdasarkan siling yang
telah diluluskan dan perbelanjaan adalah berdasarkan skop yang
telah ditetapkan melalui surat makluman yang diedarkan. Sebarang
pindaan skop perbelanjaan perlu mendapat kelulusan Bahagian
Kewangan. Senarai Projek Khusus mengikut Program beserta siling
peruntukan yang diluluskan adalah seperti di LAMPIRAN 5.

Bagi tujuan penyelarasan agihan peruntukan yang teratur, Program
atau Bahagian di IPPKM tidak dibenarkan menyalurkan peruntukan
yang telah diterima ke mana-mana PTJ. Ini bagi memastikan kod
tanggungan dan perbelanjaan dapat diselaraskan. Sekiranya terdapat
keperluan penyelarasan semula agihan peruntukan, permohonan
hndaklah dikemukakan ke Bahagian Kewangan bagi tujuan kelulusan
dan penyediaan waran peruntukan ke PTJ terlibat.

Bagi aktiviti 060200 - Kejuruteraan dan Kawal Selia Radiasi
Perubatan, peruntukan akan diagihkan secara berperingkat mengikut
fasa pelaksanaan kerja-kerja yang ditetapkan bagi hospital/institusi
yang terlibat dengan penyelarasan oleh Bahagian Perkhidmatan
Kejuruteraan (BPK]j), KKM yang melibatkan skop seperti berikut:

a. Penyelenggaraan hospital di bawah Sinking Fund;
b. Projek Hospital Hijau di bawah Sustainability Programme;
c. Pematuhan Notis Bomba; dan

d. Penggantian dan Perolehan Pendingin Hawa di Klinik Kesihatan/
Klinik Pergigian.

Bermula tahun 2025, penyaluran Peruntukan Mengurus secara suku
tahunan atau 4 kali setahun ke Badan Berkanun/ Syarikat Kerajaan
selaku Agensi Pelaksanaan akan dilaksanakan oleh MOF tertakluk
kepada perkara berikut:

a. Penyaluran kepada badan berkanun:
i. Bagi penyaluran suku pertama, MOF akan membuat

pertimbangan tanpa permohonan daripada Pegawai
Pengawal;
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2.1.12

2.1.13

i. Bagi penyaluran suku kedua, Pegawai Pengawal perlu
mengemukakan permohonan kepada Bahagian Pengurusan
Strategik Badan Berkanun (SBM), MOF selewat-lewatnya
sebelum atau pada 1 Mac 2025;

iii. Bagi penyaluran suku ketiga, Pegawai Pengawal perlu
mengemukakan permohonan kepada SBM, MOF selewat-
lewatnya sebelum atau pada 1 Jun 2025; dan Pekeliling
Perbendaharaan PB 1.2 M.S. 5/13; dan

iv. Bagi penyaluran suku keempat, Pegawai Pengawal perlu
mengemukakan permohonan kepada Pejabat Belanjawan
Negara (NBO), MOF selewat-lewatnya sebelum atau pada
1 September 2025.

b. Penyaluran kepada Syarikat Kerajaan:

I. Bagi penyaluran suku pertama, MOF akan membuat
pertimbangan tanpa permohonan daripada Pegawali
Pengawal;

ii. Bagi penyaluran suku kedua, Pegawai Pengawal perlu
mengemukakan permohonan kepada NBO, MOF selewat
lewatnya sebelum atau pada 1 Mac 2025;

iii. Bagi penyaluran suku ketiga, Pegawai Pengawal perlu
mengemukakan permohonan kepada NBO, MOF selewat-
lewatnya sebelum atau pada 1 Jun 2025; dan

iv. Bagi penyaluran suku keempat, Pegawai Pengawal perlu
mengemukakan permohonan kepada NBO, MOF selewat-
lewatnya sebelum atau pada 1 September 2025.

Sehubungan itu, bagi PTJ yang telah diluluskan geran peruntukan
bagi Badan Berkanun atau Syarikat Kerajaan di bawah OA40000,
PTJ perlu memastikan peruntukan ke badan berkanun/ syarikat
Kerajaan perlu disalurkan secara suku tahunan iaitu 25% daripada
jumlah keseluruhan geran kelulusan untuk setiap suku tahunan atau
empat (4) kali setahun berdasarkan skop perancangan perbelanjaan
program/ aktiviti/ projek dalam perjanjian prestasi yang telah
dipersetujui selaras dengan usaha bagi meningkatkan lagi
akauntabiliti dan tadbir urus kewangan sektor awam.

Bagi sebarang pemberian geran peruntukan tahunan atau bantuan
Kerajaan kepada Badan Bukan Kerajaan (NGO) perlu mematuhi Garis
Panduan untuk Pertimbangan Pemberian Bantuan Kerajaan kepada
Pertubuhan-pertubuhan Bukan Kerajaan (NGO) yang dikeluarkan
oleh Kementerian Kewangan pada 5 November 1997 seperti di
LAMPIRAN 6.
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2.1.14

2.1.15

Bagi agihan peruntukan yang melibatkan penyaluran kepada
Kementerian/ Jabatan/ Agensi selain KKM, PTJ perlu mengemukakan
permohonan penyaluran tersebut ke Bahagian Kewangan bagi tujuan
penyelarasan dengan mengemukakan maklumat berikut:

a. Kod Pegawai Pengawal Penerima;

b. Kod PTJ Penerima;

c. Perincian Objek Sebagai (OS) mengikut maksud perbelanjaan;

d. Nama, emel Pegawai dan Bahagian yang bertanggungjawab
menerima peruntukan;

e. Nama, emel dan Bahagian Pegawai Penyelaras KKM; dan

f. Nota persefahaman atau surat persetujuan kerjasama antara
pihak yang terlibat.

Seterusnya, Bahagian Kewangan akan mengeluarkan Waran Tarik

Balik kepada PTJ terlibat dan PTJ perlu memastikan jumlah baki
peruntukan di Objek Sebagai yang terlibat adalah mencukupi untuk
ditarik. Pegawai Penyelaras di peringkat KKM yang mengemukakan
permohonan adalah bertanggungjawab untuk memastikan
peruntukan yang disalurkan, dibelanjakan mengikut ketetapan skop
dan pelaporan pemantauan perbelanjaan secara bulanan perlu
dilaksanakan di peringkat Agensi Penerima sepanjang tempoh
tersebut. Sebarang baki yang tidak dibelanjakan pada akhir tahun,
perlu dimaklumkan kepada Bahagian Kewangan selewat-lewatnya
sebelum atau pada 3 November 2025 (Isnin) untuk proses
penarikan semula baki peruntukan.

2.2 Peruntukan Khas Selain Mengurus Vot B42.

221

Bagi tahun 2025, KKM juga telah diluluskan peruntukan tambahan di
bawah Inisiatif Belanjawan 2025 (IB 2025) sebanyak RM155.37 juta
bagi inisiatif-inisiatif seperti yang berikut:

BIL. TAJUK INISIATIF BAHARU \ JUMLAH (RM)

Saringan Hepatitis B di bawah Pengukuhan

1,000 Hari Pertama Kehidupan

Penambahbaikan dan penggantian

2. | peralatan bagi perkhidmatan fisioterapi di 5,000,000

klinik-klinik sedia ada KKM

Pembelian peralatan perubatan Hospital

Kuala Lumpur

Perolehan peralatan terkini di Pusat

Kecemerlangan Hospital

5. | Inisiatif Rakan KKM 25,000,000
JUMLAH KESELURUHAN (RM) \ 155,370,000

1. 5,000,000

20,370,000

100,000,000

~
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2.2.2  Surat kelulusan MOF bagi peruntukan IB 2025 KKM adalah seperti di
LAMPIRAN 7.

2.2.3 Bagi tujuan perbelanjaan, semua PTJ1 adalah dimohon untuk
mengambil perhatian perkara seperti berikut:

a. Surat edaran ke PTJ1 yang terlibat dengan pelaksanaan IB 2025
akan diselaraskan oleh Ketua Program bagi tujuan pemakluman
siling agihan, sasaran yang ditetapkan dan mekanisme
pemantauan pelaporan secara bulanan yang perlu dilaksanakan;

b. Proses perolehan bagi IB 2025 yang telah diluluskan boleh terus
dimulakan tanpa menunggu peruntukan disalurkan sepenuhnya
mengambil kira surat kelulusan agihan yang diterima oleh PTJ
bagi tujuan pengesahan peruntukan;

c. Agihan peruntukan bagi IB 2025 disalurkan secara berfasa ke
PTJ1 tertakluk jumlah peruntukan yang diterima oleh pihak
Kementerian daripada MOF,;

d. Agihan peruntukan tambahan ke PTJ yang terlibat adalah
berdasarkan prestasi perbelanjaan semasa dan kemajuan
pencapaian sasaran yang ditetapkan; dan

e. Peruntukan IB 2025 yang telah diluluskan TIDAK DIBENARKAN
untuk digunakan bagi tujuan SELAIN daripada skop perbelanjaan
yang telah ditetapkan. Sebarang pindaan perlu di angkat untuk
kelulusan MOF melalui Bahagian Kewangan.

Pesanan/ Pertanggungan Kontrak.

3.1

3.2

3.3

Semua PTJ perlu melaksanakan pertanggungan kontrak SEPENUHNYA bagi
komitmen kontraktual bulanan untuk kontrak yang masih berkuatkuasa
terutamanya bagi komitmen di bawah peruntukan locked-in berdasarkan
jumlah peruntukan yang telah disalurkan.

Bagi komitmen kontraktual yang melibatkan seawal bulan Januari 2025,
semua PTJ perlu melaksanakan pertanggungan kontrak dengan kadar segera
dalam bulan yang sama sebelum sebarang pembekalan dan perkhidmatan
diberikan atau kontrak tamat. Hal ini sewajarnya dapat dilaksanakan oleh PTJ
susulan penyaluran peruntukan telah selesai sepenuhnya sebelum 15
Januari 2025 sehingga ke PTJ1/2/3.

Kegagalan PTJ untuk melaksanakan pertanggungan sebelum sebarang
pembekalan dan perkhidmatan diberikan akan menyebabkan pelanggaran di
bawah AP169D(d) dan memerlukan kelulusan khas pembayaran Invois Tanpa
Pesanan Kerajaan yang menjejaskan kelancaran proses pembayaran kepada
pihak syarikat.
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3.4

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

Selaras dengan Surat Peringatan Pegawai Pengawal bertarikh 28 Oktober
2024, tindakan remedi boleh diambil di bawah Arahan Perbendaharaan (AP)
59 sekiranya pegawai yang menguruskan perolehan gagal mematuhi
peraturan semasa yang ditetapkan serta kesalahan yang sama didapati
berulang. Surat Peringatan KSU No. Rujukan: KKM-400-1/9/61 Jid 9 (16)
bertarikh 28 Oktober 2024 (LAMPIRAN 8).

Skop dan Penyeragaman Caj Perbelanjaan Mengikut Aktiviti.

Secara keseluruhan, untuk tahun 2025, KKM mempunyai 110 kod sub-aktiviti
untuk tujuan caj perbelanjaan di PTJ.

Setiap PTJ perlu memastikan caj perbelanjaan mengikut kod sub-aktiviti yang
tepat dan betul terutamanya bagi perbelanjaan pelbagai Projek Khusus di
bawah aktiviti yang sama.

Bagi tujuan tersebut, PTJ1 dikehendaki memaklumkan caj kod sub-aktiviti
yang terlibat kepada PTJ2/3 di bawah seliaannya sama ada melalui emel/
memo edaran dalaman/ surat semasa agihan peruntukan dibuat. Seterusnya
kod sub-aktiviti dikunci masuk sebagai kod dipertanggung semasa penyediaan
baucar bayaran. Contoh adalah seperti berikut:

4.3.1 Contoh 1: Agihan peruntukan bagi Perkhidmatan Klinik Bergerak perlu
dicaj di bawah kod 030203 - Perkhidmatan Klinik Bergerak.

4.3.2 Contoh 2: Agihan peruntukan bagi keperluan Bekalan Ubat (27401)
untuk kegunaan hospital perlu dicaj ke kod 080702 dan 990102,
manakala bagi kegunaan Klinik kesihatan perlu dicaj ke kod 080703
dan 990103. Bagi kegunaan Klinik Pergigian dicaj ke kod 080704 dan
990104.

Bagi sebarang perbelanjaan yang tidak mematuhi penyeragaman caj
perbelanjaan, pelarasan secara jurnal di peringkat PTJ hendaklah
dilaksanakan bagi memastikan prestasi perbelanjaan dapat direkodkan untuk
tujuan pelaporan Akaun Awam yang betul.

Bagi aktiviti Pengurusan Ibu Pejabat dan Negeri untuk setiap Program, agihan
peruntukan hanya bagi perbelanjaan di Ibu Pejabat dan Jabatan Kesihatan
Negeri (JKN) sahaja kecuali bagi aktiviti 030100 dan 040100, agihan boleh
disalurkan sehingga ke peringkat daerah bagi tujuan perbelanjaan pengurusan
Pejabat Kesihatan Daerah/ Kawasan/ Bahagian (PKD/ PKK/ PKB) atau
Pejabat Kesihatan Pergigian Daerah (PKPD).

Senarai caj perbelanjaan mengikut kod sub-aktiviti dan skop perbelanjaan
adalah seperti di LAMPIRAN 9.
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5.

Permohonan Kelulusan Perolehan Aset

5.1 Peruntukan Mengurus di bawah OS35000 iaitu aset/ harta modal dan
0S39000 - Aset Tak Ketara (ATK) adalah bagi membiayai keperluan aset
bukan perubatan sahaja berdasarkan siling peruntukan yang telah
diluluskan.

5.2

5.3

5.4

Selaras Surat MOF Bil. KK/BPP (9.00) 202-69 SK.11 (3) bertarikh 2 April 2018,
MOF telah meluluskan penurunan kuasa Pegawai Pengawal kepada PKN
bagi perolehan Aset Alih Bernilai Rendah (ABR) yang dipertanggungkan di

bawah 0OS35000 bernilai

kurang daripada RM2,000.00 seunit untuk
memudahkan urusan pembelian dan pemantauan aset tersebut di peringkat

negeri. Walaubagaimanapun kelulusan perolehan ABR masih tertakluk di
bawah Pegawai Pengawal bagi PTJ1 seperti berikut:

5.2.1 Ibu Pejabat KKM,;

5.2.2

5.2.3

5.24

5.2.5

5.2.6

Hospital Kuala Lumpur (HKL);
Pusat Darah Negara (PDN);
Institut Kanser Negara (IKN);

Institut Kesihatan Negara (NIH);

5.2.7 Bahagian Regulatori Farmasi Negara (NPRA).

Pusat Pergigian Kanak-Kanak dan Institut Latihan KKM (Pergigian);
dan

Bagi perolehan Aset/ Harta Modal di bawah OS35000 yang bernilai melebihi
RM2,000.00 seunit, kelulusan perolehan adalah di bawah kuasa Pegawai
Pengawal bagi semua PTJ.

Bagi tujuan permohonan kelulusan perolehan aset tersebut, PTJ perlu
mengambil tindakan seperti berikut:

5.4.1

54.2

Semua perolehan aset/ harta modal perlu diselaraskan oleh PTJ1
merangkumi jenis item, harga per unit serta pematuhan kepada
spesifikasi standard terutamanya bagi peralatan ICT.
Permohonan hendaklah dikemukakan ke Bahagian Kewangan
bagi tujuan kelulusan Pegawai Pengawal sebelum proses
perolehan dilaksanakan;

Permohonan perlu dikemukakan mengikut format seperti di
LAMPIRAN 10 beserta sekurang-kurangnya satu sebut harga bagi
setiap item. Semua permohonan perolehan harta modal hendaklah
dikemukakan selewat-lewatnya sebelum atau pada 31 Mac
2025. Manakala bagi permohonan menggunakan baki
penjimatan sebelum atau pada 31 Julai 2025. Penetapan tarikh
akhir ini juga adalah terpakai bagi kelulusan perolehan ABR di
peringkat PKN;

10
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5.4.3

5.4.4

5.4.5

5.4.6

PTJ1 perlu memastikan keseluruhan peruntukan tersebut selesai
dibelanjakan selewat-lewatnya sebelum atau pada 31 Oktober
2025. Pengecualian boleh dipertimbangkan bagi kes kecemasan,
bencana, ad-hoc serta lain-lain keperluan mendesak;

Sebarang pindaan cadangan perolehan yang diluluskan
melibatkan jenis item, pertambahan bilangan item dan perubahan
harga perlu dikemukakan semula untuk pertimbangan kelulusan
oleh Pegawai Pengawal atau Pengarah Kesihatan Negeri (PKN)
mengikut had nilai item;

Baki peruntukan daripada penjimatan yang tiada keperluan
hendaklah dimaklumkan dalam tempoh dua (2) minggu dari tarikh
selesai perolehan bagi membolehkan waran tarik peruntukan
dikeluarkan sekaligus mengelakkan berlaku isu peruntukan tidak
dapat dibelanjakan. Walau bagaimanapun, penggunaan baki
peruntukan daripada penjimatan adalah tertakluk kepada
pertimbangan Bahagian Kewangan dengan mengambil kira
keperluan Kementerian mengikut keutamaan secara keseluruhan;
dan

Ketua Jabatan perlu memastikan setiap item yang diperoleh selain
daripada syarikat bawah Kontrak Panel Berpusat adalah dalam
lingkungan harga yang munasabah dan mengutamakan prinsip
value for money.

5.5 Sekiranya terdapat keperluan penyelenggaraan aset bukan perubatan
yang baharu diperolehi tersebut, implikasi kewangan perlu menggunakan
peruntukan sedia ada PTJ dan diambil kira dalam perancangan ABM tahun

terlibat.

6. Penyelarasan Peruntukan.

6.1 Pindah Peruntukan.

6.1.1

6.1.2

PTJ adalah tidak dibenarkan melaksanakan pindah peruntukan
atau transaksi F6 melalui iIGFMAS bagi perkara seperti berikut:

a. Antara OA dalam Aktiviti yang sama atau berlainan;
b. Antara Aktiviti dalam Program yang sama,;

c. Antara Program termasuk Program Khusus/ Dasar Baharu/
Komitmen Kewangan; dan

d. Peruntukan yang melibatkan komitmen utama bawah Locked-
In Item.

Sebarang permohonan pindah peruntukan yang melibatkan
perkara di Seksyen B, Para 6.1.1, perlu dikemukakan ke
Bahagian Kewangan dengan justifikasi yang kukuh sebelum
diangkat ke MOF untuk tujuan kelulusan selaras dengan PB 2.6:
Pindah Peruntukan Perbelanjaan Mengurus seperti di
LAMPIRAN 11.

11
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6.1.3 Walau bagaimanapun, PTJ hanya dibenarkan untuk
melaksanakan pindah peruntukan atau transaksi F6 melalui
IGFMAS antara Objek Sebagai (OS) bawah Aktiviti yang sama
sahaja.

6.1.4 Bagi Peruntukan OA10000 - Emolumen, Bahagian Kewangan
hanya menyalurkan peruntukan bagi 0S11000 sehingga OS15000
sahaja. PTJ adalah TIDAK DIBENARKAN membuat
penyelarasan semula agihan di bawah mana-mana peruntukan
tersebut ke OS17000. Peruntukan OS17000 akan diselaraskan
oleh Bahagian Kewangan pada akhir tahun. Bagi PTJ yang telah
memindah peruntukan 0OS17000 hendaklah dipohon untuk
menyelaras semula ke peruntukan OS yang asal sebelum
sebarang pembayaran bantuan khas kewangan dilaksanakan oleh
Pejabat Perakaunan masing-masing.

6.1.5 Walaubagaimanapun sekiranya Pejabat Perakaunan tidak
memperakukan bayaran melalui baucar di bawah 0S17000
susulan baki peruntukan telah negatif atau tidak mencukupi, PTJ
dibenarkan untuk memindahkan mana-mana baki di OS11000
hingga OS15000 yang hanya melibatkan aktiviti pembayaran
baucar tersebut sahaja bagi tujuan pelepasan bayaran. Surat
pemakluman berkaitan telah diedarkan ke PTJ seperti di
LAMPIRAN 12.

6.2 Permohonan Peruntukan Tambahan.

6.2.1 Permohonan peruntukan tambahan boleh dikemukakan ke Bahagian
Kewangan dengan mengambil tindakan seperti berikut:

a. Permohonan yang dikemukakan perlu diselaraskan oleh PTJ1;
b. Mengemukakan justifikasi yang kukuh;

c. Mengemukakan keutamaan unjuran keperluan kewangan tahun
semasa berdasarkan proses perolehan yang terlibat;

d. Pengesahan kedudukan baki peruntukan semasa di PTJ
menggunakan Laporan iGFMAS,;

e. Mengemukakan Laporan Terperinci Stok Bekalan Perubatan yang
dikemaskini pada bulan semasa (jika melibatkan permohonan
peruntukan bekalan perubatan khasnya Aktiviti 080700 dan
990100); dan

f. Ditandatangani oleh Pengarah Kesihatan Negeri (PKN)/ Timbalan
Pengarah Pengurusan (TPP) / Ketua Penolong Setiausaha
(KPSU)/ Akauntan yang bertanggungjawab dalam Pengurusan
Kewangan sahaja.

12
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a.

b.

6.2.2 Asas pertimbangan adalah mengambil kira perkara berikut:

Prestasi perbelanjaan semasa secara keseluruhan di PTJ;

Mengenal pasti keutamaan keperluan sama ada mendesak dan
boleh ditangguhkan;

Mengenal pasti sama ada perbelanjaan adalah sebahagian
daripada perancangan Anggaran Belanja Mengurus (ABM) atau
keperluan baharu;

Perolehan yang telah mendapat pengesahan peruntukan dari
Bahagian Kewangan; dan

Tertakluk kepada kedudukan kewangan semasa di peringkat
Kementerian.

6.2.3 Bagi permohonan peruntukan tambahan mendesak yang disebabkan
kejadian bencana atau krisis, PTJ1 perlu mengemukakan keperluan
keseluruhan bagi Aktivitii Program di fasiliti terlibat dan cadangan
tatacara perolehan yang akan dilaksanakan sama ada secara
perolehan darurat atau perolehan biasa. Kelulusan perbelanjaan
boleh diberikan melalui pengesahan peruntukan terlebih dahulu,
manakala waran peruntukan akan disalurkan seperti ketetapan
berikut:

a.

Perolehan Darurat - Peruntukan disalurkan setelah pembekalan
dan perkhidmatan sempurna dilaksanakan oleh pihak syarikat.
PTJ perlu mengemukakan dokumen lengkap pembayaran bagi
tujuan penyaluran waran peruntukan.

Perolehan biasa (pembelian terus/ sebutharga/ tender/
rundingan terus) - Peruntukan disalurkan setelah proses
perolehan dimuktamadkan. PTJ perlu mengemukakan unjuran
keperluan tunai berdasarkan amaun Nota Minta yang terlibat bagi
tujuan penyaluran waran peruntukan.

6.3 Penyelarasan Baki Peruntukan

6.3.1 Bahagian Kewangan akan melaksanakan penyelarasan baki
peruntukan bagi semua PTJ secara dua (2) peringkat iaitu:

a.

Sebelum Penutupan Akaun - Penyelarasan baki sebelum
penutupan akaun adalah bagi membolehkan baki peruntukan
secara kumulatif di semua Program/ Aktiviti dioptimumkan untuk
pembayaran komitmen tahun semasa sama ada akan
diagihkan semula ke PTJ yang sama atau PTJ lain mengikut
keperluan. Ini bagi mengurangkan pembayaran di bawah AP58(a)
yang akan menjejaskan peruntukan tahun berikutnya. Bagi tujuan
tersebut, PTJ perlu mengambil tindakan seperti berikut:
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vi.

Vii.

viii.

PTJ boleh mengemukakan permohonan penyelarasan
baki secara pindah peruntukan mengikut keperluan atau
pemulangan baki peruntukan sekiranya terdapat lebihan
ke Bahagian Kewangan untuk dipertimbangkan;

Bagi permohonan penyelarasan baki melalui pindah
peruntukan antara Aktiviti/ Program atau pemulangan, PTJ1
perlu mengemukakan permohonan seperti format di
LAMPIRAN 13;

Sekiranya penyelarasan baki hanya melibatkan peruntukan
locked-in  di bawah aktiviti yang sama untuk tujuan
perbelanjaan yang lain, prosedur permohonan adalah seperti
di Seksyen C, Para 3 dan TIDAK PERLU dimasukkan jumlah
baki tersebut di LAMPIRAN 13;

Sekiranya diluluskan, Waran Tarik Balik (WTB) peruntukan
akan dikeluarkan ke PTJ1. Bagi tujuan ini, PTJ1
bertanggungjawab memastikan baki peruntukan tidak
mempunyai sebarang komitmen dan mencukupi untuk
membolehkan WTB dilaksanakan;

PTJ perlu menghimpunkan baki peruntukan yang terlibat di
bawah satu OS sahaja mengikut OA dan aktiviti yang sama;

Seterusnya, waran agihan peruntukan akan dikeluarkan
sebagaimana kelulusan setelah selesai proses tarik balik
peruntukan;

Kesemua tindakan di atas perlu diselaraskan oleh PTJ1 bagi
PTJ2/3 di bawah seliaan masing-masing dan permohonan
perlu dikemukakan selewat-lewatnya sebelum atau pada 3
November 2025 (Isnin); dan

Bahagian Kewangan juga boleh menarik balik peruntukan
sekiranya prestasi perbelanjaan tidak memuaskan atau
terdapat keperluan lain yang mendesak.

Selepas Penutupan Akaun - Penetapan tarikh akhir bayaran dan

Penutupan Akaun Awam Persekutuan Tahun 2025 adalah
tertakluk kepada tarikh akhir yang akan dimaklumkan oleh MOF
dari semasa ke semasa. Setiap PTJ hendaklah melaksanakan
penyelarasan baki peruntukan selepas penutupan akaun dengan
mengambil tindakan seperti berikut:

Setiap PTJ perlu menyemak laporan kedudukan VOT melalui
portal iIGFMAS dan membuat pelarasan di antara OS di
bawah aktiviti yang sama terlebih dahulu di peringkat PTJ
1/2/3 bagi memastikan semua OS berbaki positif atau sifar
(tertakluk kepada peruntukan adalah mencukupi);
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vi.

Vii.

viii.

Memulangkan baki peruntukan bagi aktiviti yang tiada
keperluan perbelanjaan sehingga Penutupan Akaun Tahun
2025 dengan memastikan bahawa peruntukan adalah
mencukupi bagi setiap OS yang berkaitan untuk menampung
perbelanjaan sehingga akhir bulan Disember 2025 (termasuk
bayaran pukal);

Bagi penyelarasan baki yang hanya melibatkan peruntukan
locked-in, permohonan kelulusan unlock adalah dikecualikan
bagi proses penyelarasan ini;

Seterusnya, lebihan baki peruntukan (jika ada) selepas
pelarasan dibuat oleh semua PTJ perlu dihimpunkan baki
peruntukan yang terlibat di bawah satu OS sahaja mengikut
OA dan aktiviti yang sama oleh PTJ1 bagi tujuan WTB oleh
Bahagian Kewangan seperti format di LAMPIRAN 13
selewat-lewatnya dalam tempoh lima (5) hari (termasuk
Sabtu/ Ahad dan cuti kelepasan Am) selepas tarikh akhir
bayaran yang ditetapkan oleh MOF;

Mengeluarkan WTB kepada Kementerian / Agensi selain di
bawah KKM (B42) yang masih berbaki (contoh Jabatan Kerja
Raya, Kementerian Luar Negeri dan lain-lain Kementerian/
Jabatan/ Agensi yang berkaitan);

Bagi Peruntukan Mengurus selain B42 (contohnya peruntukan
khas MOF B11) sekiranya terdapat lebihan baki peruntukan
juga perlu dikemukakan kepada Bahagian Kewangan bagi
tujuan WTB menggunakan format seperti di LAMPIRAN 13;

PTJ perlu memastikan tidak berlaku sebarang perbelanjaan
tanpa peruntukan atau perbelanjaan melebihi peruntukan;

Menyenaraikan tanggungan yang tidak dapat diselesaikan
proses bayaran sehingga tarikh akhir bayaran tetapi bekalan
dan perkhidmatan diterima sepenuhnya daripada pembekal
termasuk dokumen telah lengkap bagi tujuan Permohonan
Pelepasan Bayaran (tertakluk kepada kelulusan MOF) seperti
LAMPIRAN 14;

Kesemua tindakan di atas perlu diselaraskan oleh PTJ1 bagi
PTJ2/3 di bawah seliaan masing-masing; dan

Semua perolehan perkhidmatan/ bekalan yang
disempurnakan dan tuntutan telah dikemukakan bagi
pembayaran tahun 2025 perlu diselesaikan dalam tahun
kewangan yang sama tertakluk kepada ketersediaan
peruntukan.
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7. Penyelarasan Penetapan Perbelanjaan Bagi Bayaran Upah Perkhidmatan
Personel MySTEP.

7.1 Bagi memastikan perbelanjaan personel MySTEP dapat dikawal, dipantau
secara langsung dan teratur di peringkat PTJ, terdapat pindaan prosedur
kewangan berkaitan personel MySTEP bagi tahun 2025 berbanding
pelaksanaan tahun 2024 yang memerlukan perhatian dan tindakan semua
PTJ seperti berikut:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

Perolehan perkhidmatan personel MySTEP perlu dilaksanakan
TIDAK MELEBIHI daripada kuota yang telah diluluskan mengikut
kelayakan akademik yang telah ditetapkan oleh Bahagian Sumber
Manusia (BSM), KKM;

Sebarang trade-off kuota kelayakan, hanya dibenarkan ke
kelayakan akademik yang lebih rendah (downgrade) secara one to
one sahaja;

Pengesahan peruntukan bagi perkhidmatan personel MySTEP TIDAK
PERLU dimohon semula oleh PTJ ke Bahagian Kewangan. Sebarang
permohonan penambahan kuota perlu diselaras oleh BSM, KKM;

Semua caj perbelanjaan bagi pembayaran upah personel MySTEP
telah diseragamkan ke Aktiviti 010200 - Sumber Manusia di bawah
Objek Sebagai (OS) 29000 mulai 01 Januari 2025 termasuk caruman
PERKESO dan KWSP. Hal ini termasuk sebarang bayaran upah yang
belum selesai (terutamanya bayaran bulan Disember) pada tahun
2024;

Penyeragaman caj perbelanjaan ini hanya terpakai bagi perolehan
perkhidmatan personel MySTEP vyang dibiayai menggunakan
Peruntukan Mengurus sahaja;

Bagi pelantikan baharu personel MySTEP, tarikh pelantikan
hendaklah ditetapkan selewat-lewatnya sebelum atau pada 10 hari
bulan setiap bulan. Dokumen pembayaran upah personel MySTEP
yang lengkap perlu dikemukakan ke pejabat pembayar dalam tempoh
lima (5) hari dari tarikh pelantikan. Hal ini bagi memastikan kelancaran
pembayaran upah bagi bulan pertama melalui sistem payroll dapat
dilaksanakan;

Bagi sebarang bayaran SELAIN upah seperti elaun dan kemudahan
rasmi yang berkelayakan, perbelanjaan perlu dicaj ke kod Program/
Aktiviti masing-masing yang berkaitan tertakluk kepada peruntukan
sedia ada yang mencukupi di PTJ masing-masing;
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7.1.8

7.1.9

7.1.10

7.1.11

Setiap PTJ1 bertanggungjawab memaklumkan Pejabat Perakaunan
masing-masing bagi tujuan penyelarasan pengurusan pembayaran
upah melalui sistem payroll terutamanya perubahan caj perbelanjaan
personel MySTEP ke kod Aktiviti baharu iaitu 010200 - Sumber
Manusia. Bagi bayaran di luar sistem payroll, PTJ perlu terus
menggunakan kod aktiviti baharu iaitu 010200 - Sumber Manusia
semasa penyediaan baucar bayaran;

Peruntukan tambahan disalurkan secara berfasa ke PTJ1 di bawah
Aktiviti 010200 - Sumber Manusia berdasarkan prestasi perbelanjaan
semasa yang diselaraskan oleh Bahagian Kewangan mengikut kuota
yang telah diluluskan oleh BSM, KKM,;

Sebarang perbelanjaan upah personel MySTEP (termasuk PERKESO
dan KWSP) yang telah dicaj di bawah pelbagai Aktiviti, perlu
dijurnalkan semula ke Aktiviti 010200 - Sumber Manusia setelah
peruntukan tambahan diselaraskan oleh Bahagian Kewangan; dan

Semua urusan perolehan perkhidmatan personel MySTEP khasnya
pelantikan, penetapan kadar bayaran upah dan penamatan perlu
mematuhi Garis Panduan Perolehan Perkhidmatan Personel MySTEP
di bawah Inisiatif Malaysia Short-Term Employment Programme
Tahun 2025 yang ditetapkan oleh JPA (LAMPIRAN 15) atau sebarang
arahan dalaman oleh BSM, KKM.
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C. KAWALAN PERBELANJAAN KEMENTERIAN.

1. Permohonan Pengesahan Peruntukan bagi Perancangan Perolehan Tahunan
(PPT).

1.1 Selaras dengan Pekeliing Perbendaharaan PK1.2, Ketua Jabatan
bertanggungjawab memastikan terlebih dahulu bahawa peruntukan bagi
PPT telah diluluskan dan disediakan serta mencukupi sebelum proses
perolehan bagi sesuatu program/ aktiviti dimulakan.

1.2 Bagi PPT yang melibatkan pembelian terus, tender, sebut harga dan
rundingan terus sama ada kontrak baharu atau pelanjutan perlu memastikan
ketersediaan peruntukan sebelum dikemukakan kepada BPPs, KKM untuk
diangkat ke Pegawai Pengawal untuk kelulusan muktamad.

1.3 Bermula Tahun 2025, terdapat penambahbaikan prosedur permohonan
pengesahan peruntukan bagi PPT yang memerlukan tindakan PTJ seperti
berikut:

1.3.1 PTJ perlu memastikan pengisian maklumat PPT melalui format seperti
di LAMPIRAN 16 adalah lengkap dan tepat agar proses pertimbangan
kelulusan pengesahan peruntukan berjalan lancar dan
mengurangkan kuiri yang boleh melewatkan proses kelulusan
perolehan; dan

1.3.2 Maklumat yang WAJIB dilengkapkan bagi tujuan pengesahan PPT
adalah seperti berikut:

a. Kod Aktiviti;
b. PTJ terlibat;
c. Tajuk perolehan;

d. Anggaran nilai perolehan/ kontrak keseluruhan dan unjuran
mengikut tahun;

e. Status Komitmen (Sama ada pernah dilaksanakan perolehan
sebelum ini atau perolehan kali pertama);

f. Perbezaan nilai dan peratus kontrak sedia ada berbanding
baharu;

g. Justifikasi yang kukuh dan jelas (perolehan dilaksanakan/ berlaku
peningkatan); dan

h. Status Peruntukan Mengurus sama ada telah diambil kira dalam

ABM2025 sedia ada termasuk baki penjimatan/ trade off
perancangan asal atau tambahan.
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1.3.3

134

135

1.3.6

1.3.7

1.3.8

1.3.9

1.3.10

1.3.11

1.3.12

Senarai permohonan PPT yang disediakan oleh Unit Perolehan di PTJ
perlu disemak dengan teliti oleh Unit Kewangan, PTJ1 bagi
mengenalpasti status pengesahan peruntukan sama ada senarai PPT
terlibat telah diambil kira dalam perancangan ABM2025 berdasarkan
peruntukan yang telah diluluskan.

Sekiranya nilai perolehan berdasarkan unjuran tahunan telah diambil
kira SEPENUHNYA dalam ABM2025, maka kelulusan pengesahan
peruntukan hanya di peringkat Unit Kewangan PTJ1 sahaja.

Status pengesahan peruntukan yang diberikan oleh Unit Kewangan
PTJ1 perlu diserahkan semula ke Unit Perolehan di PTJ untuk
dikemukakan kepada BPPs bagi tujuan kelulusan Pegawai Pengawal.

Bagi PPT yang diluar perancangan ABM 2025 dan melibatkan
implikasi kewangan tambahan, BPPs akan mengemukakan senarai
PPT yang terlibat ke Bahagian Kewangan untuk pengesahan
peruntukan tambahan.

Walau bagaimanapun, bagi peruntukan yang diagihkan secara
berasingan (Contoh: Aset, Inisiatif Belanjawan, Sinking Fund atau
sebarang peruntukan khas) dan telah mendapat kelulusan Pegawai
Pengawal, pengesahan peruntukan boleh diberikan oleh PTJ1
berdasarkan surat/ emel kelulusan yang dikeluarkan oleh Bahagian
Kewangan.

Carta Alir bagi PPT adalah seperti di LAMPIRAN 17.

PTJ perlu mengambil tindakan serius untuk memastikan semua
perancangan perolehan disemak secara teliti bagi mengelakkan
berlaku keciciran dan kekerapan pindaan yang akan menjejaskan
proses perolehan dan kelewatan perbelanjaan.

Selain itu, keperluan perolehan hendaklah mengikut penetapan dasar
dan spesifikasi di peringkat KKM bagi memenuhi kesaksamaan setiap
fasiliti dan bukan memaksimakan siling pengesahan peruntukan
semata- mata.

PTJ perlu mengutamakan bayaran kontraktual ini menggunakan
peruntukan sedia ada masing-masing dan menyelaraskan semula
perancangan ABM 2025 bagi perbelanjaan yang tidak mendesak.

Komitmen kewangan dalam PPT yang telah diluluskan ini juga perlu
diambil kira dalam perancangan ABM tahun seterusnya oleh PTJ1
sepanjang tempoh kontrak berkuat kuasa termasuk yang melibatkan
perkara seperti berikut:

a. Keperluan pengoperasian fasiliti baharu atau peluasan fasiliti

sedia ada sama ada hospital, klinik kesihatan, klinik pergigian atau
lain-lain institusi;
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b. Semua jenis perolehan ICT termasuk penyelenggaraan sebelum
diangkat bagi tujuan kelulusan Jawatankuasa Pemandu ICT
(JPICT). Bagi pembangunan sistem ICT baharu yang diluluskan
di bawah peruntukan pembangunan (DE), anggaran implikasi
kewangan bagi penyelenggaraan sistem setelah tamat tempoh
jaminan waranti perlu dimaklumkan seawal pembangunan sistem
tersebut diluluskan;

c. Semua jenis perolehan outsourcing (pesakit, perkhidmatan,
makanan pesakit, sampel makmal dan lain-lain berkaitan);

d. Sewaan baharu (bangunan, kenderaan, ICT, peralatan dan lain-
lain) atau pelanjutan sewaan. (Sekiranya melibatkan proses
decanting yang memerlukan sewaan bangunan sementara
susulan projek naik taraf fasiliti, anggaran kos sewaan tersebut
perlu dimohon pengesahan peruntukan seawal projek diluluskan
melainkan kos tersebut ditampung di bawah kos projek DE);

e. PTJ perlu memastikan permohonan baharu dan pelanjutan
tempoh sewaan ruang pejabat secara backdated mendapat
kelulusan NBO, MOF terlebih dahulu sebelum dikemukakan untuk
pertimbangan Jawatankuasa Ruang Pejabat (JRP). Bagi tujuan
tersebut, permohonan perlu dikemukakan ke Bahagian Khidmat
Pengurusan (BKP), KKM untuk diselaraskan; dan

f. Lain-lain perolehan berkaitan yang melibatkan implikasi
kewangan.

2. Permohonan Pengesahan Peruntukan SELAIN Perancangan Perolehan
Tahunan (PPT).

2.1 Selain PPT, semua Bahagian/ JKN/ Institusi/i PTJ juga hendaklah
mendapatkan ulasan dan pengesahan Peruntukan Mengurus dari Bahagian
Kewangan, KKM SEBELUM memulakan urusan seperti berikut:

211

2.1.2

2.1.3

214

Semua Memorandum Jemaah Menteri (MJM) yang melibatkan
implikasi kewangan;

Pelaksanaan program baharu atau peluasan program sedia ada,
pertambahan  kepakaran/  sub-kepakaran baharu, peluasan
perkhidmatan dan lain-lain yang berkaitan. Bagi tujuan ini, pengesahan
peruntukan perlu dikemukakan seawal perancangan dibuat oleh Ketua
Program/ Aktiviti sebelum mendapat kelulusan dasar untuk
pelaksanaan di peringkat negeri/ institusi terlibat;

Pewujudan PTJ baharu; dan

Bertugas ke luar negara.
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2.2

2.3

3.1

3.2

3.3

3.4

Bagi tujuan tersebut, permohonan boleh dikemukakan melalui memo/ surat/
emel ke Bahagian Kewangan dengan menyertakan maklumat seperti berikut:

2.2.1 Justifikasi permohonan yang kukuh;

2.2.2 Unjuran keperluan peruntukan secara jelas dari jangkaan tarikh mula
hingga tamat pelaksanaan program; dan

2.2.3 Mengenal pasti sama ada perbelanjaan adalah sebahagian daripada
perancangan ABM atau keperluan baharu;

PTJ1 perlu menyelaraskan permohonan pengesahan peruntukan bagi PTJ2/3
di bawah seliaan masing-masing dengan mengambil kira baki peruntukan
secara keseluruhan di bawah Program/ Aktiviti yang terlibat.

Kawalan Perbelanjaan Bagi Komitmen Utama Kementerian (Locked-In Item).

Semua PTJ adalah bertanggungjawab mengawasi dengan rapi perolehan dan
perbelanjaan yang dilaksanakan supaya tidak berlaku perbelanjaan melebihi
peruntukan.

Semua PTJ perlu memastikan peruntukan yang diluluskan diberi keutamaan
untuk memenuhi keperluan komitmen utama sama ada kontraktual atau bukan
kontraktual.

Sebagai inisiatif kawalan dalaman Kementerian, untuk memastikan
perbelanjaan komitmen utama adalah mencukupi, setiap PTJ1 telah diluluskan
had ketetapan nilai agihan tertentu mengikut Program/ Aktiviti bagi maksud
tujuan perbelanjaan khusus.

Bagi tujuan tersebut, beberapa komitmen utama perbelanjaan KKM telah
dikenalpasti sebagai Locked-In Item seperti di bawah:

OBJEK LANJUT (OL)/

OBJEK SEBAGAI PERKARA
()
0S23000 Perhubungan dan Utiliti
0S24000 Sewaan
0S25000 Bahan-bahan Makanan dan Minuman (Hanya bagi

Aktiviti 022300 — Dietetik dan Sajian di bawah
Program Perubatan dan 030400 — Pemakanan di
bawah Program Kesihatan Awam sahaja)

0S28000 Penyelenggaraan dan Pembaikan Kecil yang Dibeli

OL29122 Perkhidmatan Kawalan Keselamatan
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3.5

3.6

OBJEK LANJUT (OL)/
OBJEK SEBAGAI (OS) PERKARA

HANYA MELIBATKAN AKTIVITI 080700 DAN 990100
OL27401 Ubat dan Dadah
OL27402 Gas Perubatan
OL27403 Bekalan Reagen
OL27404 Bekalan Vaksin
OL27499 Bekalan Consumables
OL27501 Filem/ X-ray

Asas penentuan ketetapan nilai siling bagi Locked-In Item adalah seperti
berikut:

3.5.1 Prestasi perbelanjaan tahun semasa dan tahun sebelumnya; dan

3.5.2 Penyelarasan (secara pertambahan/ pengurangan) keperluan
perbelanjaan bagi komitmen utama yang dirancang;

Sehubungan itu, PTJ perlu mengambil tindakan bagi pengurusan peruntukan
Locked-In Item seperti berikut:

3.6.1 Membuat tanggungan segera bagi kontrak yang masih berkuat
kuasa bagi mengelakkan sebarang kelulusan khas pembayaran yang
menjejaskan kesinambungan perkhidmatan dan bekalan;

3.6.2 Tidak melaksanakan perbelanjaan selain dari maksud ketetapan
Locked-In Item berkenaan tanpa kelulusan Bahagian Kewangan;

3.6.3 Mengoptimumkan baki peruntukan secara keseluruhan sekiranya
didapati peruntukan Locked-In Item adalah tidak mencukupi melalui
penyelarasan semula agihan oleh PTJ atau mengemukakan pindah
peruntukan ke Bahagian Kewangan (jika melibatkan Aktiviti/ Program
yang berlainan); dan

3.6.4 Walau bagaimanapun, PTJ boleh mengemukakan permohonan
Unlock atau kelulusan penyelarasan semula baki peruntukan Locked-
In Item untuk keperluan lain yang munasabah tertakluk kepada
perkara berikut:

a. Terdapatlebihan atau penjimatan setelah mengambil kira semua
unjuran keperluan peruntukan bagi komitmen utama sehingga
Disember tahun semasa; dan

b. Permohonan dikemukakan ke Bahagian Kewangan dan
diselaraskan oleh PTJ1 dengan mengemukakan justifikasi yang
kukuh mengikut format seperti di LAMPIRAN 18.
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3.7

Bagi penyelarasan baki peruntukan Locked-In Item yang melibatkan Aktiviti
080700 Bekalan Perubatan Fasiliti Kesihatan dan 990100 - Konsesi
Penswastaan Makmal Ubat dan Stor antara Program (Perubatan/ Kesihatan
Awam dan Kesihatan Pergigian), permohonan perlu dikemukakan ke Bahagian
Kewangan bagi tujuan Kkelulusan tertakluk kepada ulasan Program
Perkhidmatan Farmasi dan berdasarkan laporan terperinci Stok Bekalan
Perubatan semasa yang dikemaskini.

4. Rasionalisasi Perbelanjaan Melalui Langkah Penjimatan.

4.1

4.2

4.3

4.4

Semua PTJ dikehendaki melaksanakan penjimatan dalaman untuk
menentukan semua perbelanjaan adalah selaras dengan prinsip-prinsip dan
peraturan yang ditetapkan bagi pengurusan kewangan yang dikeluarkan oleh
MOF melalui PB 3.1 - Garis Panduan Kawalan Perbelanjaan Awam
(Kemaskini 25 Julai 2024) seperti di LAMPIRAN 19 atau pindaan dari semasa
ke semasa yang akan dimaklumkan kelak.

Sebarang perbelanjaan yang bertentangan dengan PB 3.1 perlu memohon
kelulusan pengecualian perbelanjaan dari MOF melalui Bahagian Kewangan.

PTJ adalah tidak dibenarkan memulakan sebarang proses perolehan selagi
kelulusan dari pihak MOF masih belum diterima.

Antara langkah penjimatan yang perlu diberi penekanan melalui Pekeliling
Perbendaharaan PB 3.1 dan kawalan dalaman KKM adalah seperti berikut:

4.4.1 Perjalanan Bertugas Rasmi di Dalam Negeri.

a. PTJ perlu memastikan perjalanan bertugas rasmi di dalam negeri
hendaklah dihadkan kepada perjalanan yang benar- benar perlu
sahaja dengan bilangan pegawai yang minima dan kaedah
perjalanan yang menjimatkan Contoh langkah yang boleh
dilaksanakan adalah penjadual semula dan menghimpunkan
mesyuarat-mesyuarat yang melibatkan penyertaan ramai pegawai
yang sama daripada luar ibu pejabat atau mengadakan mesyuarat
secara dalam talian; dan

b. Pegawai dibenarkan membeli sendiri tiket penerbangan daripada
syarikat penerbangan atau agensi pelancongan yang
menawarkan harga yang lebih rendah dan memberikan
penjimatan kepada Kerajaan berbanding menggunakan Waran
Perjalanan Udara Awam. Pegawai juga digalakkan untuk
menggunakan Kad Kredit Korporat Kerajaan.

4.4.2 Perjalanan dan Penginapan Bertugas Rasmi ke Luar Negara.

a. Perbelanjaan bertugas rasmi dan berkursus ke luar negara hanya
dibenarkan bagi urusan seperti berikut:
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Vi.

Vii.

viii.

Mesyuarat/ rundingan berjadual/ berkala atau persidangan
yang telah diluluskan di dalam belanjawan tahunan dan yang
benar-benar penting serta memberi impak yang signifikan
kepada kepentingan negara;

Mesyuarat dan persidangan yang telah diluluskan oleh
Jemaah Menteri,

Kursus yang bersifat teknikal/ tiada kepakaran/ bidang
khusus yang mampu mengurangkan kebergantungan
Kerajaan kepada perunding atau konsultan;

Mesyuarat/  seminar/ kursus/ latihan yang dibiayai
sepenuhnya oleh pihak penganjur dan tertakluk kepada
kelulusan Pegawai Pengawal;

Mesyuarat/ seminar/ kursus/ latihan yang dibiayai oleh pihak
lain seperti kerajaan asing dan institusi/ pertubuhan
antarabangsa yang tidak melibatkan implikasi kewangan
kepada Kerajaan dan tertakluk kepada kelulusan Pegawai
Pengawal;

Penglibatan atau perwakilan kehadiran ke mesyuarat atau
persidangan tertentu kepada Duta Besar/ Pesuruhjaya
Tinggi/ Ketua Perwakilan Malaysia di negara berkenaan atau
negara yang berhampiran tanpa penyertaan pegawai dari
Malaysia ataupun penyertaan secara dalam talian;

Bagi mesyuarat/ seminar/ kursus/ latihan yang dibiayai oleh
penganjur/ pihak lain, pegawai tidak dibenarkan untuk
menuntut sebarang perbezaan kadar kelayakan perjalanan
bertugas dengan kemudahan yang telah disediakan oleh
penganjur; dan

Bilangan pegawai (termasuk wakil Pejabat YB
Menteri/Timbalan Menteri) yang mengiringi Ketua Delegasi,
jaitu samada YB Menteri/ Timbalan Menteri/ Ketua
Setiausaha/ Timbalan Ketua Setiausaha/ Ketua Jabatan
yang dibenarkan adalah tidak melebihi empat (4) orang.
Namun bagi tugasan rasmi ke negara-negara ASEAN dan
mesyuarat berjadual yang disenaraikan semasa sesi
pemeriksaan belanjawan (budget screening), tiada had
bilangan pegawai yang ditetapkan. Dalam hal ini:

e Ketua Jabatan dikehendaki untuk mengawal dan
memantau jumlah sebenar delegasi yang munasabah
untuk satu-satu tugasan rasmi ke luar negara
berdasarkan kepada kompleksiti tugas, lokasi, bilangan
hari, anggaran perbelanjaan, baki peruntukan serta lain-
lain kriteria bersesuaian;
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4.4.3

4.4.4

e Ketua Jabatan dikehendaki untuk memastikan justifikasi
dan perincian seperti bilangan personel dan anggaran
perbelanjaan pegawai Badan Berkanun Persekutuan/
Syarikat Kerajaan/ Company Limited By Guarantee
(CLBG) / Agensi yang menyertai delegasi diketuai oleh
YB Menteri/ Timbalan Menteri dengan menggunakan
peruntukan Badan Berkanun Persekutuan/ Syarikat
Kerajaan/ CLBG/  Agensi dinyatakan  dalam
Memorandum Jemaah Menteri untuk pertimbangan
Jemaah Menteri; dan

e Bagi mesyuarat berjadual atau yang bersifat teknikal
serta tugasan luar negara berkaitan perolehan Kerajaan
yang telah diperuntukkan dalam klausa kontrak sesuatu
perolehan, kelonggaran kepada bilangan delegasi
adalah tertakluk kepada kelulusan MOF/ Jemaah
Menteri.

b. Implikasi kewangan yang melibatkan bertugas ke luar negeri dan
senarai mesyuarat atau program terlibat perlu dirancang dan
dioptimumkan berdasarkan siling kelulusan mengikut Program
menggunakan peruntukan Program Khusus di bawah butiran
080100 - Bertugas Keluar Negara.

c. Sekiranya terdapat keperluan tambahan, Program/ PTJ perlu
trade-off dengan senarai kelulusan sedia ada dengan menilai
semula senarai perancangan berdasarkan keutamaan tanpa
melibatkan implikasi kewangan tambahan.

d. Perbelanjaan di bawah peruntukan sedia ada Program/ Aktiviti
atau SELAIN di butiran kod 080100 - Bertugas Keluar Negeri
adalah TIDAK DIBENARKAN.

Penginapan di Dalam dan Luar Negara - Pegawai hendaklah
membuat tempahan bilik penginapan pada harga yang menjimatkan.
Pegawai dibenarkan untuk membuat tempahan sendiri secara atas
talian. Perbandingan harga yang ditawarkan di atas talian boleh
digunakan sebagai asas tempahan. Pegawai juga digalakkan untuk
menggunakan Kad Kredit Korporat Kerajaan bagi tujuan tempahan
bilik penginapan.

Elaun Lebih Masa - Perbelanjaan bagi kerja lebih masa hendaklah
dikawal. Ketua Jabatan/ Agensi dan pegawai yang mengarahkan kerja
lebih masa hendaklah berpuas hati bahawa kerja lebih masa itu benar-
benar penting untuk disiapkan atau dilaksanakan dalam tempoh yang
ditetapkan. Arahan kerja lebih masa hendaklah dikeluarkan secara
bertulis sebelum sesuatu tempoh kerja lebih masa dimulakan.

25



KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

4.4.5

4.4.6

Penyumberluaran (Outsourcing)

a.

PTJ hendaklah menyemak semula standard perkhidmatan yang
dibeli agar selari dengan keperluan sebenar bagi mengurangkan
komitmen kewangan kerajaan dan mengelakkan berlaku
pembaziran sumber. Contohnya bilangan pengawal keselamatan
yang bertugas bagi satu syif di klinik di Kuala Lumpur tidak
semestinya sama dengan bilangan pengawal keselamatan di
klinik kawasan pedalaman.

PTJ hendaklah memastikan setiap permohonan perkhidmatan
secara penyumberluaran telah dilaksanakan Kajian Analisis Kos
Faedah (Cost Benefit Analysis - CBA) terlebih dahulu sebelum
mengemukakan cadangan kelulusan bagi membuktikan terdapat
faedah yang menguntungkan Kerajaan dalam jangka masa
pendek dan panjang.

PTJ hendaklah memastikan penyumberluaran dibuat berdasarkan
permintaan (demand driven) dan keperluan mempertingkatkan
mutu perkhidmatan awam dengan kos berpatutan, bukannya
berdasarkan penawaran (supply driven).

Penganjuran Acara/ Majlis/ Keraian Rasmi Kerajaan/ Mesyuarat/
Persidangan/ Seminar/ Bengkel di Premis Swasta.

a.

Selaras dengan PB 3.1 iaitu penganjuran acara/ majlis/ keraian
rasmi Kerajaan/ mesyuarat/ persidangan/ seminar/ bengkel
hendaklah DIHADKAN. Sekiranya perlu diadakan, PTJ hendaklah
memastikan skop penganjuran dibuat secara SEDERHANA
dengan mengambil langkah-langkah berikut:

i. Kelonggaran penganjuran semua acara/ majlis/ keraian rasmi
Kerajaan/ mesyuarat/ persidangan/ seminar/ bengkel boleh
dilaksanakan di premis yang bersesuaian termasuk hotel
tertakluk kepada peruntukan sedia ada Kementerian/ jabatan
yang telah diluluskan tanpa melibatkan peruntukan tambahan
namun PTJ perlu mempertimbangkan KEUTAMAAN kepada
institusi latihan awam (ILA) atau premis/ kemudahan
sedia ada milik KERAJAAN.

ii. Gimik pelancaran dibuat dalam bentuk yang ringkas dan
disediakan secara dalaman (in-house) tanpa
penyumberluaran (outsourcing);

iii. Pemberian cenderamata terhad kepada kraf tangan
tempatan, produk makanan tempatan atau produk agensi
sendiri;

iv. Penganjuran karnival/ ekspo/ pameran di luar negara
hendaklah ditangguhkan kecuali yang telah mendapat
kelulusan Jemaah Menteri; dan
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v. Pemberian taraf Tetamu Negara kepada peserta mesyuarat/
persidangan antarabangsa hendaklah diperhalusi dan
dibincangkan secara berasingan dengan agensi pusat yang
berkenaan. Pemberian taraf Tetamu Negara hanya kepada
ketua delegasi asing sahaja dan mengambil kira manfaat
timbal balas serta membawa kepentingan kepada hubungan
diplomasi negara yang signifikan.

Dalam situasi di mana ILA tidak dapat digunakan pada tarikh -
tarikh berkenaan, pemilihan premis swasta bertaraf SEDERHANA
boleh dipertimbangkan dengan kelulusan Timbalan Ketua
Setiausaha Kewangan (TKSUK), KKM.

Premis swasta yang dimaksudkan adalah termasuk hotel, premis
badan berkanun dan syarikat berkaitan Kerajaan (GLC) yang
mengenakan kadar bayaran penginapan dan makan minum
secara pakej atau berasingan (sewaan tempat).

Penganjuran acara/ majlis/ keraian rasmi Kerajaan/ mesyuarat/
persidangan/ seminar/ bengkel secara berpakej atau tidak
hendaklah dibuat berdasarkan Pekeliling Perbendaharaan PK 7.1:
Perolehan Bagi Penganjuran Majlis/ Acara Rasmi Kerajaan dan
Jamuan Keraian Rasmi Kerajaan dan PK 7.2: Perolehan
Perkhidmatan Kemudahan Latihan Secara Pakej.

Bagi tujuan kelulusan TKSU Kewangan, PTJ boleh
mengemukakan permohonan penganjuran program di premis
swasta ke Bahagian Kewangan selewat-lewatnya tiga puluh
(30) hari_sebelum tarikh perlaksanaan dan sebelum atau
selewat-lewatnya pada 10 haribulan setiap bulan beserta
dokumen- dokumen seperti berikut:

i. Salinan surat atau emel penolakan dari sekurang- kurangnya
tiga (3) ILA;

ii. Satu sebut harga (quotation) premis swasta bertaraf
sederhana yang telah dimuktamadkan;

iii. Tiga (3) jadual perbandingan implikasi kewangan antara
pakej premis swasta dengan kadar kelayakan pegawai
berdasarkan WP1.4: Kadar dan Syarat Tuntutan Elaun,
Kemudahan dan Bayaran Kepada Pegawai Perkhidmatan
Awam Kerana Menjalankan Tugas Rasmi (Tidak Termasuk
Tentera dan Polis);

iv. Ringkasan penganjuran program (tajuk, penganjur, tarikh,

objektif, bilangan peserta, kos dan tempat) yang lengkap di
dalam satu muka surat seperti di LAMPIRAN 20;
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v. Kertas kerja bagi penganjuran Acara/ Majlis/ Keraian Rasmi
Kerajaan/ Mesyuarat/ Persidangan/ Seminar/ Bengkel yang
merangkumi senarai dan jumlah kos keseluruhan yang
terlibat (Contohnya Kos Bayaran Penceramah, Tuntutan TNT
dan lain-lain), senarai nama peserta (termasuk jawatan, gred,
dan tempat bertugas pegawai); dan tentatif program; dan

Vi. PTJ perlu mengemukakan pengesahan peruntukan sedia
ada yang merupakan sebahagian  perancangan
perbelanjaan ABM 2025 vyang diluluskan. Sekiranya
dilaksanakan secara trade off atau penjimatan, PTJ perlu
menyatakan senarai perbelanjaan yang terlibat dalam ABM
2025 berserta tangkap layar (screenshot) ABM 2025 asal.

f. Selaras dengan Surat Pindaan Peraturan di bawah Pekeliling
Perbendaharaan WP 5.1 - Peraturan Mengenai Keraian Rasmi
(LAMPIRAN 21), PTJ perlu memastikan perkara berikut:

i. Keraian rasmi boleh diadakan semasa mesyuarat yang
dipengerusikan oleh KSU Kementerian/ Ketua Pengarah/
Timbalan Ketua Setiausaha/ Timbalan Ketua Pengarah;

ii. Penyediaan makan minum hendaklah dihadkan kepada
Mesyuarat atau Majlis Rasmi Kerajaan yang melibatkan
jemputan luar dan difikirkan perlu sahaja dengan kelulusan
daripada Pengerusi Mesyuarat/ Pegawai Pengawal; dan

iii. Pengerusi Mesyuarat/ PTJ adalah bertanggungjawab untuk
memastikan bahawa mesyuarat/ majlis rasmi tersebut
sememangnya perlu disediakan makan minum bagi
memastikan mesyuarat/ majlis rasmi berjalan lancar dan
tiada pembaziran tidak berlaku.

g. Bagi pemilihan tempat perlu berdasarkan lokasi sama ada
daerah atau negeri yang mempunyai kehadiran majoriti
peserta untuk mengelakkan kos tambahan dari segi
pengangkutan atau tuntutan perjalanan.

h. Lain-lain kos seperti sewaan tempat, dewan, peralatan dan lain-
lain bagi PAKEJ perkhidmatan oleh fasiliti swasta yang telah
termasuk penginapan dan penyediaan makan dan minum TIDAK
AKAN DIPERTIMBANGKAN. Kos pakej bagi fasiliti swasta perlu
mengambil kira penyediaan fasiliti dewan dan peralatan dalam
sebutharga pakej yang dimuktamadkan.

i. PTJ perlu mengesahkan peruntukan sedia ada bagi implikasi
kewangan KESELURUHAN penganjuran program adalah
mencukupi di PTJ termasuk tuntutan perjalanan bagi setiap
kehadiran peserta yang terlibat.
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J.  Kos pelaksanaan perlu diambil kira dalam perancangan ABM
2025. Jika di luar siling ABM 2025 Aktiviti terlibat, PTJ perlu
mengenalpasti penjimatan atau trade-off dengan perbelanjaan
lain mengambil kira peruntukan adalah mencukupi sehingga
penutupan akaun Kerajaan. Sebarang permohonan peruntukan
tambahan bagi tujuan ini tidak akan dipertimbangkan.

k. PTJ tidak dibenarkan untuk membuat sebarang pengesahan
kepada pihak premis swasta selagi kelulusan Pegawai Pengawal
tidak diperolehi.

|.  Peruntukan Mengurus hanya dibenarkan bagi penganjuran acara/
majlis/ keraian rasmi Kerajaan/ mesyuarat/ persidangan/ seminar/
bengkel kecuali kursus atau mana-mana program yang bersifat
latihan kepada pegawai yang perlu menggunakan peruntukan
Latihan Dalam Perkhidmatan (LDP) yang disediakan di bawah
DE termasuk yuran penyertaan.

m. Bahagian Kewangan berhak menolak permohonan dari PTJ jika
didapati tidak memenuhi ketetapan di Seksyen C, Para 4.4.6,
sama ada tidak lengkap, lewat mengemukakan permohonan atau
tidak relevan berdasarkan pengisian program.

n. Bagi permohonan yang diluluskan, sekiranya terdapat pindaan
tarikh tanpa melibatkan sebarang perubahan kos dan
pengisian program, PTJ hanya perlu memaklumkan sahaja
Bahagian Kewangan melalui surat/ memo/ emel bagi tujuan rekod.

0. Sekiranya terdapat pindaan premis swasta sama ada terdapat
perubahan kos atau tidak, kelulusan perlu diangkat semula ke
Pegawai Pengawal dan kelulusan yang telah diperolehi sebelum
ini adalah terbatal.

p. Tarikh akhir permohonan ini adalah sebelum atau pada 1
November 2025.

g. Bagi impak penjimatan perbelanjaan yang lebih optimum,
penganjuran  mesyuarat/  persidangan/ seminar adalah
digalakkan secara dalam talian (online).

r. Selaras dengan keputusan Mesyuarat Pasukan Petugas Khas
Reformasi Agensi (STAR) Bilangan 3 Tahun 2024 pada 23
September 2024 yang dipengerusikan oleh Ketua Setiausaha
Negara dan Surat Arahan Mengenai Penyediaan Makan dan
Minum Semasa Mesyuarat dan Majlis Rasmi Kerajaan bertarikh 3
September 2024 oleh Ketua Setiausaha Perbendaharaan, semua
PTJ hendaklah melaksanakan penjimatan penyediaan makan
minum terutamanya dalam majlis rasmi berskala besar agar
sebarang pembaziran tidak berlaku.
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4.4.7

4.4.8

s. Susulan keputusan Mesyuarat Jemaah Menteri pada 1 Ogos 2024
dan KKM selaku peneraju utama bagi gerakan Perangi Gula atau
War on Sugar, semua PTJ hendaklah memastikan penggunaan
gula dalam penyediaan minuman dalam mesyuarat dan acara
anjuran Kerajaan dikurangkan sebagai komitmen dan sokongan
padu terhadap inisiatif ini. Dalam perkara ini, Garis Panduan
Penyajian Hidangan Sihat Semasa Mesyuarat 2024 Edisi Ketiga
yang dikeluarkan oleh Bahagian Pemakanan, KKM hendaklah
dipatuhi.

Penganjuran Kempen/ Promosi/ Penajaan/Pengiklanan.

a. Pelancaran kempen/ promosi hendaklah mengambil kira langkah-
langkah yang dinyatakan di Seksyen C, Para 4.4.6.

b. Pelaksanaan kempen/ promosi hendaklah bersesuaian dengan
kumpulan sasar yang dikenalpasti.

c. PTJ hendaklah memastikan kempen/promosi memberi pulangan
atau impak kepada kerajaan.

d. PTJ digalakkan membuat kempen/ promosi secara dalam talian
bagi mengurangkan perbelanjaan berbanding mengadakan
persembahan/ pertunjukan/ jerayawara (roadshow) secara
beramai-ramai, penggunaan media cetak dan media elektronik.

e. Program penajaan dan pengiklanan seperti sisipan akhbar, iklan
dalam media cetak dan elektronik dan billboard hendaklah
dikurangkan dan dikaji semula selepas tamat kontrak
penajaan/pengiklanan tersebut.

Ujian Makmal - Bagi memastikan sumber kewangan dapat
dioptimumkan oleh makmal-makmal KKM, setiap permohonan ujian
perlu dinilai sewajarnya berdasarkan justifikasi yang kukuh bagi
mengelakkan ujian berulangan dan inappropriate request serta
pertindihan penyiasatan makmal atau tugas yang tidak perlu untuk
mengurangkan pembaziran dan menjejaskan pelaksanaan ujian-ujian
diagnostik utama yang perlu dan penting bagi tujuan perkhidmatan
rawatan perubatan kesihatan yang berterusan.
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PEMANTAUAN PENGURUSAN BELANJAWAN

1.

Pemantauan Pelaporan Prestasi Perbelanjaan Secara Berkala

11

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Ketua Jabatan hendaklah memastikan pembentangan laporan kewangan
dibuat kepada Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA)
masing-masing mengikut kekerapan dan peraturan yang ditetapkan di bawah
Pekeliling Perbendaharaan PS 5.1 berkaitan Garis Panduan Pelaksanaan
JPKA. Mesyuarat JPKA di peringkat PTJ hendaklah dibuat lebih awal dari
tarikh mesyuarat JPKA di peringkat Kementerian.

PTJ1 hendaklah memastikan Laporan Prestasi Perbelanjaan Bulanan
Mengurus (B42) bagi keseluruhan peruntukan yang diterima mengikut aktiviti,
dikemukakan kepada Bahagian Kewangan selewat-lewatnya sebelum atau
pada 10 haribulan, bulan berikutnya mengikut format di LAMPIRAN 22.

PTJ1 adalah bertanggungjawab memantau prestasi perbelanjaan bagi PTJ2/3
di bawah seliaannya termasuk Badan Berkanun/ CLBG/ NGO secara berkala
bagi memastikan penyaluran dan perbelanjaan awam dilaksanakan dengan
teratur dan berhemah mengikut perancangan perbelanjaan yang telah
diluluskan. Format pelaporan adalah seperti di LAMPIRAN 23.

Ketua Program/ Aktiviti/ PTJ1 perlu memantau untuk memastikan peruntukan
khas inisiatif belanjawan yang diumumkan Kerajaan semasa pembentangan
Belanjawan 2025 pada 18 Oktober 2024 dibelanjakan segera secara cekap
dan berkesan mengikut perancangan yang telah ditetapkan. Bagi tujuan
tersebut, PTJ1 hendaklah mengemukakan laporan prestasi perbelanjaan dan
pencapaian kemajuan Inisiatif Belanjawan Tahun 2025 selewat-lewatnya
sebelum atau pada 10 haribulan, bulan berikutnya mengikut format di
LAMPIRAN 24 ke Bahagian Kewangan untuk diselaraskan sebelum
dikemukakan ke MOF.

PTJ1 hendaklah memastikan peruntukan Projek Khusus yang diluluskan bagi
setiap Program dibelanjakan mengikut skop yang telah ditetapkan dan tidak
digunakan bagi tujuan perbelanjaan yang lain. Bagi memastikan peruntukan
ini dipantau secara berterusan, laporan prestasi perbelanjaan dan pencapaian
kemajuan Projek Khusus dikemukakan kepada Bahagian Kewangan selewat-
lewatnya sebelum atau pada 10 haribulan, bulan berikutnya mengikut format
di LAMPIRAN 24.

Kegagalan PTJ untuk mengemaskini laporan pemantauan ini akan memberi

kesan kepada kelulusan agihan peruntukan mengikut fasa (jika hanya
menerima sebahagian agihan) atau tahun seterusnya.
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Pemantauan Baki Stok Bagi Bekalan Perubatan

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

PTJ perlu memastikan bekalan stok perubatan diuruskan dengan betul yang
melibatkan aspek penerimaan, perekodan, penyimpanan, pengeluaran,
pemeriksaan dan pelupusan di peringkat stor fasiliti masing- masing selaras
dengan arahan Pekeliling Perbendaharaan AM 6.1 - Tatacara Pengurusan
Stor Kerajaan yang berkuatkuasa.

Stok bekalan perubatan perlu dipantau selaras dengan prestasi belanja bagi
semua hospital, institusi, PKD dan stor pusat yang membuat perolehan
bekalan perubatan di fasiliti KKM secara bulanan untuk memastikan stok pada
paras keperluan yang sesuai dapat disediakan untuk memenuhi keperluan
perkhidmatan rawatan.

Bagi tujuan tersebut, PTJ1 hendaklah mengemaskini dan mengemukakan
laporan stok bekalan perubatan kepada Bahagian Kewangan/ Program
Farmasi sebelum atau pada 10 haribulan, bulan berikutnya berdasarkan
format seperti di LAMPIRAN 25.

Laporan terperinci ini melibatkan bekalan yang diperolehi dan disimpan dalam
bentuk inventori di bawah kategori Ubat dan Dadah (OL 27401), Gas
Perubatan (OL 27402), Bekalan Reagen (OL 27403), Bekalan Vaksin (OL
27404) dan Bekalan Perubatan Kesihatan, Pergigian yang Lain (OL 27499)
dan Filem/ X-ray (OL 27501) khasnya melalui peruntukan 080700 - Bekalan
Perubatan dan fasiliti kesihatan dan 990100 - Konsesi Penswastaan Makmal
Ubat dan Stor atau mana-mana sumber peruntukan lain (sama ada
peruntukan KKM atau sumbangan luar) yang memberi nilai kumulatif ke atas
stok bagi item yang sama.

Bagi Item Bekalan Perubatan yang disediakan peruntukan secara berasingan,
PTJ perlu mengemaskini laporan terperinci stok bekalan item tersebut dalam
Laporan Pemantauan Khusus (LPK) di lampiran yang sama.

Laporan ini akan digunakan sebagai alat pengukur dalam menentukan sama
ada PTJ menguruskan peruntukannya dengan cekap dan berhemah serta
membantu di dalam penyediaan belanjawan fasiliti/ negeri/ Kementerian. Pada
masa yang sama, inventori dipantau bagi memastikan ianya diuruskan dengan
efisien bagi menjamin kesinambungan rawatan pesakit bersesuaian dengan
sumber kewangan yang diperuntukkan oleh KKM.

Pemantauan Melalui Sesi Semakan Prestasi Perbelanjaan dan Penyelarasan
Agihan Peruntukan Mengurus Pertengahan Tahun (Mid Term Review - MTR).

3.1

3.2

Bahagian Kewangan akan mengadakan Sesi Semakan Prestasi Perbelanjaan
dan Penyelarasan Agihan Peruntukan Mengurus Pertengahan Tahun bagi
setiap PTJ1 antara bulan Julai hingga Ogos setiap tahun. Tujuan utama sesi
ini adalah bagi memantau prestasi perbelanjaan PTJ untuk tujuan
penyelarasan semula agihan peruntukan.

Sebagai persediaan sebelum Sesi MTR, semua PTJ1 dikehendaki
melaksanakan tindakan seperti berikut:
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3.3

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.2.4

Mengenal pasti sekiranya terdapat keperluan penyelarasan semula
agihan peruntukan antara Program/ Aktiviti melalui penjimatan
dalaman yang tidak boleh dibuat oleh PTJ selaras dengan AP11l
kepada Bahagian Kewangan untuk tindakan selanjutnya;

Menyemak semula status prestasi perbelanjaan berdasarkan
perancangan yang telah disenaraikan melalui ABM dan mengenal
pasti jurang perbezaan sama ada terdapat penjimatan berdasarkan
perolehan yang telah dimuktamadkan atau keperluan peruntukan
tambahan bagi komitmen sedia ada atau komitmen baharu.
Keutamaan perbelanjaan hendaklah diberikan terhadap komitmen
utama seperti item kontraktual, utiliti, sewa dan penyelenggaraan
serta mengelakkan perbelanjaan luar jangka yang boleh menjejaskan
unjuran aliran tunai perbelanjaan;

Menyelaraskan baki peruntukan secara permohonan pindah
peruntukan antara aktiviti program dan mengenalpasti keperluan
peruntukan tambahan serta disenaraikan mengikut keutamaan
mendesak seperti format di LAMPIRAN 26; dan

PTJ1 perlu menyelaraskan semua maklumat keperluan PTJ2/3 di
bawah seliaan masing-masing sebagai persediaan MTR agar
keperluan tersebut dapat dikemukakan berdasarkan OS mengikut
Aktiviti secara keseluruhan.

Hasil daripada sesi MTR yang diadakan, Bahagian Kewangan boleh
mempertimbangkan perkara seperti berikut:

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

Kelulusan pindah peruntukan antara OS/ OL bagi Locked-In Item;

Penyelarasan agihan secara pindah peruntukan di peringkat kelulusan
Kementerian atau MOF (jika berkaitan);

Agihan waran peruntukan tambahan bagi yang berkenaan; dan

Sebarang penyelesaian kepada isu-isu pengurusan kewangan yang
berbangkit di peringkat PTJ.
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E.

PENUBUHAN DAN PENUTUPAN PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ).

1.

Penubuhan Pusat Tanggungjawab (PTJ)

1.1 Permohonan penubuhan PTJ hendaklah dikemukakan melalui Bahagian
Kewangan, menggunakan format seperti di LAMPIRAN 27 beserta maklumat
tambahan yang merangkumi ketersediaan perjawatan dan kemudahan sistem
kewangan serta senarai beban tugas.

1.2

1.3

Seterusnya, Bahagian Kewangan akan mendapatkan ulasan daripada
Bahagian Pengurusan Sumber Manusia dan Bahagian Akaun sebelum
mengangkat permohonan persetujuan kepada Pegawai Pengawal untuk
dikemukakan ke MOF bagi kelulusan muktamad.

Sekiranya diluluskan, Bahagian Akaun KKM akan memperuntukkan satu kod
dan nama (perihal) PTJ setelah kelulusan penubuhan diperolehi daripada
MOF dan mengemukakannya kepada Jabatan Akauntan Negara Malaysia
(JANM) untuk pendaftaran.

13.1

1.3.2

1.3.3

134

135

Menjalankan fungsi-fungsi utama PTJ.

a. Pengurusan dan Perakaunan Bayaran

b. Pengurusan dan Perakaunan Emolumen

c. Pengurusan dan Perakaunan Terimaan

d. Pengurusan Perolehan

e. Pengurusan dan Perakaunan Aset

f. Perakaunan ABB dan ABT

g. Pemantauan Perakaunan

Mempunyai bilangan pegawai klasifikasi perkhidmatan Kewangan dan
perakaunan yang mencukupi dengan memenuhi kriteria beban tugas

minimum selaras dengan panduan yang berkuatkuasa.

Mempunyai peruntukan sedia ada yang mencukupi bagi menjalankan
fungsi PTJ dan PP.

Ketersediaan kemudahan sistem kewangan secara elektronik yang
lengkap dan mematuhi spesifikasi untuk capaian sistem kewangan
yang cekap berkesan dan selamat.

Mempertimbangkan faktor kualitatif seperti fungsi unik, lokasi dan
geografi yang unik dan bersesuaian bagi memastikan kawalan,
keselamatan dan pelaksanaan prosedur pengurusan kewangan dan
perakaunan PTJ berjalan lancar, cekap dan berkesan.
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1.4

1.3.6 Melaksanakan pengasingan tugas yang jelas dalam pengurusan
kewangan dan perakaunan bagi tujuan kawalan dalaman dan
meningkatkan tahap integriti dan ketelusan.

Bahagian Kewangan akan memaklumkan kelulusan penubuhan PTJ dan
perihal pengaktifan kod PTJ kepada PTJ berkenaan setelah kelulusan dan
pengaktifan disempurnakan.

2. Penutupan Pusat Tanggungjawab (PTJ)

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

PTJ1 hendaklah membuat penilaian semula ke atas status dan operasi PTJ di
bawah seliaan masing-masing dari semasa ke semasa. PTJ yang tidak aktif/
tidak diperlukan disebabkan tiada/ kurang transaksi dan perubahan polisi/
dasar/ struktur Kementerian/ Jabatan boleh disyorkan supaya ditutup. Perkara
ini adalah selaras dengan konsep multitasking dan multi skilling dalam
perkhidmatan awam.

Bagi urusan penutupan PTJ, semua rekod berkaitan fungsi keseluruhan PTJ
seperti pengurusan belanjawan, pengurusan perolehan, pengurusan
kewangan dan perakaunan, pembangunan dan pemantauan projek,
pengurusan Kumpulan Wang Amanah/ Akaun Amanah/ Deposit/ Bon
Pelaksanaan/ Wang Jaminan Pelaksanaan, pengurusan aset, liabiliti dan
bayaran serta perakaunan pengurusan hendaklah diselesaikan atau
diselaraskan tertakluk kepada peraturan kewangan yang berkuatkuasa
sebelum ditutup.

PTJ hendaklah memastikan semua capaian kepada sistem kewangan dan
perakaunan dibatalkan.

Permohonan penutupan PTJ hendaklah dikemukakan melalui Bahagian
Kewangan, menggunakan borang yang sama seperti penubuhan PTJ.

Bahagian Kewangan akan mendapatkan ulasan daripada Bahagian
Pengurusan Sumber Manusia dan Bahagian Akaun sebelum mengesyorkan
permohonan kepada Pegawai Pengawal untuk kelulusan bagi mengemukakan
permohonan penutupan PTJ dan selanjutnya kepada MOF bagi kelulusan
muktamad.

Sekiranya diluluskan, Bahagian Kewangan akan mengemukakan kelulusan
penutupan daripada MOF kepada Bahagian Akaun untuk tindakan
pembatalan kod PTJ oleh pihak JANM. Pembatalan kod PTJ oleh JANM hanya
dilaksanakan setelah semua peringkat kod akaun dan subsidiari PTJ tidak
mempunyai sebarang baki sama ada baki sedia ada diambil alih/ dipindahkan/
dan lain-lain berkaitan.

Seterusnya, Bahagian Kewangan akan memaklumkan perihal pembatalan kod
kepada PTJ setelah menerima maklumat dari Bahagian Akaun.
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KELULUSAN PEMBAYARAN AP58(a)

1.

Bayaran di bawah AP58(a) merujuk kepada pembayaran yang memerlukan
kebenaran khas di bawah perbelanjaan mengurus yang dikemukakan dalam tahun
kewangan semasa, berkaitan pertanggungan-pertanggungan yang kena dibayar
pada atau sebelum hujung tahun kewangan yang lama.

Tarikh akhir bayaran dan penutupan Akaun Kerajaan Persekutuan pada tahun 2024
adalah pada 6 Disember 2024. Selaras dengan perkara ini, SPANM Bil.7/ 2024
telah menjelaskan bahawa perkhidmatan/ bekalan/ kerja (yang dipertanggungkan
di bawah Vot Mengurus) yang diterima/ dilaksana pada tahun 2023 tetapi tidak
dapat dibayar sebelum tarikh yang ditetapkan, maka bayaran berkenaan perlu
mendapatkan kelulusan khas pembayaran AP58(a) menggunakan peruntukan Vot
Mengurus tahun 2025 selaras dengan SPANM Bil.5/ 2023 (Kemaskini 29 Ogos
2024) Tatacara Pengurusan Bayaran yang berkuat kuasa.

Selaras dengan SPANM BIil.5/ 2023, kelulusan pembayaran AP58(a) adalah
tertakluk kepada baki peruntukan dalam tahun perbelanjaan itu kena dibayar. Bagi
tahun di mana Kementerian masih mempunyai baki, kebenaran hendaklah
diperolehi daripada Akauntan Negara atau Bendahari Negeri/ Akauntan Negeri.

Bagi keadaan di mana Akauntan Negara atau Bendahari Negeri/ Akauntan Negeri
mendapati sebab kelewatan pembayaran tidak memuaskan, terdapat keraguan
atau peruntukan tidak mencukupi, Pegawai Pengawal hendaklah mengemukakan
permohonan kepada Ketua Setiausaha Perbendaharaan (MOF) bagi mendapatkan
kelulusan.

Berdasarkan kedudukan akhir vot selepas tarikh akhir bayaran dan penutupan
Akaun Kerajaan Persekutuan tahun 2024 pada 06 Disember 2024 yang lalu, masih
terdapat baki di peringkat Kementerian setelah baki peruntukan di semua PTJ
ditarik balik oleh Bahagian Kewangan. Susulan itu, semua PTJ dikehendaki untuk
mengemukakan permohonan kelulusan khas pembayaran di bawah AP58(a)
berdasarkan ketetapan berikut:

5.1 Bagi permohonan tahun kewangan semasa (tahun 2024), PTJ perlu memohon
pengesahan baki daripada Bahagian Kewangan sebelum mengemukakan
permohonan kelulusan AP58(a) kepada Pejabat Perakaunan (AO) Negeri
melalui Sijil AP58(a) seperti yang telah ditetapkan dalam SPANM Bilangan 5
Tahun 2023 berserta dokumen sokongan pembayaran. Contoh Simulasi Sijil
AP58(a) serta penerangan ringkas adalah seperti di LAMPIRAN 28;

5.2 Bagi permohonan yang ditolak oleh AO disebabkan oleh kelewatan
pembayaran, pembayaran tidak memuaskan atau jika terdapat keraguan, PTJ
perlu mengemukakan permohonan melalui Bahagian Kewangan kepada
Kementerian Kewangan (MOF) untuk pertimbangan dan kelulusan. Walau
bagaimanapun, sebarang permohonan yang didapati tidak mematuhi
peraturan kewangan dan perolehan yang berkuatkuasa, tindakan boleh
diperakukan di bawah AP59;
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5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Bagi permohonan melangkau tahun kewangan semasa (tahun 2023 dan
sebelumnya), PTJ perlu mengemukakan permohonan melalui Bahagian
Kewangan kepada MOF untuk pertimbangan dan kelulusan;

Tempoh permohonan hendaklah diselesaikan segera selewat-lewatnya
sebelum atau pada 31 Mac 2025. Sebarang permohonan yang dikemukakan
melepasi tempoh tersebut akan dipertimbangkan oleh Bahagian Kewangan
mengikut kes-kes tertentu sahaja sebelum dikemukakan untuk pertimbangan
serta kelulusan MOF,;

PTJ hendaklah memastikan bayaran kepada penerima disempurnakan dalam
tempoh 14 hari selaras dengan AP103(a) setelah dokumen lengkap dan
sempurna;

Semua permohonan perlu dikemukakan dalam bentuk dokumen bercetak
kepada Jabatan Kesihatan Negeri (JKN)/ Institusi/ Hospital Kuala Lumpur
(HKL) untuk diselaraskan dan disemak secara terperinci sebelum
dikemukakan kepada Bahagian Kewangan, KKM; dan

Carta alir proses permohonan AP58(a) tahun 2025 adalah seperti di
LAMPIRAN 29.

Justeru, Bahagian Kewangan hanya akan memproses permohonan PTJ yang

mengemukakan dokumen lengkap dan teratur serta mematuhi keperluan berikut:

6.1

6.2

6.3

6.4

Setiap permohonan yang dikemukakan hendaklah disertakan pengesahan
bahawa tuntutan tersebut tidak pernah dibayar sebelum ini dan agihan
peruntukan tahun 2025 yang diterima oleh PTJ adalah mencukupi bagi
menampung bayaran tersebut;

Permohonan yang MELANGKAU TAHUN kewangan semasa (tahun 2023
dan sebelumnya) hendaklah dikemukakan secara berasingan daripada
permohonan tahun kewangan semasa (tahun 2024) dengan menyertakan
kelulusan daripada Pengarah JKN/ Institusi/ HKL, kronologi peristiwa yang
lengkap, maklumat pegawai yang bertanggungjawab serta dokumen
sokongan yang lengkap;

Permohonan bagi kategori tuntutan INDIVIDU hendaklah disertakan dengan
dokumen sokongan/ kelulusan pembayaran;

Permohonan melibatkan pembayaran kepada PEMBEKAL pula hendaklah
disertakan dengan salinan invois/ bil/ nota debit/ nota kredit yang dicop tarikh
penerimaan dan pesanan kerajaan/ kontrak (jika berkenaan)/ baucer bayaran
(ika melibatkan pelarasan bayaran) serta dokumen-dokumen lain yang
disyaratkan bagi tujuan pembayaran yang lazim;
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6.5

6.6

6.7

Semua PTJ hendaklah melengkapkan format permohonan yang disediakan
seperti di LAMPIRAN 30 (Format A hingga Format E) untuk dikemukakan
kepada pihak JKN / Institusi/ HKL;

Pihak JKN / Institusi/ HKL selanjutnya hendaklah menyelaras dan menyemak
semua permohonan yang diterima daripada PTJ masing-masing dengan
melengkapkan format di LAMPIRAN 31 (Format F hingga Format H);

Permohonan yang telah lengkap hendaklah dikemukakan kepada alamat
berikut:

Kementerian Kesihatan Malaysia
Cawangan Pengurusan Belanjawan
Bahagian Kewangan

Aras 6 — 7, Blok E7, Kompleks E, Presint 1
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 Wilayah Persekutuan Putrajaya

6.8 Kaedah dan prosedur bayaran adalah tertakluk kepada punca kuasa berikut:

6.8.1 SPANM Bilangan 5 Tahun 2023, (Tatacara Pengurusan Bayaran);
dan

6.8.2 Penyeragaman Carta Akaun Akruan bagi PTJ KKM Bilangan 1
Tahun 2024 oleh Bahagian Akaun KKM.

Bagi tujuan pemantauan serta pelaporan ke Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan
Kewangan dan Akaun (JPKA), pihak PTJ dikehendaki melaksanakan tindakan
berikut:

7.1

7.2

Mengemukakan laporan bulanan pembayaran bil AP58(a) tahun 2025
menggunakan format seperti di LAMPIRAN 32 (Format | dan Format J)
sebelum atau pada 10 haribulan bulan berikutnya; dan

PTJ1 hendaklah menyelaras, menyemak dan mengemukakan satu (1) laporan
lengkap pembayaran bil AP58(a) untuk semua PTJ seliaan masing-masing
kepada Cawangan Pengurusan Belanjawan, Bahagian Kewangan KKM.

Bahagian Kewangan telah mengedarkan surat Prosedur Permohonan Kelulusan
Pembayaran Khas di bawah Arahan Perbendaharaan (AP)58(a) Tahun 2025
Kementerian Kesihatan Malaysia bertarikh 20 Januari 2025 seperti di LAMPIRAN
33. Justeru, semua permohonan AP58a perlu merujuk kepada tatacara, format dan
ketetapan yang telah diperincikan dalam surat edaran ini sebelum dikemukakan
kepada Bahagian Kewangan.
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PENGURUSAN RAWATAN PERUBATAN PESARA

1.

Latar Belakang

11

1.2

1.3

1.4

15

Perintah Am Bab F (Perubatan) Tahun 1974 menetapkan bahawa pegawai dan
pesara Perkhidmatan Awam Persekutuan berpencen serta ahli keluarga
mereka yang berkelayakan adalah layak diberi kemudahan perubatan
percuma di hospital/ klinik Kerajaan. Peraturan permohonan perbelanjaan
kemudahan perubatan adalah seperti dijelaskan melalui Pekeliling
Perkhidmatan Sumber Manusia (PPSM), Kemudahan Perubatan Versi 1.0
(2024).

KKM bersama-sama Kementerian Pendidikan Tinggi dan Kementerian
Pertahanan telah mengambil alih semua urusan kemudahan perubatan
daripada JPA mulai 1 Jun 2017.

Susulan pengambilalihan tersebut, KKM telah mengeluarkan satu Surat
Pekeliling Ketua Setiausaha KKM Bil.11/ 2017 - Garis Panduan Pelaksanaan
Kaedah Pembiayaan Bekalan Ubat dan Alat Kepada Pesara di Fasiliti
Kesihatan KKM bertarikh 20 Jun 2017.

Seterusnya, surat TKSUK, KKM bertarikh 15 Februari 2018 telah diedarkan
dengan beberapa pindaan kepada Surat Pekeliling Ketua Setiausaha KKM
Bil.11/2017.

Bagi memastikan proses dan urusan penyampaian perkhidmatan kemudahan
perubatan pesara dapat dilaksanakan dengan lancar, garis panduan ini
disediakan bagi mengemaskini dan menyelaras kedua-dua dokumen rujukan
tersebut supaya pelaksanaan peraturan yang seragam di semua fasiliti
kesihatan KKM.

Kelayakan

2.1

2.2

2.3

2.4

Pesara yang layak diberi kemudahan bekalan ubat dan alat adalah merupakan
Pesara Perkhidmatan Awam Persekutuan dan Veteran Berpencen serta ahli
keluarga yang berkelayakan seperti yang ditetapkan dalam PPSM
Kemudahan Perubatan Versi 1.0 (2024).

Mantan Ahli Parlimen yang memegang kad rawatan yang dikeluarkan oleh
Parlimen Malaysia.

Pesara Hakim yang menerima pencen atau faedah lain di bawah Akta Saraan
Hakim 1971 [Akta 45] dan memegang Kad Pesara Hakim dan Kad Pesara
Pasangan Hakim (Rujuk Surat Edaran Bahagian Kewangan (12) KKM.400-
8/1/89 Jld. 18 bertarikh 23 April 2024 seperti di LAMPIRAN 34.

Pesara Badan Berkanun yang disandarkan kepada JPA seperti berikut:

2.4.1 Lembaga Pelabuhan Klang;
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2.4.2 Lembaga Pelabuhan Bintulu;

2.4.3 Lembaga Pelabuhan Johor;

2.4.4 Suruhanjaya Pelabuhan Pulau Pinang;
2.45 Lembaga Pelabuhan Kuantan;

2.4.6 Lembaga Letrik Negara;

2.4.7 Lembaga Padi dan Beras Negara;
2.4.8 Perbadanan Pembangunan Bandar;
2.4.9 Institut Piawaian Standard Malaysia;
2.4.10 Lembaga Penyatuan dan Pemulihan Tanah Negara;
2.4.11 Bank Pertanian Malaysia;

2.4.12 Lembaga Kemajuan Pahang Tenggara;

2.4.13 Lembaga Kemajuan Wilayah Jengka Pahang;

2.4.14 Suruhanjaya Pengangkutan Awam Darat (SPAD); dan
2.4.15 MySihat.

2.5 Contoh kad pesara dan kod pengenalan untuk rujukan adalah seperti di
LAMPIRAN 35.

3. Jenis Kemudahan.
3.1 Selaras dengan PPSM Kemudahan Perubatan Versi 1.0 (2024), terdapat dua
(2) kategori kemudahan perubatan yang diberikan kepada Pesara
Perkhidmatan Awam Persekutuan dan Veteran Berpencen serta ahli keluarga
yang berkelayakan bagi maksud garis panduan ini iaitu:
3.1.1 Permohonan pembekalan ubat:
a. Tersenarai dalam Formulari Ubat KKM (FUKKM); dan
b. Tidak tersenarai dalam FUKKM.
3.1.2 Permohonan pembekalan alat.
4. Syarat Pelaksanaan dan Tatacara Permohonan.
4.1 Semua fasiliti kesihatan hendaklah melaksanakan proses perolehan
pembekalan ubat dan alat kepada pesara mengikut tatacara perolehan
yang berkuatkuasa dan seterusnya membuat bayaran kepada pembekal

menggunakan peruntukan yang telah diagihkan.
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4.2 Semua PTJ perlu merujuk dan mematuhi Pekeliling Perbendaharaan PK 7.15 -
Perolehan Kemudahan Perubatan Untuk Pegawai dan Pesara Perkhidmatan
Awam Persekutuan di bawah Pekeliling Perkhidmatan Bil. 21/ 2009 atau
pindaannya dari semasa ke semasa.

4.3 Semua PTJ hendaklah menghentikan amalan preskripsi melalui Borang
Perubatan 1/09 bagi mengelakkan tuntutan bayaran balik ubat dan alat kepada
Kementerian susulan MOF telah memberi pengecualian daripada tatacara
proses perolehan Kerajaan untuk melancarkan rawatan perubatan pesara.

5. Permohonan Ubat.

5.1 Permohonan pembekalan ubat di fasiliti kesihatan KKM adalah dilaksanakan
mengikut syarat dan tatacara berikut:

5.1.1 Syarat pembekalan ubat hendaklah selaras dengan surat Bahagian
Perkhidmatan Farmasi rujukan KKM 100-2/5/14 JlId. 2(58) bertarikh 17
Mac 2017, atau pindaannya dari semasa ke semasa seperti berikut:

a.

b.

Menggunakan ubat yang terdapat dalam FUKKM;

Mengamalkan polisi generic first. Pihak farmasi akan
membekalkan ubat mengikut stok sedia ada. Pegawai atau pakar
perubatan Kerajaan hendaklah menggunakan ubat-ubatan
tersebut dan tidak mengeluarkan preskripsi ubat innovator
kepada pesara Kerajaan yang diperoleh di farmasi swasta;

Bagi ubat-ubat yang dikawal menggunakan sistem kuota di fasiliti,
penambahan had kuota khusus bagi kumpulan pesara ini perlu
dilakukan sekiranya telah mencapai had; dan

Sekiranya terdapat keperluan ubat di luar FUKKM, kelulusan
khas daripada KPK diperlukan.

5.1.2 Bagi ubat yang memerlukan kelulusan khas, fasiliti perlu merujuk
Garis Panduan Permohonan Memperolehi dan Menggunakan Ubat-
ubatan yang Memerlukan Kelulusan Khas Ketua Pengarah Kesihatan
(KPK) Pengarah Kanan Perkhidmatan Farmasi (Edisi Pertama Ogos
2016) atau pindaannya dari semasa ke semasa hendaklah dipatuhi
iaitu:

a. Pesakit telah dirawat menggunakan semua ubat-ubatan yang

tersenarai dalam FUKKM (bagi indikasi yang sama) tetapi tidak
berkesan;

Pesakit mengalami kesan advers atau tidak sesuai dengan ubat-
ubatan yang tersenarai dalam FUKKM;
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5.2

5.3

5.4

5.5

c. Permohonan bukan bertujuan untuk meneruskan rawatan ubat
yang telah dimulakan di hospital swasta atau hospital dari
Kementerian lain; dan

d. Ubat glucosamine boleh dibekalkan untuk tempoh tiga (3) bulan
hingga enam (6) bulan (sekiranya terbukti berkesan). Penggunaan
ubat selepas tempoh tersebut perlu dibiayai oleh pesakit sendiri.

Sebarang permohonan perbelanjaan bagi pembekalan makanan atau
makanan tambahan (food supplement) atau perubatan alternatif adalah tidak
dibenarkan walaupun penggunaan bahan tersebut disokong/ diperakukan oleh
Pegawai Perubatan Kerajaan (PPK) seperti dijelaskan dalam PPSM
Kemudahan Perubatan Versi 1.0 (2024).

Syarat-syarat dan peraturan bagi pembekalan ubat adalah sebagaimana
ditetapkan di bawah PPSM Kemudahan Perubatan Versi 1.0 (2024) yang
berkuat kuasa atau pindaannya dari semasa ke semasa.

Tatacara permohonan bagi pembekalan ubat yang tersenarai dalam
FUKKM adalah seperti berikut:

5.4.1 Pesara mendaftar untuk mendapatkan rawatan di fasiliti kesihatan
KKM;

5.4.2 Semakan status kelayakan pesara semasa pendaftaran bagi
menentukan kelayakan;

5.4.3 PPK preskrib jenis ubat kepada pesara dan cop PESARA pada
preskripsi sebagai identifikasi kepada pihak farmasi;

5.4.4 Farmasi di fasiliti kesihatan KKM membekalkan ubat kepada pesara;
dan

5.4.5 Carta aliran tatacara pembekalan ubat yang tersenarai dalam FUKKM
seperti di LAMPIRAN 36.

Tatacara permohonan bagi pembekalan ubat yang tidak tersenarai dalam
FUKKM adalah seperti berikut:

5.5.1 Pesara mendaftar untuk mendapatkan rawatan di fasiliti kesihatan
KKM;

5.5.2 Semakan status kelayakan pesara semasa pendaftaran bagi
menentukan kelayakan;

5.5.3 PPK preskrip jenis ubat kepada pesara dan cop PESARA pada
preskripsi sebagai identifikasi kepada pihak farmasi;

5.5.4 Farmasi di fasiliti kesihatan KKM menyelaras pengisian Borang BPF/
103-KPKO1 (Pindaan 4) atau pindaannya dari semasa ke semasa;
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5.5.5

5.5.6

5.5.7

Farmasi di fasiliti kesihatan KKM mengemukakan permohonan
keperluan ubat yang tidak tersenarai dalam FUKKM kepada Program
Perkhidmatan Farmasi Ibu Pejabat untuk kelulusan KPK;

Farmasi di fasiliti kesihatan KKM membekalkan ubat kepada pesara
berdasarkan keputusan permohonan; dan

Carta aliran tatacara pembekalan ubat yang tidak tersenarai dalam
FUKKM seperti di LAMPIRAN 37.

6. Permohonan Alat

6.1 Permohonan pembekalan semua jenis alat di fasiliti kesihatan KKM adalah
dilaksanakan mengikut syarat dan tatacara seperti berikut:

6.1.1

6.1.2

Syarat-syarat dan peraturan bagi permohonan pembekalan semua
jenis/ kategori alat dan had siling adalah sebagaimana ditetapkan di
bawah PPSM Kemudahan Perubatan Versi 1.0 (2024) yang berkuat
kuasa atau pindaannya dari semasa ke semasa.

Tatacara permohonan perbelanjaan bagi pembekalan alat
termasuklah alat ortopedik, anggota palsu, kerusi roda, alat bantu
pendengaran, alat rawatan jantung, alat bantu pernafasan, koklea
implan, colostomy bag, urine bag dan intraocular lens sehingga harga
siling adalah seperti berikut:

a. Pesara mendaftar untuk mendapatkan rawatan di fasiliti kesihatan
KKM;

b. Semakan status kelayakan pesara semasa pendaftaran bagi
menentukan kelayakan;

c. PPK memperakui jenis dan spesifikasi alat yang diperlukan
pesara;

d. Permohonan keperluan alat dikemukakan untuk kelulusan
Pengarah Hospital/ Pegawai Kesihatan Daerah;

e. Fasiliti kesihatan KKM melaksanakan perolehan alat mengikut
tatacara perolehan yang berkuatkuasa;

f. Alat dibekalkan oleh pembekal kepada fasiliti kesihatan KKM/
pesara;

g. Dokumen berkaitan dikemukakan kepada Unit Bayaran di fasiliti
kesihatan masing-masing untuk bayaran kepada pembekal: dan

h. Carta alir tatacara pembekalan alat sehingga harga siling seperti
di LAMPIRAN 38.
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6.1.3

6.1.4

Tatacara permohonan perbelanjaan bagi pembekalan alat
termasuklah alat-alat ortopedik, anggota palsu, kerusi roda, alat bantu
pendengaran, alat rawatan jantung, alat bantu pernafasan, koklea
implan, colostomy bag, urine bag dan intraocular lens melebihi harga
siling adalah seperti berikut:

a. Pesara mendaftar untuk mendapatkan rawatan di fasiliti kesihatan
KKM;

b. Semakan status kelayakan pesara semasa pendaftaran bagi
menentukan kelayakan;

c. PPK memperakui jenis dan spesifikasi alat yang diperlukan
pesara;

d. Fasiliti kesihatan KKM mengemukakan permohonan keperluan
alat untuk sokongan Bahagian Perkembangan Perubatan KKM;

e. Fasiliti kesihatan KKM melaksanakan perolehan alat mengikut
tatacara perolehan yang berkuatkuasa selepas mendapat
sokongan Bahagian Perkembangan Perubatan KKM;

f. Alat dibekalkan oleh pembekal kepada fasiliti kesihatan KKM/
pesara; dan

g. Dokumen berkaitan dikemukakan kepada Unit Bayaran di fasiliti
kesihatan masing-masing untuk bayaran kepada pembekal.

h. Carta alir tatacara pembekalan alat melebihi harga siling seperti di
LAMPIRAN 39.

Tatacara permohonan perbelanjaan bagi pembekalan alat-alat lain
adalah seperti berikut:

a. Tidak melebihi RM1,000.00 seunit.

i. Pesara mendaftar untuk mendapatkan rawatan di fasiliti
kesihatan KKM;

ii. Semakan status kelayakan pesara semasa pendaftaran bagi
menentukan kelayakan;

iii. PPK memperakui jenis dan spesifikasi alat yang diperlukan
pesara;

iv. Permohonan keperluan alat dikemukakan untuk kelulusan
Pengarah Hospital/ Pegawai Kesihatan Daerah;

v. Fasiliti kesihatan KKM melaksanakan perolehan alat mengikut
tatacara perolehan yang berkuatkuasa;
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Vi.

Vii.

viii.

Alat dibekalkan oleh pembekal kepada fasiliti kesihatan KKM/
pesara; dan

Dokumen berkaitan dikemukakan kepada Unit Bayaran di
fasiliti kesihatan masing-masing untuk bayaran kepada
pembekal.

Carta alir tatacara pembekalan alat sehingga harga siling
seperti di LAMPIRAN 40.

b. Melebihi RM1,000.00 seunit:

vi.

Vii.

viii.

Pesara mendaftar untuk mendapatkan rawatan di fasiliti
kesihatan KKM,;

Semakan status kelayakan pesara semasa pendaftaran bagi
menentukan kelayakan;

PPK memperakui jenis dan spesifikasi alat yang diperlukan
pesara;

Fasiliti kesihatan KKM mengemukakan permohonan keperluan
alat untuk sokongan Bahagian Perkembangan Perubatan
KKM;

Fasiliti kesihatan KKM melaksanakan perolehan alat mengikut
tatacara perolehan yang berkuatkuasa selepas mendapat
sokongan Bahagian Perkembangan Perubatan KKM;

Alat dibekalkan oleh pembekal kepada fasiliti kesihatan KKM/
pesara; dan

Dokumen berkaitan dikemukakan kepada Unit Bayaran di
fasiliti kesihatan masing-masing untuk bayaran kepada
pembekal.

Carta alir tatacara pembekalan alat melebihi harga siling
seperti di LAMPIRAN 41.

45



GARIS PANDUAN PENGURUSAN BELANJAWAN PERUNTUKAN MENGURUS (OE) TAHUN 2025

PEMAKAIAN.

Garis Panduan ini adalah terpakai kepada semua PTJ, Ketua Program/ Aktiviti dan mana-
mana pihak yang menerima Peruntukan Mengurus KKM di bawah Vot B42.

PEMBATALAN DAN TARIKH KUAT KUASA.

1. Dengan berkuatkuasa Garis Panduan ini, ia membatalkan surat edaran Bahagian
Kewangan seperti berikut:

1.1 Surat Bil. KKM.400-4/1/90 JId.2(19) bertarikh 12 Mac 2024 - Surat Pekeliling
Ketua Setiausaha KKM Bil. 1/2024: Garis Panduan Pengurusan Belanjawan
Bagi Peruntukan Mengurus Kementerian Kesihatan Malaysia Tahun 2024;
dan

1.2 Surat Bil. KKM.400-4/1/90 JId.9(24) bertarikh 7 Februari 2025 - Penyelarasan
Peruntukan Bagi Tujuan Bayaran Bantuan Khas Kewangan di bawah Objek
Sebagai 17000 Tahun 2025.

2.  Garis panduan ini berkuatkuasa mulai 1 Januari 2025.

RUJUKAN.
Sebarang pertanyaan boleh dikemukakan kepada:

Cawangan Pengurusan Belanjawan

Bahagian Kewangan Kementerian Kesihatan Malaysia
Aras 6, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62590 Wilayah Persekutuan Putrajaya.

Emel: pegbajetkew@moh.gov.my.

PENUTUP.

Semua PTJ1 adalah bertanggungjawab untuk memastikan Garis Panduan ini
dihebahkan, diedarkan dan dipatuhi oleh semua PTJ2/3 di bawah seliaan masing-
masing. Pematuhan Garis Panduan ini dapat melancarkan tadbir urus pengurusan
Kewangan khasnya belanjawan, perakaunan dan perolehan di semua PTJ dan
seterusnya meningkatkan sistem penyampaian perkhidmatan di KKM.

-TAMAT-
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LAMPIRAN 1

PERUNTUKAN MENGURUS TAHUN 2025 BAGI PROGRAM DAN AKTIVITI

MENGIKUT OBJEK AM
Butiran Program/ Aktiviti Objek Am P"““Em{' 2025
010000
010100 |Pengurusan lbu Pejabat/Negeri 946,015,100
10000 769,714,400
20000 161,880,700
30000 11,000.000
40000 3,320,000
50000 100,000
010200 | Sumber Manusia 27,967,200
10000 15,232,200
20000 12,735,000
010300 |Kewangan 3,360,349,600
10000 2.894,420,200
20000 465,929,400
30000
010400 |Pengurusan Latihan 502,575,400
10000 183,475,400
20000 67,100,000
30000 2,000,000
40000 250,000,000
010500 |Pengurusan Maklumat 124,010,800
10000 13,683,800
20000 110,327,000
010600 |Pembangunan Kompetensi 6,257,000
10000 3,623,600
20000 2,633,400
020000
020100 Pengurusan Perubatan lbu 146,215,700

Pejabat/Negeri




Butiran

Program/ Aktiviti

Objek Am

Peruntukan 2025

(RM)
10000 124,412,200
20000 16,803,500
40000 2,000,000
020200 | Pengurusan Hospital 3,189,058,500
10000 1,818,114,000
20000 1,236,944,500
40000 144,000,000
Rawatan Kecemasan dan
020300 Pasakit Luar 976,258,600
10000 976,258,600
020400 | Rawatan Am Pesakit Dalam 1,383,964,000
10000 1,383,964,000
020500 | Perubatan Am 1,714,735,300
10000 1,714,735,300
020600|Pembedahan Am 647,195,000
10000 647,195,000
020700 | Obstetrik dan Ginekologi 711,218,700
10000 711,219,700
020800 { Pediatrik 711,351,700
10000 711,351,700
020900 | Ortopedik 358,079,400
10000 358,079,400
021000 stfstesiologi dan Rawatan 552,922,800
10000 552,922 800
021100 | Oftalmologi 167,176,900
10000 167,176,900
021200 |Otorinolaringologi (ENT) 107,605,300
10000 107,605,300
021300 | Dermatologi 43,430,100
10000 43,430,100
021400 | Neurologi 21,143,900
10000 21,143,800
021500 |Nefrologi 69,042,200
10000 69,042,200
021600 |Pembedahan Neuro 34,882,700
10000 34,882,700
021700 | Urologi 34,301,800
10000 34,301,800
021800 | Pembedahan Plastik 17,746,200
10000 17,748,200
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Butiran Program/ Aktiviti Objek Am (RM)

021900 | Radioterapi dan Onkologi 168,408,400
B 10000 138,877,500

20000 29,530,900

022000 (Pengimejan Diagnostik 308,390,800
10000 308,390,800

022100 |Patalogi 524,896,700
10000 524,896,700

022200 |Farmasi dan Bekalan 674,984,600
10000 674,984,600

022300 [Dietetik dan Sajian 456,372,900
10000 127,210,400

20000 329,162,500

022400 |Kardiotorasik 69,961,000
10000 69,981,000

022500 |Perubatan Nuklear 14,492,100
10000 14,492,100

022600 |Perubatan Respiratori 37,999,400
10000 37,999,400

022700 |Psikiatri dan Kesihatan Mental 385,052,200
10000 353,204,400

20000 31,847,800

Perubatan Rehabilitasi dan
022800 |Perubatan Tradisional dan 166,295,300
Komplimentari

10000 154,407,000

20000 11,888,300

022900 | Perubatan Transfusi Darah 139,021,700
10000 44 170,300

20000 94,851,400

023000 |Perubatan Forensik 26,723,300

Pengurusan Kesihatan Awam
Ibu Pejabat/Negeri

26,723,300

408,278,300

327,709,900

80,568,400
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Peruntukan 2025

Butiran Program/ Aktiviti Objek Am (RM)
030200 :embangunan Kesihatan 4,247,453,300
eluarga
10000 3,803,894,500
20000 443,558,800
030300 | Kawalan Penyakit 1,055,368,700
10000 813,828,700
20000 241,540,000
030400 | Pemakanan 66,572,600
10000 30,694,600
20000 35,878,000
030500 ::vr;nr:si dan Bekalan Kesihatan 390,649,900
10000 387,845,600
20000 2,800,300
030600 | Pendidikan Kesihatan 87,155,300
10000 19,395,200
20000 58,760,100
30000 3,000,000

P TR

urusan Kesihatan

6,000,000

]

126,215,500

i Pergigian Ibu Pejabat/Negeri
10000 92,371,800
20000 33,843,700
040200 |Kesihatan Pergigian Primer 798,399,100
10000 765,125,700
20000 33,273,400
040300 | Kesihatan Pergigian Masyarakat 73,812,600
10000 59,629,100
20000 14,183,500
040400 | Kesihatan Pergigian Kepakaran 199,448,900
10000 189,358,300

10,090,600
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Peruntukan 2025

Butiran Program/ Aktiviti Objek Am (RM)
Pengurusan Perkhidmatan
050340 Far:asi Ibu Pejabat/Negeri E2.801A400
10000 46,847,000
20000 5,754,400
30000
050200 Amalan dan Perkembangan 53,681,400
Farmasi
10000 37,058,000
20000 16,523,400
050300 [Penguatkuasaan Farmasi 85,464,800
10000 76,681,600
20000 8,783,200
050400 |Farmasi Regulatori 64,234,900
10000 55,048,700
20000 9,186,200

Pengurusan Penykan dan |

060100 |Sokongan Teknikal Ibu Pejabat / 526,500
Negeri
10000 526,500
20000
Kejuruteraan dan Kawal Selia
veDzo0 RaJ:Iiasi e 212,804, 00
10000 28,331,100
20000 112,122,900
30000 72,500,000
060300 | Penyelidikan 186,158,000
10000 118,042,300
20000 68,115,700
060400 | Perancangan 27,894,600
10000 26,933,400
20000 961,200
30000
060500 Pihak Berkuasa Peranti 5,000,000

Perubatan
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Butiran

Program/ Aktiviti

Peruntukan 2026
(RM)

070000

Bertugas Luar Negar A

Pengurusan Keselamatan dan _
070100 | Kualiti Makanan lbu 38,086,800
Pejabat/Negeri
10000 36,863,900
20000 1,222,900
070200 Pematu.han dan Pembangunan 68,551,400
Industri
10000 56,403 100|
20000 12,148 300
Dasar, Perancangan Strategik
070300} 4 Standard CODEX 15150000
10000 652,000
16,500,000

5,000,00
20000 5,000,000
080200 [Emolumen Kakitangan Kontrak 2,591,453,900
20000 2,441,453,900
40000 150,000,000
080300 Sumbangan kepada Badan- 88,120,000
badan lain
40000 88,120,000
watan P atan Pesa
oasaoo [FUEELD FRETATID Feshen 679,127,200
20000 604,735,700
40000 74,391,500
ABOBAD | S L amatan Sokongan 148,000,000
Hospital
20000 148,000,000
080600 | Pengoperasian Fasiliti Baru 138,738,500
10000 0
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Butiran

Program/ Aktiviti

Objek Am

Peruntukan 2025

(RM)
20000 138,738,500
Bekalan Perubatan Fasiliti
080700 Rekllotan 4,003,445,700
20000 4,003,445,700
Perolehan Aset/ Harta Modal/
080800 Wi idaraan 37,500,000
30000 37,500,000
080900 |PeKa B40 80,000,000
40000 80,000,000
Malaysia Healthcare Travel
081000 Council (MHTC) 30,000,000
40000 30,000,000
Pusat Kecemerlangan Kesihatan
gt Mental Kebangsaan (NCEMH) asn
20000 24 600,000
081200 | Skim Perubatan MADANI (SPM) 100,000,000

010000

100,000,000

|

KKM
20000 200,000,000
Pelarasan Sistem Saraan
peozig Perkhidmatan Awam 1,298,918,600
10000 1,296.058,600
40000 560,000
100100 |Pembaikan Ambulans 8,000,000
20000 8,000,000
100200 |Kepengerusian ASEAN 2025 2,000,000

990000 |K

Ubat dan Stor

JUMLAH /
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LAMPIRAN 2

(Ministry of Health Malaysia)

BAHAGIAN KEWANGAN )

Aras 6-7, Blok E7, Kompleks E L e o ORED SRRk
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan : 03-8883 3677 / 4364 / 4440
62590 PUTRAJAYA Web : http://ffinance.moh.gov.my

No Ruj: KKM.400-5/1/90 JIPS(Rft here

Tarikh : |3 Disember 2024

Setiausaha Bahagian, Bahagian Khidmat Pengurusan
Semua Pengarah Jabatan Kesihatan Negeri
Semua Pengarah Institusi Kesihatan

YBhg. Datuk/ Dato’ Indera/ Dato’/ Datin Paduka/ YBrs. Dr./ Tuan/ Puan,

AGIHAN BATAS PERBELANJAAN BAWAH PERUNTUKAN MENGURUS
BAGI PUSAT TANGGUNGJAWAB 1 (PTJ1) KEMENTERIAN KESIHATAN
MALAYSIA (KKM) TAHUN 2025

Dengan hormatnya saya diarah merujuk perkara yang tersebut di atas.

2. Sepertimana YBhg. Datuk/ Dato' Indera/ Dato'/ Datin Paduka/ YBrs. Dr./
tuan/ puan sedia maklum, Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM) telah
diperuntukkan sebanyak RM45.27 bilion dalam Belanjawan 2025
merangkumi RM38.53 bilion bagi perbelanjaan mengurus dan RM6.74 bilion
bagi perbelanjaan pembangunan.

3. Sehubungan itu, Pegawai Pegawal telah BERSETUJU meluluskan
agihan batas perbelanjaan mengurus tahun 2025 mengikut Pusat
Tanggungjawab 1 (PTJ1) seperti senarai perbelanjaan yang telah
dimuktamadkan dalam Anggaran Belanja Mengurus (ABM) 2025. Penetapan
agihan peruntukan ini juga adalah berdasarkan laporan perbelanjaan tahun
2023, agihan peruntukan dan prestasi perbelanjaan tahun 2024 serla
mengambil kira maklum bzlas sesi libal urus bersama Program dan semua
PTJ1 yang telah diadakan sepanjang penyediaan belanjawan 2025 KKM.
Perincian agihan lersebut boleh diakses melalui pautan
https://sites.google.c iew/abmkkm2025 atau QR di bawah:

(Slla catatkan rujukan surat ini apabila menjawab)

@/@ ) @> @ ToNet-

PENSIJILAN MS ISO 9001:2015 NO SWIL : QMS 01919

55



4. Seterusnya, pihak YBhg. Datuk/ Dato’ Indera/ Dato'/ Datin Padukal
YBrs. Dr./ tuan/ puan perlu mengambil tindakan seperti berikut:

4.1.

4.2.

4.3.

44,

4.85.

4060

Memaklumkan penetapan agihan peruntukan kepada semua
PTJ2/3 bawah seliaan masing-masing selewat-lewatnya pada
31 Disember 2024 berdasarkan perancangan ABM 2025 yang
diluluskan;

Menyelesaikan agihan peruntukan kepada PTJ2/3 di bawah
seliaan masing-masing dibuat dalam tempoh tiga (3) hari bekerja
setelah peruntukan tersebut diterima dalam Sistem iGFMAS.
Waran peruntukan kepada semua PTJ1 akan mula dikunci masuk
oleh Bahagian Kewangan ke dalam sistem iGFMAS mulai
01 Januari 2025 dan dijangka selesai sepenuhnya pada
08 Januari 2025, Waran peruntukan boleh dimuat turun melalui
pautan yang sama seperti di para 3;

Menggunakan hanya fransaksi F4 (agihan peruntukan) atau F5
(waran tarik balik peruntukan) bagi penyaluran waran ke

PTJ2/3 di bawah selizan masing-masing selaras dengan
pematuhan Arahan Perbendaharaan (AP) 11 melalui surat bil. (7)
dim.KKM.400-9/3/12 DDMS bertarikh 26 September 2024,

Mengutamakan agihan waran peruntukan bagi bekalan perubatan
(aktiviti 080700 dan 990100) yang merangkumi ubat, gas
perubatan, reagen, vaksin dan consumables terlebih dahulu
supaya proses perolehan dapat dilaksanakan dengan kadar
segera,

Memastikan semua perancangan perolehan tahunan (PPT)
telah mendapat pengesahan peruntukan yang mencukupi dan
kelulusan Pegawai Pengawal sebelum proses perolehan
dimulakan; dan

Melaksanakan tanggungan kontrak dengan kadar SEGERA
bagi komitmen kontraktual yang masih berkuat kuasa.
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5.  Sehubungan itu, YBhg. Datuk/ Dato' Indera/ Dato’/ Datin Paduka/ YBrs.
Dr./ tuan/ puan selaku Ketua Jabatan hendakiah memastikan semua
peraturan dan tatacara perolehan yang telah ditetapkan cdipatuhi bagi
mengelakkan kekeliruan dan salah tadbir dalem pengurusan kewangan.
Selain itu, pemantauan terhadap peruntukan yang disalurkan periu
dilaksanakan secara berkala dan dengan penuh akauntabiliti bagi memastikan
segala perbelanjaan dibuat adalah teratur.

6. Perhatian dan kerjasama pinak YBhg. Datuk/ Dato’ Indera/ Dato’/ Datin
Paduka/ YBrs. Dr./ tuan/ puan dalam perkara ini amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.
"MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanzh,

o

(DHANESH KUMAR DANESEKARAN)
Setiausaha Bahagian Kewangan

b.p. Ketua Setiausaha

Kementertian Kesihatan Malaysia

s.k.:

KSU

TKSU (Kewangan)
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KETUA SETIAUSAHA NEGARA
MALAYSIA
Jabatan Perdana Menteri
Aras 4 Blok Timur, Bangunan Perdana Putra
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
Tel . 603-8872 7211

62502 Pulrajaya Faks . 503-8589 4479

LAMPIRAN 3

MOF 100-21/14/7 JLD. 3 (92)
)., Oktober 2024

SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN A

YBhg. Tan Sri/ Dato' Sri/ Dato' Seri/ Datuk Wira/ Datuk Seri/ Dato'/ Datuk/ Dato’
Indera/ Datin/ Dr./ Tuan/ Puan,

PENYEGERAAN PELAKSANAAN INISIATIF BELANJAWAN 2025
Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2 Sebagaimana YBhg. Tan Sri/ Dato' Sri/ Dato' Seri/ Datuk Wira/ Datuk
Seri/ Dato'/ Datuk/ Dato’ Indera/ Datin/ Dr./ Tuan/ Puan sedia maklum, melalui
pembentangan Ucapan Belanjawan 2025 pada 18 Oktober 2024, Kerajaan
telah mengumumkan pelbagai inisiatif bagi menyokong hasrat Kerajaan dalam
Membangun Malaysia MADANI melalui 60 ikhtiar yang dirangka bagi
menyokong setiap penanda aras Ekonomi MADANI dengan 3 tumpuan
iaitu Membugar Ekonomi, Menjana Perubahan dan Mensejahtera Rakyat.

3. Selaras dengan itu, bagi membuktikan komitmen di bawah iltizam
kecekapan pentadbiran dan kualiti penyampaian perkhidmatan Kerajaan,
semua Kementerian/Jabatan/Agensi dipohon untuk mengambil tindakan
segera seperti berikut:

i. Kementerian/Jabatan/Agensi perlu memulakan perancangan
pelaksanaan program/projek dan proses perolehan seawal
bulan November 2024 berdasarkan peruntukan dan inisiatif yang
diumumkan tanpa perlu menunggu Waran Am dan peruntukan
disalurkan sepenuhnya;

ii. Semua projek/iprogram sedia ada di bawah Kementerian/
Jabatan/Agensi yang telah diumumkan dalam Belanjawan 2025
hendaklah berjalan seperti biasa tanpa tertangguh,;
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Vi.

vii.

Kementerian/Jabatan/Agensi hendaklah mengoptimumkan
peruntukan sedia ada dengan memberi keutamaan kepada
program/projek yang memberi impak secara langsung kepada

rakyat;

Peruntukan di bawah Perbelanjaan Mengurus (OE) dan Perbelanjaan
Pembangunan (DE) tahun 2025 yang akan diterima hendakiah
diagih kepada jabatan/agensi dan Pusat Tanggungjawab (PTJ)
sebelum atau pada 15 Januari 2025;

Kementerian/Jabatan/Agensi hendaklah segera memuktamadkan
garis panduan pelaksanaan program/projek sebelum atau pada
30 November 2024,

Pelaksanaan sebarang kriteria’kelayakan baharu serta kadar baharu
di bawah bantuan, subsidi dan insentif hendaklah berkuatkuasa

1 Januari 2025 dan

Kementerian/Jabatan/Agensi hendaklah mengemukakan laporan
pencapaian secara berkala bagi tujuan pemantauan.

4. Dalam masa yang sama, Kementerian Kewangan juga akan
membantu Kementerian/Jabatan/Agensi yang memerlukan bantuan sama
ada dalam konteks memudahcara tatacara perolehan dan kewangan bagi
mempercepatkan pelaksanaan program/projek.

5. Sehubungan itu, saya memohon perhatian dan kerjasama YBhg. Tan Sri/
Dato’ Sri/ Dato' Seri/ Datuk Wira/ Datuk Seri/ Dato'/ Datuk/ Dato’ Indera/ Datin/
Dr./Tuan/Puan dapat menyelaras dan mengambil tindakan segera seperti
perkara-perkara yang dinyatakan di perenggan 3 di atas.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(TAN SRI SHAMSUL AZRI BIN ABU BAKAR)
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LAMPIRAN 4

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

Aras 12, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Telefon : 03-88832539
52590 PUTRAJAYA Faks  :03-88833817

(2)dim.KKM 400-9/3/12 Jid. 2 sk. 18
?\ Oktober 2023

Semua Setiausaha/ Pengarah Bahagian
Semua Pengarah Jabatan Kesihatan Negeri/ Institusi Kesinhatan
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

YBhg. Datuk/Dato’ Indera/Dato’/Datin Paduka/Datin/Tuan/Puan,

PERWAKILAN KUASA PEGAWAI PENGAWAL KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
DI BAWAH ARAHAN PERBENDAHARAAN 11: KEWAJIPAN KEWANGAN DAN
PERAKAUNAN BAGI PEGAWAIl KAKITANGAN KEMENTERIAN KESIHATAN
MALAYSIA

Pada menjalankan kuasa menurut Subseksyen 15(A) Akta Tatacara Kewangan 1957 (Akta
61), saya sebagal Pegawai Pengawal Kementerian Kesihatan Malaysia, menetapkan kuasa
dan tugas yang dinyatakan dalam ruang (3) Jadual Penetapan Kuasa dan Tugas uniuk
dijalankan atau dilaksanakan bagi pihak saya oleh Pegawai Perakaunan yang dinamakan
dalam ruang (5) Jadual Penetapan Kuasa dan Tugas, tertakluk kepada arahan yang telah
ditetapkan dan had amaun yang dinyatakan dalam ruang (2) dan (6) Jadual Penetapan
Kuasa dan Tugas seperti di Lampiran A.

2. Sehubungan itu, Ketua Jabatan hendaklah memastikan semua Kebenaran Khusus
Secara Bertulis dikemas kini atas nama pegawai dengan tepat dan betul selaras dengan
Jadual Penetapan Kuasa dan Tugas dari Pegawai Pengawal di bawah AP11 yang berkuat
kuasa supaya dapat menentukan dengan mudah pegawai yang bertanggungjawab sekiranya
sesuatu perkara di luar aturan berlaku

3 Pegawai yang telah diberi penetapan kuasa dan tugas hendaklah melaksanakan
tugas dan tanggungjawab dengan cekap, berintegriti dan berakauntabiliti serta mematuhi
peraturan kewangan dan perakaunan yang berkuat kuasa

4, Penetapan ini berkuat kuasa pada tarikh ditandatangani. Dengan berkuat kuasanya
penetapan ini. Perwakilan Kuasa sebelum ini adalah terbatal.

Sekian, terima kasih.
“MALAYSIA MADANI"

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI UJANG)
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Salinan Kepada:

Ketua Pengarah Kesihatan
Timbalan Ketua Setiausaha (Pengurusan)

Timbalan Ketua Setiausaha (Kewangan)
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SENARAI EDARAN

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Perlis
Jalan Raja Syed Alwi

01000 Kangar

PERLIS

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Kedah
Simpang Kuala, Jalan Kuala Kedah
05400 Alor Setar

KEDAH

Pengarah Kesihatan Negeri

Jabatan Kesihatan Negeri Pulau Pinang
Jalan Residensi

10450 Georgetown

PULAU PINANG

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Perak
Jalan Koo Chong Kong

30000 Ipoh

PERAK

Pengarah Kesihatan Negeri

Jabatan Kesihatan Negeri Selangor
Tingkat 9, 10 & 11, Wisma Sunway
Jalan Tengku Ampuan Zabedah C 9/C
40100 Shah Alam

SELANGOR

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Sembilan
Jalan Rasah

70300 Seremban

NEGERI SEMBILAN

Pengarah Kesihatan Negeri

Jabatan Kesihatan Negeri Melaka
Tingkat 3, 4 dan 5, Wisma Persekutuan
Jalan Business City, Bandar MITC
75450 Ayer Keroh

MELAKA
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Pengarah Kesihatan Negeri

Jabatan Kesihatan Negeri Johor

Tingkat 3 & 4, Blok B, Wisma Persekutuan
Jalan Air Molek

80590 Johor Bahru

JOHOR

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Pahang
Jalan IM4, Bandar Indera Mahkota
25582 Kuantan

PAHANG

Pengarah Kesihatan Negeri

Jabatan Kesihatan Negeri Terengganu
Tingkat 5, Wisma Persekutuan

Jalan Sultan Ismail

20920 Kuzala Terengganu
TERENGGANU

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Kelantan
Tingkat 5, Wisma Persekutuan
Jalan Bayam

15590 Kota Bharu

KELANTAN

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Sarawak
Jalan Diplomatik, Off Jalan Bako
93090 Petra Jaya, Kuching
SARAWAK

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Sabah
Tingkat 3, Rumah Persekutuan
Jalan Mat Salleh

88590 Kota Kinabalu

SABAH

Pengarah Kesihatan Negeri

Jabatan Kesihatan Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
Jalan Cenderasari

50590 W.P. KUALA LUMPUR



Pengarah Kesihatan Negeri

Jabatan Kesihatan Wilayah Persekutuan Labuan

Peti Surat 80832
87018 W.P. LABUAN

Pengarah

Hospital Kuala Lumpur

Jalan Pahang

50586 W.P. KUALA LUMPUR

Pengarah

Institut Perubatan Respiratori
Jalan Pahang

50580 W,P. KUALA LUMPUR

Pengarah

Pusat Darah Negara

Jalan Tun Razak

50400 W.P. KUALA LUMPUR

Pengarah

Institut Kanser Negara
No. 4, Jalan P7, Presint 7
62250 W.P. PUTRAJAYA

Pengurus

Instifut Kesihatan Negara
Jalan Setia Murni U13/52
Seksyen U13, Setia Alam
40170 Shah Alam
SELANGOR
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS

PEGAWAI PENGAWAL KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

KEPADA PEGAWAI-PEGAWAI DI BAWAH KAWALANNYA -
PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

) @ 3 4) (5) (6)
BIL| AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWA| HAD AMAUN
NEGERI/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
1] 84 | WARANBERUNTUKAN « - oofn o 0 T e D e
1.1 Pemegang Waran Semua Ketua Jabatan Tiada Had
1.2 | Melulus Agihan Waran | Bahagian
Peruntukan Asalf Tarlk | Kewangan/
Balik Waran | Bahagian
Peruntukan Asal Pembangunan

1.2.1 Penyedia

1.2.2 Peraku |

1.2.3 Pelulus/Peraku Il

)

PT (Kew)/ PT/ Gred 18 dan
ke alas

SUBK (Pembangunan)/
sus (ewangan)/
TSUBK
(Pembangunan)/ TSUB
(Pembangunan/
Kewangan)

KPSUK/
(Pembangunan/
Kewangan)/ PSUK/
PSU  (Pembangunan/
Kewangan)

KPSU

TKSU (Kewangan)/
SUBK (Pembangunan}/
suB (Kewangan)/
TSUBK (Pembangunan/
TSUB (Pembangunan/
Kewangan)

KPSUK/
(Pembangunan/
Kewangan)/ PSUK/
PSU  {Pembanagunzn/
Kewangan)

KPSU

Had Tidak Berkaitan

Tiada Had

Sehingga  RM100

juta

Tiada Had

Sehingga
juta

RM100

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

(1) (2) (3) (4) (8) (6)
BIL [ AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERVI/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
1.3 Melulus Pindah | Bahagian ) TKSU (Kewangan) Tiada Hed
Peruntukan  Belanja | Kewangan
Mengurus KKM iy suB (Kewangan)! | Sehingga  RM100
TsuB (Pengurusan | juta
Belanjawan)
! 1.4 | Melulus Pindahan | Semua Pemegang Waran Tiada Had
Peruntukan - di antara
4 Objek Sebagal dalam
| Aktivitl yang sama
| 1.5 | Agihan Waran
| Peruntukan Kecil/
Tarlk Balik  ‘Waran
Peruntukan Kecil/
Pindahan Peruntukan/
Batal Waran
1.8.1 Penyedia Semua PT (Kew)! PT/ Gred 19 dan | Had Tidak Berkaitan
ke atas
1.5.2 Peraku | Semua i) TSUBI TP/ Gred 53 dan | Tiada Had
ke atas
ii) KPSUK! KPSU/ KPPK/ | Seningga  RM100
KPP/ Gred 48 - Gred | juta
[ 52! PSUKX! FSU! PP
| Kanan/ PP/ Gred 41 —
Gred 44
iy PPP/ PPF/ Ji JP/ PAf | Sehingga  RM100
PPT! Gred 28 dan ke | flbu
alas
iv) PTK! Gred 22 dan ke | Sehingga RM50 ribu
alas
1.5.3 Pelulus/ Peraku | Semua i) SUB/ Pengarah! Ketua | Tlade Hed
1I? Akuzn Terima Program/  Pengurus/
PKD/ PPD
W)

L ey

{DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

(2) 3 4) (&) (6)
AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERV (RM)
CAWANGAN/
PTJ

i} TSUB/ TP! Gred 53 dan | Sehingga  RM100
ke atas/ KPSUK/ KPSU/ | juta
KPPK/ KPP/ Gred 48 -
Gred 52/ PSUK/ PSU/
PP Kanan/ PP/ Gred 41
- Gred 44

iy PPP/ PPF! Ji JP! PA/ | Sehingga RMSC ribu
PPT! Gred 29 dan ke
atas -

96 (e) [t

KPP/ Gred 48 dan ke

: atas

|Pen§;rﬁéﬁ - Semua + KPSUKI KPSUTKPPRI | Had Tidak Berkaitan

+ PSUK/PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 — Gred 44

»  PPP!PPF/ J! JP/ FA/
PPT/ Gred 28 dan ke
atas

« PTK/ PT! PT (Kew)
Gred 19 dan ke atas
(bagi Pejabat Kesihatan
Daerah/ Pejabat

] Kasihatan Pergigian

Daerah sahaja
R_HID%I—W\_T_— SA

RAAWA

TsSemua [ PT (Kew) PT/ Gred 18 dan | Had Tidak Berkaitan
| xe atas
3.2 | Pelulus Semua i) SUB/Pengarah/ Ketua | Tiada Had
Program! Pengurus/
PKD/ PPD
Iy TSUR!TP/Gred 53 dan | Sehingga  RM100

ke atas/ KPSUK/ juta
KPSUI KPPK/ KPP/

Gred 48 — Gred §2

i} PSUK/ PSU! PP Kanan/ | Sehingga RM tjuta
PP/ Gred 41 - Gred 44

v

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA




LAMPIRAN A
SPANM EIL. 6/2018

™

(2

3)

(@)

(5

()

BIL

AP

TUGAS

BAHAGIAN/
NEGERW
CAWANGAN/
PTJ

JAWATAN PEGAWAI

HAD AMAUN
{RM)

101 & 1

102

iv)

29 dan ke atas
AUCAR:KECIL "

PPP/ PPF! JI JF! JTMP/
PPPM/ PPT/ PA! Gred

Sehingga RMS ribu

Penyedia ]

CARIKRE
PT (Kew)/ PT/ Gred 18 dan
ke atas

Had Tidak Berkaitan

Feraku |

Semua )]

ii)

ity

V]

=

v)

vi

=

TSUB/ TF/ Gred 53 dan
ke atas

KPSUK/ KPSUI KPPK/
KPP/ Gred 48 — Gred 52

PSUK/ PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 - Gred 44

PPP/ PPF/ JI JP1 JTMPY
PPPM! PPT/ PA/ Gred
29 dan ke atas

PTK/ Gred 22 dan ke
atas

PT (Kew) PT/ Gred 18
dan ke atas (bagi
Pejabat Kesihatan
Pergigian Daerah
sahaja)

Tiada Had
Sehingga

juta

Sehingge
ribu

RM100

Sehingga RM1 juta

RM100

Sehingga RMEO ribu

Sehingga RM20 ribu

43

Peraku Il / Axuan
Terima

Semua [

i}

iy

iv)

SUB/ Pengarzh/ Ketua
Program/  Pengurus/
PKD! PFD

TSUB/ TP/ Gred 53 dan
ke atas

KPSUK/ KPSU/ KPPK/
KPP/ Gred 48 - Gred 52

PSUK! PSU/ PP Kanani
PP/ Gred 41 - Gred 44

Tiada Had

Sehingga
juta

Sehingga
juta

RM100

RM100

Sehingga RM1 juta

)
/% o>

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG}

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

{1 | (2 (3) (4) (5) {6)
BIL | AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAL HAD AMAUN
NEGERV (RM)
CAWANGAN/
PTJ
v) PPP/PPF/ Ji JPI JTMP/ | Behingga RM50 ribu |
PPPM/ PPT/ PA/ Gred
29 dan ke atas
5| 93 [HAYARANPUKALY e Al g O e R "
5.1 | Menyemak dan Semua «  KPSUK/ KPSU/ KPPK/ | Had Tidak Berkaitan |
| mengesahkan KPPf Gred 48 dan ke [
| makiumat akaun pukal, alas
invois dan bil bagi
sistem bayaran pukal « PSUK/PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41— Gred 44
« PPP/ PPFI JI JP/ PA/
FPT/ Gred 29 dan ke
atas
5. | 113 [PANJARWANGRUNCIT/PANJAR KHAS RS N it
8.1 | Pembayaran Melalui Baucar Kecil
a) Penyedia Semua PTK/PT/PT (Kew)/ Gred 19 | Tertakluk ~ kepada
dan ke alas Jjumlah apungan
yang diluluskan
b) Peraku | Semua « KPSUK/ KPSU! KPPK/ | Sehingga RM100
KPP/ Gred 48 dan ke | juta dan tertakluk
atas kepada jumlah
apungan yang
diluluskan
+  PSUK/PSU! PP Kanen/ | Sehinega RM1 juta
PP/ Gred 41 — Gred 44 dan tertakluk kepada
jumlah apungan
yang diluluskan
« PPP/ PPF! JI JP/ PA/ | Sehingga RMS50 ribu
PPT/ PTK! Gred 22 dan | dan tertakluk kepada
ke atas jumizh apungan
yang diluluskan
6.2 | Arahan Pembayaran Apungan Panjar/Rekupmen Panjar
8) Penyedia Semua PTK! PT/ PT (Kew)/ Gred 19 | Tertakluk  kepada
dan ke atas jumlak apungan

yang diluluskan

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A

SPANM BIL. 6/2018
M| (2 (3) (4) (5) (6)
BIL | AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERI/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
b) Peraku | Semua « PTK/ Gred 22 dan ke | Sehingga RM50 ribu
atas dan tertakluk kepada
jumiah apungan
yang diluluskan
e PT (Kew) PT/ Gred 19 | Sehingge RM20 ribu
ke atas (bagi Pejabat | dan tertakluk kepada
Kesihatan Pergigian | jumlah apungan
Daerah sahaja) yang diluluskan
c) Peraku Il/Pelulus : Semua PPRi PPF/ Ji JPI JTMP/! | Sehingga RM50 ribu
i PPPMI PFT/ PA/ Gred 29 | dan tertakluk kepada
dan ke atas jumlah apungan
yang diluluskan
6.3 | Menunaikan EFT/Cek | Semua | PTK! PT/ PT (Kew)/ Gred 19 | Tertakluk  kepada
Peanjar . dan ke atas jumiah apungan
yang diluluskan
64 | Penyemek laporan, | Semua FTK! Gred 22 dan ke atas | Had tidak berkaitan
reked dan pergerakan
tunai ditangan
7. | 113 [PANJARTUARNEGERIPANJAR UNIT (Uika Berkaltahy. 3
7.1 | Pembayaran Panjar
2) Penyedia TIDAK BERKAITAN
b) Peraku |
7.2 | Arahan Pembayaran Apungan Panjar/ Rekupmen Panjar
a) Penyedia TIDAK BERKAITAN
b) Peraku |
<) Peraku liPeiulus
7.3 | Menunaikan EFT/Cek
Panjar
7.4 | Penyemak laporan, rekod dan pergerakan tunai ditangan
a) Penyedia TIDAK BERKAITAN
D) Peraku |

(DATO' S

IR. DR. ZAINL BIN
KETUA SETIAUSAHA

UJANG)

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

m

(2)

3

(4)

5)

(6)

BIL

AP

103(0) [y

TUGAS

&)

Feng;e\n:ték

BAHAGIAN/
NEGERVY/
CAWANGAN/
PTJ

JAWATAN PEGAWAI

HAD AMAUN
(RM)

et

PSUK! PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 dan ke atas
PPPI PPFi J! JP! PA/

PPT/ Gred 28 dan ke
atas

PTK! PT/ PT (Kew)
Gred dan 19 ke atas
(bagi Pejabat Kesihatan
Daerah/ Pejabat
Keshatan  Pergigian
Daerah sahaja)

Pengesahan

Semua

Ketua Jabaten/ Wakil yang
dilantik

Had Tidak Eerkaitan ;

89

'Menguiip
menerima wang

KEBENARAN: BERTULIS UNTUK,
dan | Semua

ENERIMAWANG fui- 1 ¢

Bt

Had Tidak Berkaitan

PT (Kew)! P17 JM/ Gred 12
dan ke atas/ PPK

AN BILYINVOISINOTA DEBITINOTAK

(REDIT

nyec'!ia

Semua

PT (Kew)/ PT/ JM/ Gred 19
dan ke atas/ PPK

10.2

i Peraku |

Semua i)

ii)

iif}

KPSUK/ KPSU! KPPK/
KPP/ Gred 48 dan ke
atas

PSUK/ PSW/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 — Gred 44

PPR/ PPFI Ji JP! PAS
PPT/ PTK! Gred 22 dan

Tiada Had

Sehingga RM1jula

Sehingga RMSO0 ribu

71(a)
71(e)

DAFTA

RMEL

ke atas

114

Penyedial Terima Mel

Semua PT

(Kew)! PT/ M/ Gred 19

dan ke atas/ PPK

Had Tidak Berkaian

1.2

Penyemak

Semua .

KPSUK/ KPSU! KPPK/
KPP/ Gred 48 dan ke
alas

Had Tidak Berkaitan

EATIE

(DATO’ SERIIR. DR. ZAINI BIN UJANG)

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 872018

M| @ (3) ) {5) (6)
BIL| AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERV (RM)
CAWANGAN/
PTJ

« PSUK/PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 - Gred 44

» PPP/ PPFI JI JFi PA!

PPT/ PTK/ Gred 22 dan
ke atas
12.| 70(z) [PENGEEUARANRESITRASMIOANSERAHANWANGI TERIMAANT * SRR
12.1 | Menulis/ Menyedia | Semua PT (Kew)! PT/ JM/ Gred 19 | Had Tidak Berkaitan
Resit dan ke atas/ PPK

12.2 | Menandatangan Resit | Semua |« KPSUK! KPSU/ KPPK/
KPP/ Gred 48 dan ke
alas

*  PSUK! PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 — Gred 44

*« PPPI/ PPF/ Jt JPI PA
PPT/ PTK/ Gred 22 dan
ke atas

s JM (bagi Klinik Cesa
yang hanya mempunyai
JM sahaja)

12.3 | Serahan Wang/
Terimaan

a) Penyedia Semua PT (Kew) PT/ JMf Gred 19 [ Had Ticak Berkaitan
| dan ke atas/ PPK

b) Peraku | | Semua « KPSUK/ KPSU/ KPPK/

KPP/ Cred 48 dan ke

atas

i «  PSUK/FPSUI PP Kanan/
PP/ Gred 41 — CGred 44

o PPPR/ PPF/ JI JPi PA!
PPT/ PTK! Gred 22 dan
ke atas

{DATQO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

()| (2 (3) (4) (5) (6)
BIL | AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWA! HAD AMAUN
NEGERV/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
« JM (bagi Kiinik Desa
yang hanya mempunyai
JM sahaja)
c) Pelulus Semua « KPSUK/ KPSU! KPPK!
KPP/ Grad 48 dan ke
atas y
e PSUK/PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 — Gred 44
o PPP! PPF! Ji JPI PA!
PPT/ PTK/ Gred 22 dan
ke atas.
e JM (pagi Klink Desa
yang hanya mempunyal
JM sahaja)
73. | 70(b} | KAWALANMESINBERESHIID SISTEM . o vt o & v 1 4w G
13.1 | Penyimpanan Kunci Semua PPP! PPF! JI JPI PAI PPT/ | Had Tidak Berkaltan
(jika berkaitan) PTK/ Gred 22 dan ke atas
13.2 | Pemilik Kata | Semua PPP! PPF/ J/ JPI PAJ PPT/ | Had Tidak Berkaitan
Pangenalan dan Kata PTK/ Gred 22 dan ke atas
Laluan
T4 63{) | PEMBATACANRESIT RASMIMELALUIBAUCARIURNAL . | o 1 e o
14.1 | Penyedia Semua PT (Kew)/ PT/ JM/ Gred 19 | Had Tidak Berkaitan
dan ke atas! PPK
142 | Peraku | Semua ) TSUB/ TP/ Gred 53 | Tiada Had
dan ke atas
ii) KPSUK! KPSU! KPPK/ | Sehingga  RM1C0

KPP/ Gred 48 ~ Gred 52

iily PSUK!PSUI PP Kanan/
PP/ Gred 41 — Gred 44

juta

Sehingga RM1 juta

vy PPP!PPF/J! JP! JTMP/ | Sehingga RM100
PPPM! PPT! FPA/ Gred | ribu

ﬂ 29 dan ke atas

3 \\w 0~ 3
(DATQ’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)

KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
9

73



LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

1)

(2)

(3)

(4)

(5}

(6)

BIL

AP

TUGAS

BAHAGIAN/
NEGERV/
CAWANGAN/
PTJ

JAWATAN PEGAWAI

HAD AMAUN
(RM)

v}

—

Vi

PTK/ Gred 22 dan ke
atas

PT (Kew)/ PT/ Gred 19
dan ke atas (bagi
Pejabat Kesihatan
Pergigian Daerah
sahaja)

Sehingga RMS50 ribu

Sehingga RM20 ribu

143

Paraku 1|

15.

62(b)

PEMBATALAN RESIT:RASMI WANUAL

Semua i)

iii)

v

-

v)

8UB/ Pengarah’/ Ketua
Program/  Pengurus/
PKD/ PPD

TSUB/ TP/ Gred 53 dan
ke atas

KPSUKI KPSU! KPPK/
KPP/ Gred 48 - Gred $2

PSUK/ PSW PPKanan/
PP/ Gred 41 - Gred 44

PPP/ PPF! Jf JP? JTMP/
PPPM/ PPT/ PA! Gred
29 dan ke atas

Tiada Had
Sehingga  RM100
Juta

Sehingga  RM100
Juta

Sehingga RM1 juta

Sehingga RM50 ribu

R

A

15.14

52(0) |:PE

il Pe}lyedia

Penyelia

ALAN RESIT:RASMY (e:RESIT) BEEUM MUATNAIK KE'IGFMAS "

Semua .

RPSUI KPPl KPPK/
KPP/ Gred 48 dan ke
atas

PSUK! PSUf PP Kanan/
PP/ Gred 41 - Gred 44

PPP{ PPF! JI JPI PA/
PPT/ Gred 29 dan ke
atas

PTK/ Gred 22 den ke
atas

Had Tidak Berkaltan

Semua PT

(Kew)! PT/ JM/ Gred 19

dan ke atas/ PPK

.Had Tlda;< Bérkaltan "
J

Ry,

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

W@ @ @ ® ®
BIL AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERI/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
7. | 620) ATALAN RESIT RASMISISTEMAGENS]

971 | Penyelia Semua PP5/ PPF/ i JRI PA/ PPT/ | Rad Tidak Berkaitan

PTK/ Gred 22 dan ke atas.
18. 73 RS O U P R 5

BT (Kew)/ PT/ JM/ Gred 19 | Had Tidak Berkaitan_

dan ke atas/ PPK

18.2 | Penyemak dan | Semua +  KPSUK! KPSU/ KPPK!/
Pengeszah KPP/ Gred 48 dan ke
atas

«  PSUK! PSU! PP Kanan/
PP/ Gred 41 — Gred 44

+» PPP/ PPF! )i JPI PA!

PPT! Gred 29 dan ke
atas

o PTK! Gred 22 dan ke

atas
19.| 79 [(PENYATAPEM b i e P ' S
18.1 | Penyed Semua PT (Kew) PT/ JM/ Gred 19 | Had Tidak Berkaltan
dan ke atas/ PPK
19.2 | Peraku | Semua i) TSUB/ TP/ Gred 53 dan | Tiada Had
ke atas
i) KPSUK/ KPSU/ KPPK/ | Sehingga  RM10D
KPP/ Gred 48— Gred 52 | juta
ii) PSUK/FSU! PP Kanan/ | Sehingga RM1 juta
PP! Gred 41 - Gred 44
iv) PPP/ PRF! JI JP/ PA/ | Sehingga  RM100
PPT/ Gred 29 dan ke | ribu
atas
v) PTKI Gred 22 dan ke | sehingga RM50 ribu
atas
19.3 | Perakull Semua ) SUB/ Pengarah/ Ketua | Tiada Had
Program/ Pengurus/
PKD/ PPD

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

M| @ i (3} (@) {5) (€}
BIL | AP | TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERW (RM)
CAWANGAN/
PTJ
iy TSUB/ TP/ Gred 53 dan | Sechingga  RM100
ke atas juta
i) KPSUK/ KPSU/ KPPK/ | Sehingga  RM100
KPP/ Gred 48 — Gred 52 | juta
Liv) PSUK/PSU/ PP Kanan/ | Sehingga RM1 juta
PP Gred 41 — Gred 44
v) PPP/ PPF/ J/ JP! PA/ | Sehingga RM50 ribu
PPT! Gred 29 dan ke
atas
20, | 78 "DIMASUKRAN KE DACAT AKAUN BANK KERAJAAN - T
Memasukkan terimaan Semua PT (Kew)! PT/ JM/ Gred 19 | Had Tidak Berkaitan
ke bank dan ke atasl PPK
21. | 80{b), [‘MENYEN
80{c), [LMINGGU AR e 27 (S
80(d) [ 21.1 Penyemak (semakan Semua . KPSUKI KPSU‘ KPPKI Had Tidak Berkaitan
periu dibuat oleh KPP/ Gred 48 dan ke
pegawai  selzin atas
daripada pegawal
yang  menerima * PSUK/PSU/ PP Kanan/
pungutan) PP/ Gred 41 — Gred 44
« PPP/ PPFI JI JPI PA!
PPT/ Gred 28 dan ke
atas
* PTK/ Gred 22 dan ke
atas
22| 151 [;PENYELENGGARAANBUKU AKAUN AMANAH/BUKU'AKAUNDEFOSIT . = .~ ' °"
155 221 | Penyedia Semua | PT (Kew)/ PT/ Gred 18 dan | Had Tidak Berkaitan
ke atas
222 | Penyemak/ Semua +« PSUK/ PSU! PP Kanan/
Pengesahan PP/ Gred 41 dan ke atas
= PPP! PPF! §/ JP PA
PPT/ Gred 29 dan ke
atas

// s

(DATO' SERI |i’ DR. ZAINI BIN JANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

O}

{2)

@

(4)

(5)

(8)

BIL

AP

TUGAS

BAHAGIAN/
NEGERW
CAWANGAN/
PTJ

23,

T43(0) 1

et

23.4

JICEER

NGESARAN BAKIVO T/ ERIMARN/AMANA

JAWATAN PEGAWAI

UDEROSIG(ELEKTRONICS

HAD AMAUN
(RM)

ERENOHNY '

Penyedia

Semua

PT (Kew)/ PT/ Gred 19
den ke atas

PPK (bagi pengesahan
baki terimaan sahaja)

Had Tidak Berkaitan ‘

Penyemak

Semua

PPP/ PPF/ Ji JP/ PAl
PPT! Gred 29 dan ke
atas

PTK! Gred 22 dan ke
atas

PTK! PT! PT (Kew)/
Gred 19 dan ke atas
{bagi Pejabat Kesihatan
Daerah/ Pejabat
Kesihatan Pergigian
Daerah sahaja)

233

Pengesah

Semuz

KPSUK/ KPSU! KPPK/
KPP/ Gred 48 dan ke
atas

PSUK/ PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 dan ke alas

PPP! PPF! JI JP! PA
PPT/ Gred 29 dan ke
atas

24,

143(b} |

PERYESUAIAN VOTITERIMAANAWANARIEROSIT

Penyedia -

PT (Kew)/ PT/ Gred 18

dan ke atas

PPK (bagl pengesahan
beki terimaan szhaja)

Penyemak

Semua

PPP! PRFI Ji JP! PA!
PPT/ Gred 28 dan ke
atas

.'Héd. 'ﬁdak‘ éerkaltén

AhS

(DATO’ SERIHR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 8/2018

1

(2)

(3

(4)

(5}

(6)

BIL

AP

TUGAS

BAHAGIAN/
NEGERW
CAWANGAN/
PTJ

JAWATAN PEGAWAI

HAD AMAUN
(R}

» PTK/ Gred 22 can ke
atas

o« PTK/ PT/ PT (Kew)
Gred 19 dan ke atas
(bagi Pejabat Kesihatan
Daerzh/ Pejabat
Kesihatan  Pergigian
Daerah sahaja)

243

Pengesah

Semua

«  KPSUK/ KPSUF KPPK/
KPP/ Gred 48 dan ke
atas

« PSUK/PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 dan ke atas

e PPF/ PPF/ ) JPI PA/
PPT/ Gred 29 dan ke
atas

25,

"EREN'_GTJJF_!USAN, EMOLUMEN:; .-

U AR Ty L e L3R e b

251

Borang Kew.8 - Pind 10/96 Penyata Perubahar{ Izlleng>enai‘ Féndapa(lan Ses

eorang Pegawai

a}

Penyedia

PT (Kew)/ PT/ Gred 19 ¢an
ke atas

Had Tidak Berkaitan

b)

Pelulus

i) PSUK/ PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 dan Ke atas

iy PPP! PPFI J1 JPI PAJ
PPT/ Gred 29 dan ks
atas

iii) PTK/ Gred 22 dan ke
atas

Sehingga RM1 juta

Sehingga  RM100

ribu

Sehingga RMS0 ribu

25.2

Pengurusan Emolumen

Penjawat Awam {SG20/ Laporan Edit/ Simulasi)

Penyedia

FT (Kew)! PT/ Gred 19 dan
ke atas

b)

Penyemak/ Pengesah

s PSUK!/ PSU/ PP Kanan!
PP/ Gred 41 dan ke atas

Had Tidak Berkaitan

( 41;0\’)

(DATO’ SERI IR DR ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

(1) {2) (3) (4) (%) (6)
BIL AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERV (RM)
CAWANGAN/
PTJ
e« PPP/ PPFI JI JP! FA/
PPT/ Gred 29 dan ke
atas
s PTK/ Gred 22 dan ke
atas
26. ASETE I e i % i

26.1 | Perakaunan Aéet

26.1.1 | Perolehan Aset/ Penyeleszian Aset Dalam Pembinaan/ Pengelasan Aset/ Penjejasan Aset/
Pelupusan Aset! Pelarasan Aset/ Susut Nilai Aset Secara Manual/ Penilzian Semula Aset/
Pembatalan Urusniaga Aset

a) Penyedia Semua PT (Kew)/ PT/ Gred 19 dan | Had Tidak Berkaitan
ke atas
b) Peraku | Semua I} TSUB/ TP/ Gred 53 dan | Tiada Had
Ke atas

i) KPSUK/ KPSU/ KPPK/ | Sehingga  RM100
KPP/ Gred 48 — Gred 52 | juta

i) PSUK!PSU/ PP Kanan/ | Sehingga RM1 juta
PP/ Gred 41 — Gred 44

iv) PPP/PPF/JfJP/ JTMP/ | Sehingga  RM100
PPPM/ PPT! PA/ Gred | ribu
29 dan ke atas

V) PTK! Gred 22 dan ke | Sehingga RMSO0 ribu
atas

i) PT (Kew)/ PT/ Gred 19 | Sehingga RMR0 ribu
dan ke atas (bagi

Pejabat Kesihatan
Pergigian Daerah
sahgja)
c) Peraku 1| Semua i) SUB/ Pengarah/ Ketua | Tizda Had
Program/ Pengurus/
PKD/ PPD

IWOH
(DATO’ .SE'F!I IR‘. DR. ZAINI BIN UJANé)N .
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

(M

(2)

(3)

)

(8

(6)

BIL

AP

TUGAS

BAHAGIAN/
NEGERI/
CAWANGAN/
PTJ

JAWATAN PEGAWAI

HAD AMAUN
(Rm}

i)

Iy

iv)

TSUB! TP/ Gred 53 dan
ke atasi KPSUK/ KPSU/
KPPK/ KPP/ Gred 48 -
Gred 52

PSUK/ PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 — Gred 44

PPP! PPF/ Jf JP! JTMP/
PPPM/ PPT/ PA! Gred
28 dan ke atas

Sehingga  RM100

juta

Sehingga RM1 juta

Sehingga RM50 ribu

26.1.2

Pindahan Aset

a)

Penyedia

Semua

PT (Kew)/ PT! Gred 19 dan

ke

atas

Had Tidak Berkaitan

b)

Peraku |

Semua

i)

ii)

iv)

v)

vi)

TEUB/ TP/ Gred 53 dan
ke atas

KPSUK/ KPSU! KPPK/
KPP/ Gred 48 - Gred 52

PSUK/ PSU/ PP Kanan/
PP/ Gred 41 = Gred 44

PPP/ PPF! 3/ JP! JTMP/
PPPM! PPT/ PA! Gred
29 dan ke atas

PTK/ Gred 22 can ke
atas

PT {Kew)/ PT/ Gred 19
dan ke atas (bagi
Pejabat Kesihatan
Pergigian sahaja)

Tiada Had

Sehingga RM100

juta

Sehingga RM1 juta

Sehingga  RM1C0

ribu

Sehingga RMSC ribu

Sehingga RMV20 ribu

<)

Peraku If

Semua

SUB/ Pengarah/ Kelua
Program/ Pengurus/
PKD/ PPD

Tiada Had

/)

(DATO’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

1] @ 3) {4) (5) (6)
BIL[ AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERI/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ

i) TSUB/ TP/ Gred 53 dan | Sehingga  RM100
ke atas/ KPSUK/ KPSU/ | juta
KFPK! KPP/ Gred 48 —
Gred 52

iy PSUK/ PSU/ PP Kanan/ | Sehingga RM1 juta
PP/ Gred 41 — Gred 44

iv} PPP/ PPF/ J/ JP/ JTMP/ | Sehingga RM50 ribu
PPPM/ PPT/ PA/ Gred
29 dan ke atas

d) Akuan Terima Semua i) SUB/ Fengarah/ Ketua | Tiada Had
Program/ Pengurus/
PKD/ PPD

i)y TSUB! TP/ Gred 53 dan | Sehingga RM100
ke atas/ KPSUK/ KPSU/ | juta
KFPK! KPP/ Cred 48 -
Gred 52

iif) PSUK/ PSU/ PP Kanan/ | Sehingga RM1 juta
PP/ Grad 41 - Gred 44

iv) PPP/ PPF/ Jf JPI JTMP/ | Sehingga RM50 ribu
PPPM/ PPT/ PA! Gred
29 dan ke atas

26.2 | Aset Konsesi/ Aset Pajakan

a) Penyedia Semua PT {Kew)! PT/ Gred 19 dan | Had Tidak Berkaitan
ke atas
b} Peraku | Semua 1) TSUB! TP/ Gred 53 dan | Tiada Had
ke atas

iy KPSUK/ KPSU/ KPPK/ | Sehingga  RM100
KPP/ Gred 48 — Gred 52 | juta

iiiy PSUK/ PSU/ PP Kanan/ | Sshingga RM1 juta
PP/ Gred 41 — Gred 44

{DATQ' SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

M1 2 (3) (4) (5) (6)
BiL| AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAL HAD AMAUN
NEGERLI/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
iv) PPP/ PPF/ J! JP/ JTMP/ | Sehingga  RM100
PPPM! PPT/ PA/ Gred | ribu
29 dan ke atas
v} PTK/ Gred 22 dan ke [ Sehingga RMS0 ribu
atas
Vi) PT (Kew)! PT/ Gred 19 | Sehingga RM20 ribu
dan ke atas (bagi
Pejabat Kesihatan
Pergigian sahaja)
c) Peraku Il Semua i) SUB/ Pengarah/ Ketua | Tiada Had
Program/ Pengurus/
PKD/ PPD
i) TSUB!/ TP/ Gred 53 dan | Sehingga  RM100
ke atas/ KPSUK/ KPSU/ | juta
KPPK/ KPP/ Gred 46 —
Gred 52
iii) PSUK/ PSU/ PP Kanan/ | Sehingga RM1 juta
PP/ Gred 41 — Gred 44
v} PPP/ FPF/ Jf JP! JTMP! | Sehingga RM50 ribu
PPPM! PFT/ PA/ Gred
29 dan ke atas
27. | 100(a) | FUNTUTAN:PERJALANAN-PEGAWAIAWAM 1273 ol i rR 10T S et T
27.1 | Melulugskan  tuntutan | IPKKM SUB/ Pengarzh Had Tidak Berkaitan
yang dikemukakan
melekini 10hb bulan | Negeri Pengarah
berikulnya/ \
Pengecuzlian NIH/ [nstitusi/f HKL | Pengarah/ Pengurus
AP100(a)
28. | 93(ii), | KELULUSAN PENDAHULUAN DIRI PEGAWAI AWAM: o7 * 7700 T [ Fo = oo
89(b), i 28.1 | Memproses Semua PT (Kew)! PT/ Gred 19 dan | Had Tidak Berkaitan
102,104, Pendahuluan ke atas
327(b) | 28.2 | Melulus Pendahuluan | IPKKM SUB (Kewangan)/ Hzd Tidak Berkailan
Diri Dan Elaun Pakaian TSUB(DK) KPSU(D)
Panas
Negeri A Pengarah
(DATO’ SERIIR. DR. ZAIN! BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
BPANM BIL, 8/2018

M| @ (3) 4 (5) (6)
BIL [ AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWALI HAD AMAUN
NEGERV/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
NIH/ Institusif HKL | Pengarzh/ Pengurus
28.3 | Melulus Permohonan Hzd Tidak Berkaitan
Bayaran Balik
Emoiumen/
Permohonan di bawah
AP327(b)
a) Melebihi 6 hingga | IPKKMW/ Institut | SUB (Khidmat Pengurusan)
24 bulan Latihan KKM
Negeri Pengarah
NIH/ Institusi/ HKL. | Pengarah/ Pengurus
b) 6 bulan dan ke | Semua Ketua Jabatan yang
bawah membayar gaji  pegawai
berkenaan
29.1 | Pegawai Pemeriksa Semua Ketua Jabatan Had Tidak Berkaitan
(Dilaksanakan secara
berkala dan tidak
kurang dari  sekall
dalam € bulen, tidak
kira butan apa yang
dipilih dan seterusnya
sekali lagi  dalam
tempoh 6 bulan dari
tarikh terakhir
pemerikszaan itu
dijalarkan)
30. . PENGESAHAN CEK/EFT DI BANK:: ik,

-

o

30.1

Semua urusan
pengesahan cek/ EFT
di bank

Semua

A

ket‘ﬁa';}a‘{b‘a.tar;. Wakil yang

dilantik

Had‘:l;ldak Ber.kaitan.

3\wfyy

(DATQ’ SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

{1 (2) (3) 4) (5) (8)
BIL| AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAL HAD AMAUN
NEGERW/ {RM)
CAWANGAN!
PTJ

31, b

P

Sk

Pemegang Kad Kredit | Semua PSUK! PSU/ PP Kanan/ PP/ | Tertakluk ~ kepada
Korperat dan Nomber Gred 41 dan ke atas had kredit yang
TAC diluluskan
32. JHONAN'ELAUN-PERPINDAHAN RUMAH YANG DIBELI MEEALUTPINVAMARKERAIAAN -
Permotionan elaun | IPKKM/ NIH/ | SUB (Kewangan)/ Had Tidak Berkaitan
perpindahan  rumah | Institusi/ HKL/ | TSUB(DK) KPSU(D)
yang dibeli melalui | JKWP Labuan
pihjaman Kerajaan
JKN/ JKWPP&KL/ | Pengarah Kesihatan
Hospital/ Pejabat | Negeri/ JKWPP&KL (Jusa C
Kesihatan/ Institut | dan ke atas) di JKN yang
Latihan KKM berkaitan
33, "ALAT KOMUNIKAS| MUDAH-ALTH (TELEFON BIMBIT)., -2 " W5 R
331 | a) Permohonan Alat | IPKKM SUB (Kewangan)/ Had Tidak Berkaitan
Komunikasi TSUB({DK) KPSU(D)
Mudah Alih
(Telefon  Bimbit) | Negeri Pengarah

Bagi Pegawai
Gred 53 dan ke | NIH/ Institusi/ HKL | Pengarah/ Pengurus

atas

b) Permchonan Alat | Semua TKSU (Kewangan)
Komunikasi i
Mudah Alih

(Telefon  Bimbit}
Bagi Pegawai
Gred 52 dan ke

bawah

¢) Permohonan Semua SUB {(Kewangan)/
tuntutan caj TSUB(DKY KPSU(D)
panggilan pasca
bayar atau tambah

nilai pra bayar
kepada pemandu
kenderaan

.............................................................

(DATO’ SERI IR. DR. ZAIN! BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

| @ (3) 4) (6) (6)
BIL | AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERI/ (RM)
CAWANGAN/
PTJ
jabatan sehingga
maksimum RM30
34.1 | Permohonan Elaun SUB (Kewangan)/ Hed Tidak Berkaitan
Pakalan Istiadat, TSUB(DK)! KPSU(D)
Pakaian Black Tie dan
Pakaian  Menghadiri | Negeri Pengarah
Upacara Rasmi
NIH/ institusi/ HKL | Pengarah/ Pengurus
34.2 | Permohonan  Elaun | IPKKM SUB (Kewangan)/ Had Tidak Berkaitan
Pakaian Istiadat dan TSUB(DK) KPSU(D)
Rasmi bagi Pegawai
Perkhidmatan
Kehakiman dan
Perundangan yang
Berkhidmat di KKM
Permohonan untuk | IPKKM SUB (Kewangzn)/ Had Tidzk Berkaitan
kelulusan Elaun Baju TSUB{DK)/ KPSU(D})
Kot kepada pegawai
yang bertugas  di { Negeri Fengaran
Mahkamzah
NIH/ Institusi/ HKL | Pengarah/ Pengurus
35.2 | Permchonan  untuk | IPKKM/  Negeri/ | SUB (Kewangan)/ Had Tidak Berkaitan
kelulusan Elaun Baju | NIH/ Institusi/ HKL | TSUB(DK)/ KPSU(D)
Kot kepada Pegawsi
Khidmat  Pelanggan
yang bertugas di
kaunter telefonis/
penyambut ietamu di
KKM
3. sPINJAMAN] PEMBIAYARN KENDERAAN. - - B

N

R

R T
UB (Kewangan)/

Fad Ticak Berkaitan

36.7 | Permohonan untuk { PKKM
Keiulusan  Pinjaman/ TSUB(DK)! KPSU(D)
Pembizyaan
Negeri ™\ Pengarah
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A

SPANM BIL.. 6/2018
] @ (3) 4) (5) (6)
BIL AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERI/ {RM)
CAWANGAN/
PTJ
kenderaan (Kereta/
Motosikal) NIH/ Institusif HKL | Pengarah/ Pengurus
3. RESANAN TEMEATAN.BAGI MENGHADIRI TUGAS RASMILKURSUS? R e
37.1 { Permohonan IPKKM SUB (Kewangan)/ Had Tidak Berkaitan
Menggunakan TSUB(CK) KPSU(D)
Pesanan  Tempatan
bagl Pegawai-Pegawal | Negeri Pengarah
Menghadiri Tugas
Rasmi/ Kursus NIH/ Institusi/ HKL | Pengarah/ Pengurus
38 'PERMOHONANPEMASANGAN DAN PENGGANTIANALAT PENYAMAN UDARA! S
38.1 | Permochonan Negeri Pengarah Had Tidak Berkaitan

Pemasangan Dan
Penggantlan Alat | NIH/ Institusi/ HKL | Pengarah/ Pengurus
Penyzmen Udara
Institut Latihan | SUB (Pengurusan Latinan)

KKM
3. “TAUIAN:TERUS PEJABAT.RUMAHMESIN FAKS/ INTERNET/ BROADBAND" , e
39.1 | Permohonan  Talian | Negeri Pangarah Had Tidak Berkaitan
Terus Pejabat/ Rumah/
Mesin Faks/ Internet/ | NIH/ Institusi/ HKL | Pengarah/ Pengurus
Broadband
40. "BAYARAN PENYEDIAAN LAPORAN PERUBATAN i o 0 ot oo o
40.1 | Tuntutan Bayaran | Negeri/  Institusi/ i Pengarah Had Tidak Berkaitan
Penyediaan Leporan | HKL
Perubatan
41, SKIM.PEMBIAYAAN. KOMPUTER DAN TELEFON'PINTAR (SMARTPHONES), - S0l oiie
41.1 | Permohonan Skim | IPKKM SUB (Khidmat Pengurusan} | Had Tidak Berkaitan
Pembiayaan Komputer
Dan Telefon Pintar | Negeri/ NIH/ | Pengarah/ Pengurus

(Smartphones) Bagi | Institusi/ HKL
Anggota Perkhidmatan

Awam Institut Latihan | SUB (Pengurusan Latihan)
KKM
2. "ELAUN PERJALAN/AN KENDERAAN BUKAN KEPURYAANSENDIRI, - 11 -7 " © — 10
421 | Meluluskan Elaun | Semua SUB (Kewangan)/ Had Tidak Berkaitan

Perjalanan Kenderaan /) TSUB(DK)! KPSU(D)

el

{DATO’ SERI IRTDR. ZAINI BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA



LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

1| @ (3) (@) (5) (6)
BIL | AP TUGAS BAHAGIAN/ JAWATAN PEGAWAI HAD AMAUN
NEGERI/ {RM)
CAWANGAN/
PTJ

Menggunakan

Kenderaan Yang

Bukan Kepunyaan

Sendiri Semasa

Menjalankan  Tugas

Rasmi
23 ﬂ'f;‘ﬁ A

431

“i}g'\a“kﬁ ‘f‘ j' Eh k é '\'ﬁuu&%‘l.’\f If. i 1:37 Rl

R

.Tnk r“'“ f‘(é,z u

SUBI Pengarah Bahaglan | Had Tidak Berkamn

& o‘ﬁ 'PNE f¢ RS. ;- ,w zﬁi_;

Meluluskan tuntutan | IPKKM
bayaran balik kejadian
No Show Passengoers. | Negeri Pengarah

_NIH/ Institusif HKL | Pengarah/ Pengurus

{DATO' SERI IR. DR. ZAIN] BIN UJANG)
KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

Nota: Perihal Jawatan Pegawai

BIL. JAWATAN PEGAWAI PERIHAL JAWATAN PEGAWAI
1. TKSU (Kewangan) Timbalan Ketua Setiausaha (Kewangan)
2. SUBK {Pembangunan) Setiausaha Bahagian Kanan (Pembangunan)
3. SUB (Kewangan) Setiausaha Bahagian (Kewangan)
4. SUB (Khidmat Pengurusan) | Setiausaha Bahagian (Khidmat Pengurusan)
5. SUB (Pengurusan Latihan) | Setiausaha Bahagian (Pengurusan Latihan)
6. sSuB Setiausaha Bahagian Kanan/ Setiausaha Bahagian
i Pengarah Pengarah Kanan Bahagian/ Pengarah Kanan Institusi/
Pengarah Bahagian/ Pengarah Jabatan Kesihatan
Negeri/ Pengarah Hospitai/ Pengarah Institusi
8. Pengurus Pengurus NIH
9. PKD Pegawai Kesihatan Daerah
10. | PPD Pegawai Pergigian Daerah
11. | TSUBK Timbalan Setiausaha Bahagian Kanan
12. | TSUB (DK) | Timbalan Seliausaha Bahagian (Dasar Kewangan),
) Bahagian Kewangan L
13. [ TSUB | Timbalan Setiausaha Bahagian
14. | TP | Timbalan Pengarah
15. | KPSUK Ketua Penolong Selizusaha Kanan
16. | KPSU (D) Ketua Penolong Setiausaha (Dasar Kewangan),
Bahagian Kewangan
17. | KPSU Kelua Penolong Selicusahz R
118, | KPPK Ketua Penolong Pengaran Kanan
19, 1 KPP Ketua Penolong Pengarah
20. PSUK Penclong Setiausaha Kanan
21. | PSU(D) Penolong Setiausaha (Dasar Kewangan), Bahagian
Kewangan
{22, |PSU Penolong Setiausaha
23. |PP Penolong Pengarah T
24. | PA Penolong Akauntan
25. | PPF Penolong Pegawai Farmasi
26. | PPP Penolong Pegawai Perubatan
27. | PPT Penolong Pegawai Tadbir T
28. | PPPM Penolong Pegawai Penyediaan Makenan
20, |J Jururawat
30. |JP Jururawat Pergigian
31. | JTMP Juruteknolcgi Makmal Perubatan
32, [PTK Pembantu Tadbir Kanan
33. | PT(Kew) Pembantu Tadbi} (Kewangan)

{DATC' SERI IR. DR. ZAINI BIN UJANG)

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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LAMPIRAN A
SPANM BIL. 6/2018

Nota: Perihal Jawatan Pegawai

BIL. JAWATAN PEGAWAI PERIHAL JAWATAN PEGAWAI

34 | PT Pembaniu Tadbir

35. | JM Jururawat Masyarakat

36. | PPK Fembantu Perawatan Kesihatan (U11/ U12/ U14)

37. | Gred 19 — Gred 53 dan ke | Pegawai bagi semua gelaran jawatan/ skim
atas perkhidmatan

38. | IPKKM Ibu Pejabat Kementerian Kesihatan Malaysia

38. | HKL Hospital Kuala Lumpur

40. | NIH Institut Kesihatan Negara

L

/

MY

(DATO’ SERI IR, DR, ZAINI BIN'UJANG)

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
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PENYERAGAMAN CAJ PERBELANJAAN PROJEK KHUSUS MENGIKUT AKTIVITI

LAMPIRAN 5

Yuran Penilaian dan Latihan Malaysia
B4202000 - Program Perubatan |Society Quality in Health {MSQH) Bzl +8000
BE42020200 4,000,000
Percetakan Buku Rekod Kanzk-Kanak 242030200 3,800,000
Perkhidmatan Klinik Bergerak B42030200 17,000,000
Program Enhanced Primary Healthcare 842030200 7,000,000
(EnPHC)
Program Saringan Kanser Serviks
(Termasuk HPV ¢an Triaging (Liquid Bas B42030200 7,000,000
Cytolcgy -LBC)
. : Program Saringan Talasemia B42030200 5,500,000
B42020000 - Program Kesihatan B42030200 30,300,000
A Aktiviti Kewalan Denggi, Vektor Termasuk
: ogl B42030300 60,000,000
Wolbachia
B42030300 60,000,000
Agenda Nasional Malaysia Sihat (ANMS) B42030600 39,000,000
National Health Screening Initiative (NHSI) B42030600 10,000,000
B42030600 49,000,000
Persijilan S8emula Sistem Pengurusan
Kualiiti Berdasarkan MS 1SO 9001:2015 g 428400
B42040100 428,400
, B42040200 2,620,000
Penghasilan Dentur Menggunakan 3DDT 42080704 758,000
Perkhidmatan Pembersihan dan
Penyelenggarazn bagi Klinik Pergigian E42040200 17,523,600
Bukan di bawah Konsesi PSK dan MEET
B42040200 20,143,600
: % B42040300 4,150,300
Program Pemfluoridaan Bekalan Air Awam B42080704 462.100
B42040300 1,625,500
Perkhidmatan Perg/gian Bergerak B42080704 2,434,600
B420590104 71,800
B42040100 - Program Kesihatan B42040300 3,609.900
Pergigian Promosl| Kesihatan Pergigian B42080704 1,576,400
B420890104 18,000
Perkhidmatan Penyelenggaraan bagi Klinik
Peargigian Bukan di bawah Konsesi MEET Ba2040300 Bioi100
842040300 14,396,800
: B42040400 675,700
gz:luia;? Perkhidmalan Kepakaran 542080704 2.085 400
99 B420290104 187,200
5 842040400 68,100
Pasukan Domisiliari Pergigian (PDP) 342080704 15200
Perkhidmaian Pembersihan dan
Penyelenggaraan bagi Klinik Pergigian 842040400 1,092,500
Bukan di bawah Konsesi PSK dan MEET
B42040400 1,836,300
B42050000 - Program rogram Duta Kenali Ubat Anda B42050200 2,000,000
Perkhidmatan Farmasi B42050200 2,000,000
Psmatuhan Notis Bomba (NB) B42060200 114,000,000
Penyelenggaraan & Penggantian Pendingin
Hawa d Klinix (Kejuruteraan) i o i
Program Bekalan Air Luar Bendar dan
Kebersinan Alem Sekitar (BAKAS) B2000709 2,500,000
BAZ060D00 ~Progream . 15iiing Eund [5F 70,000,000
Penyelidikan & Sokongan TeknikalFounking Fund (SF) 842060200 e
Sustainability Programma (SP) B42060200 34,000,000
Penggantian Alat Pemadam Apl B42080200 1,500,000
Penggantian Alatan Kawal Selia Radiasi
Perubaian B42080200 1,000,000
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B42060200 137,000,000
Pembekalan Produk Consumable Prosedur
Di Makmal Invasif Kardiclog! B2080702 200,000,000
Perluasan Rawatan Peritoneal Dialysis {PD)
bagi Pesakit Kegagalan Ginjal - CAPD & 342080702 40,000,000
APD (Adult & Pediatric)
Perolehan Ubat-Ubatan Dan Reagen Untuk
842080000 - Projek Khusus  |Rawatan Penyakit Khusus Hepatitis C Bl 9,290,000
Pembekalan Ubat Imatinib 842080702 11,000,000
Penyakit Jarang Jumpa 842080702 25,000,000
B42080700
Perkhidmatan Sokongan Kesihatan Menial,
Kaunseling Dan Psikososial BAzaatton 21,000,000
B42081100 21,600,000
842390000 - Komitmen Pembekalan Ubat Nilctinib 842990100 77,000,000
Kewarngan B42990100 77,000,000
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LAMPIRAN 6

. Ly JAY BIN MAALIOR

1

dae .-'_.‘. 1 .
i KEMENTE :
(AR RIAN KEVWANGAN MALAYSIA - Tels 60753
ISR (HINSTRY OF Finayon MALAYSIA) c.,zfifj f,f-)z: szusﬁizoqo
KHAZANANH 1AL AVS/4 Telext rrorny iy
JALAN DUTY, c ; Fox: 603.251652¢
50592 KUALA LUkpyR 603-2512634
.__"ﬁ—“_*_______ - - _'h"—“‘_"“"_'—h——;-*‘-&
Ruj, Tuan:
Fotir Ref.:
.‘ ; Roj. Komi:  BS(8.03)198 . 2/0x
& - Our Ref.: £ J
\ ..
L Terikh:
J B Datar 53 November 1997

Ketua-ketug Setiausahz Kementerian

Kotua-ketua Jabatan

Tuan,

Garis Panduah Untulk Pertimbangan Pemberian Bantuzu
Kerajaan Kepads Pertubuhau-pertubuhan Bulan Kerajaan NGO)

- --u.o......---,----.-n.a.....--»_.-

......... ————— - i

Jemaah Meunteri dalam, beberapa mesyuaratnya telah membangkitkar sy bahaws
banyak Pertubuhan-pertubishan Bukan Kerajaan (NGO) yang menerima sumbéngau
bantuan kewangan daripada Kerajaan enggan-membuat laporan kewangan kepada
pithak Kerajaan untuj menelitinya, Sehubungan ini, adalah wajar Kenieriterian-
kementerian dan Jebatansjabatan Kerajaan yang member surnbangan bantuan
kewangan kepada NGO sentiaga mengesan-perbelanjaan dan akauny pertubuhan-
periubuhian terssbut,

63 Sebagai usaha unfyjk menjamin agar NGO yang diberi bantuan Kerajaan itu
melaksanakan keglatan-kegiatan yang bersesuvaian dengan dasar dap objektif
Kementerian/Jabatan serfa.mengemukakan Japoran-{apdran Prestasi dan {aporan-
laporan kewangan,.make sapy garis panduzn perlu diadakan,

3. Gads Panduan Untuk Pertimbangan Rantuan Kerajaan Kepada Pertubuhan
Bukan Kerajaan diedarkan bersama ini di Lam piranl. Gatis Panduan ini berserta
dengan contoh Borang Permohonan dan conich Borang Pcn’anjian hendalelah
dijadikan asas dalam mempertimbangkan permohonan bantuan dan Juga untuk
Pemantauvan kegiatan dan kewangan NGO,



1 . Kementedan/] &batan boleh mengenzkan syarat dan peraturan tambahan vntule

Wiuan kawalan, Bagaimanapun, pelonggaran mana-mana Syarat dan peraturan yang
terkandung dalam Garis Panduan ind hendaklah mendapat kelulusan Perbendaharaan
terlebil riahulu,

5. Dengan ini, adalah diharapkan bahawa Kementerian/Jabatan akan lehih tel

dalam peinbcrian bantuan kepada NGO dan te

kegiatan NGO, Dalam mass yang sama, N
peraturan. dan tidak

£,
menge nukalkan lapo

iti
gas dalam mengawasi dan memaitan

GO sendiri diharapkan skan mematuhi
mengabaikan tanggungiawab mereka khususnya dalam )
Tail-laporan prestasi dan kewangan,

Sekian dimaldumlgan.

' BERKHIDMAT UNTUR NEGARA ! -
" JIMAT DAN PRODUKTIR !

Saya yang menurut perintah,

[
( TAN SBT DATU

LJIFRQORD F. HERBERT) |
Ketua Selfausa Y

erbendaharaan

DA [/ nyfkag-pbk |
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LDARPIRAN 1

GARIS PANDUAN UNTUK PERTIMBANGAN PENTBERIAN
BANTUAN KERAJAAN KEPADA PERTUE UHAN-PERTUBUHAN
BUKAN KERAJAAN (NG 0)

'
--------------- -Q_..-_------_..._...-_—-.-----.-------n-----~~~-~—----~--.-.--___-.........,,.._

L. TUJUAN BANTUAN

Kementcdan/]abaran hendakjah

Jelas tentang hyjuan pemberian baniy
Pertubuhan

-pertubuhan Bulkag Kerajean
NGO yang berdaftar dengan mana-

an kepada
NGO). Pembedan fiendaklah hanya kepada
mana Pendaflar atay kuasa.undang-
Keulamean hendakleh dibecikan kepada program NGO yang bery
Kesefahterazn masyarakat, pembanguren sosial

undang negara,

entuk kebajikan,
» belia dan sufan tanah afr.

2 FAEDAWWAEDAY

Kementedian/Jabatan hendaklah Jelas tentang fasdah-faedah yang dapat diperolehi hasi|
daripada bantuan yang diberikan kepada NGO dan ianya hendaklah selazas dengan
objektif dan dasar Kementerdan yang mcnya_iurkan bantuan dan turut mengambil kira

daser mengetatkan perbelanjaan Kerajran mengikut Pekelif;

ng Perbendaharazn Bif 4
Tahun 1997,

PIHAK DAN KEGIATAN YANG LAYAK DIBERI FERTIMBANGAN
NGQ yang layak dipertimbangkan untuk menedma bantuan adalah seperti berdkut:

3.1 NGO yang mempunyel kompulan sasar yang spesifik dan dj

dapalf tidak
mempunyal sumber kewangan yang Kuluk, |

3.2 NGOyang ditubuhkan secara resrni dan diiktiraf oleh Kementerian bersesuzizn

dengan dasar dan kuasa undang-undang yang berkaitan bagl melaksanakan sesuaty

Program yang mempunyat. keperitingan kebajikan dan kemasyarakatan,

33 Program/Aktivilj NGO berkenaan sdslah selarss den

gan dasas dan objekijf
Kementerian dan tidajc menyen

{uh lsu-fsu sensilif yang-boleh menimbulkan

t
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permasalahan dan menggugal ketenteraman/ keselamatan negara,

34 Program/akiiviti NGO berkenaan akan member manfaal

<&pada sebilangan besar
kumpulan sagar

Kemenlerian yang menyalurkan bantuan,

4, PIHAK VANG TIDAK LAYAX DIBERI PERTIMBANGAN

NGO yang lidak layai diberi pertimbaagan bantuan adalah seperti berikut:

4.1 Pertububan dan badan-badan NGO yang tidak berdaftar dengan mana-mana

Pendaflar yang diiklitaf atau mana-mana badan Kerajaan yang diberi kuasa molajuj
vadang-undang negara,

4.2 Entit yang berdafter yang mementingkankeuntungan (profit-oriented),

43 Pertubuhan dap badan-badan NGO yang tidak diluluskan nleh Peileinbagaan

Inasing-masing untuk bergerak dalam bidang yang sama dengan bidang di

Jurisdiction’ Kementerian berkensan dari mana bantuan kewan
delam hal-hal kesihaten.

bawah
gan dipohon misalnya

44 Pertubuhan politik dag OIang perseorangan,

4.5 Perfubuhan dan badzn-badan NGO yang telah dibataikan pendafiarannys,

PROSEDUR UNTUX PERNMOHONAN DAN KELULUSAN

5.1 Scmuapermohonan mestileh menggunakan borang permohonan yang disediakan

oleh Kementerdan atay yang mengikut conloh seperti diLampiran.1(a), Pennqhonan

hendaklah dikemulakan lidak lewat daripaca G0 hagi sebelum tarikh perlaksonasn
program/aktiviti,

32 Semuaborang permohonan mestilah disedai dengan sesalinan-Berlembagaan alau

Memorapdum of Articles' NGO berkenaan dan suaty kerlas kerja yang lengkap untuk

9
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menyokong Pemiohonan tersebyt Yang mengandungi, aniara lain:

(a) kelerangan projek dan fangkaan faedahnya kepada masyarakal (empatan;

() anggaran keperluan kewangan secars terperinei, jajty bagi keperjuan

fizikai dan pengurusan;

(®  kedudukan kewangan terkini dan Tancangan-tancangan mass hadapan
untuk meneruskan akiivili tanpa bantuan tambahan daripada Kerajaan:

(d)  keupayasn dan keedah untuk melaksaralkan Program, misalnya darj se gi
organis asi/jawatankuasa/jentera yang ada;

(6)  kenyataan meengenal butie-butir pepberiay Yang ditedma daripada

Kementerian/labalan fain, sekiranya ada

' () Cadangan yuran penyertaan/caj kepada orang awam

® kelerangan bagaimana NGO holeh rﬁcmbanm Kerajaan melajui
kctrientezian-kemcnterian' tertent memperbeiki perkhidmatan kepada

Masyarakat.

5.3 Laporan Tahunan dan Penyata Kewangan tahun ferkin hendakizh

diksmulkakan bersana permohonan,

54 Borang Yang lidak lsngkap hendaklah dikemba likan kepada pemokan,

»

5.5 Semakan peemohonian dan perakvan banfuan hendakizh dilaksarakan melalu

sebuzh Jawatankuasa yang ditubuhlk
dilufuskan oleh Pegawai Pengawal,

an khas untuk meksud it cleh Kementeran sebelum

PROSEDUR KAWALAN DAN PENGESANAN

1
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R

&1 Svaty petjanjian/persefabaman hendekiah dimeterai di aniarg
KEmenterfan/Jabaian renyalur banluan dengan NGO peaerima bagiu an, Cantoh

perjanian adalal seperil i Lampiran 1(b).

62  Laporan-laporan Kemajuan Suku Tahun dan Kewangan mengenai
program/aktiviti yang dibiayai daripada bantuan ini neadakizh dikernukalian kepada
Kementerian bagi program yang melebihi salu t2hun, Bagi program yang kurang
“daripsda salu talun,-Laporan Bulansn hendaklah dikemukakan di mana sesual,

i 63 Suaty L.aporan Akhir mesti dikemukakan oleh NGO Kepada Kementerian
selewat-lewafnya satu bulag setélah tamatnya program/alctiviti berkenaan,
54 bép'ﬁrag_;;g{gﬁgﬁggéq;j;;;figﬁvﬁg‘g‘zg_zyq;‘;g:tclt_i_h-’diaudjt hendaklzh dikemukakan
kepada Kementerian .seléwstléwatrys pada 31 Mei tahun berilutoya,  Kigagalan
mengemukakan mana-mana laporan yang di tetapkan membolehkan Kermenterian untuk
raenghentikan bantusa dan menplak mana-mana permohonan bagy daripada NGD

butkenzan,

6.5 NGO boleh mengenakan caj/yuran penyertasn di bawah prograny/projeke yang
dibed bartuan, tetapi-kadarnya perlu dimaklumn kepada dan diluluskan oleh

Kementerian terlebit dahuly.

.6  Kementerian berhak watuk menarik balik kelulusan dan meminta dikembalikan
Weng bantuan yang felah dikeluarken sekiranya didapati NGO berkenaan gagal
melaksanalkan program.sebagairnana yang dipersetujui atap melanggar imana-mana syarat
vang telah ditetapkan dan bantuan Janjotan tdak zkan dipertimbangkan,

&

6.7  Bantuan tahtnan kepada NGO hendaklah diberikan mcngiku.t keperluan dan
prestasi pencapaian tahunan, Jebolzh-bolehnys, ia hendakiah dikelvarkan 5eeara suku-
(ahunan berdasarkan [aporan preslasi.suku tahun sebelum dan juga permohonan bagi suku
fahun berkutnya. “Shortfall’ hendaklah ditolak daripada pemberizan suku iahun
beril-cutnya.

o A ——— - —————
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8.

6.8 Garis panduan feknikal hendaklah disediz

menelapkan sesualu piawaian/kualiti peckhidmals
berkensan,

kan oleh Kementerian antuk Witan

1 yang dikehendaki aripada NGO

6.9 Memandangkan NGO letleptu (urut menerima sumber kewanga tdaripada

berbagal.punca, pemberian yang disalur melalui Kemenlera

n hendaklah disimpan dj
dzlam akaun Hanj berasing

an bagi memudahlan rekod dan pengesanan.

7, PENGIKTIRAFAN KEPADA KERAJAAN

Semuz Program/aktivili NGO yang mendapat bantuan pembiayaar daripada Kerajaan

mestilsh memberifan pengiktirafan kepada Kerajaan dengan menyatakan, di mana sesuai,

bahawa program/akiiviti berkenaan adalah anjuran bersama Kemenferian/Jabatan,

KUASA PEGAWAL PENGAWAL

8.1  Pegawai Pengawal mempunyai kuasz untuk member

NGO mengikut garis panduan jnf dengen mematuhi segalz perafuran-peratyran kewangan

yang telsh ditetapkan ofeh Kerafaan. Sebarang keraguan- hendaklah dirujuk kepada
Perbendaharzan,

kelulusan bantvan kepada

8.2  Pegawal Pengawal boleh mengenakan Syarat-syavat lambahan kepada NGO selain

daripada apa yang telah dinyatakan dalam gatis panduan inj bagi

tujuan kawalan yang
lebih rapi,

Bagai.manapun, pelonggaran mans-mana syaral elau peraturan yang .telah

~dinyataken hendal/ah terfebih datulu mendapat perselufuag Perbendaharaan,

LAPORANKEPADA PERBENDAHARAAN o

9.1 Pegawai Pengewal hendaklah, pada setizp hujung tahun dan sebefum 31 Jenuari

tahun berikulnys, mengemukakan Laporan Tahunan.

anfara Jain mengandungi separai NGG yang lelsh.dibei b
kegiatannya.

‘epada Perbendaharaan yang

antuzn, jum[ah bentuan sera
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.\y.

2 . | 380 T 3 ]

i), Melalui Laporan ini jugs, chawa: Pengawal hendaklal memaklomi
can

Perbendalisraan samada NGO bcrkenaan teleh memematuhi sepala

alapk: pera[uran 4

ditat 'uphn dan raemaklumian perskuan samada bantuan, di mana b togh yang

dileruskan, diberhe . : ne berkatlan, akap
; hentikan 2laupun bantuan yang telai dikeluarkan i '

halik kepada Kerajaan, ' iminta dipulangkan

5

lwusim Delerfasvan
: Ueibind toiaon blslaysia
ux‘lhﬂ JLUMFUR

99



ey

"1"-' ’ LAMPIRAN 1(a)
. 'l .
BORANG PERMOHONAN BANTUAN
MAKLUMAT MENGENA | PERTIMBUBANIPERSATUAN
Nama Pertubbhan/Persanan
2, Bil. Pendaftarap Pertubuhan/Persatuan ...,............. Tarikh Didaftarkan:............ ..
3. Alamat FPepoy;
(a) AlamatBerdaftac:,.......................... MRS e s ym i
) AlamatSuratMenyurat: ............... PR
4, NomborTeIcfon:.......................No:Pax(Iikaada)..........-........ Vet
5 Bilangan Keallian ......., T o IRTTTIp
6. Jawataluasa Xerja (¥ ang Terkin{)
JAWATAN PEMEGANG
Penaung:
PengesusilPresiden:
Naib Pengerusi/Presiden:
R
Setlausaha: o]
Bendahari:
Abli-Jawatankuase 1.
2. g
3.
4.
S
64
&
8, B
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7. Bilangan Cawanganjnudan Gabungan: ................................. FaR I SRRy '
3, Msilamat Perigbuhan: .. .. N S R et e e
9. Senarai aktiviti/projekc yang dijalankan serla keierangan ringkas Uap-tiap akeiviti dan !
I
i
kejayaan e i
(Disertakan Perlembagaan atau Memorandum of Articles] S
B MAKLUMAT MENGENAY KEDUDUKAN KEWANGAN :
10.  Tumlah Pendapatan Takun Lepas ()
. RM) '
(@) Bantuan dag Agensi Kerajaan; !
(Nyatakan Nama agensi dag (mjuan bantuan) :
lllllllllllllllllllllll L R S S LA i
s ] e LET] ;
() Sumbangan Wang Perhibuban Antarabangsa
(Nyatakan nama pertubuhar dan tujuan bantuan)
{c) Klipsndera RS e
(d)  Bayaran Yuran s _
(&)  Hasil darj Pelaburan (Sewa, Raedah Simpanan _—
Tetap dit)
() Hasit dari jualan barang/perkhidmatan
(¢)  Lainain sumber kewangan (sila nyatakan)
JUMLAH PENDAPATAN
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L Maklomat Kewangan Yang Lain {RNVD)
(@ Jumfah Wang Simpanan Telap

(b)  Wang dalam Bany pada 31 Disember
Tahun Lepas

(@) Jumiah Wang Yang Dilabuc

(M) Lain-lain (sila sebutkan)

.................
.................

-----------------

12, Jumlah Perbelanjaan tatun {epas
13, Akaun Semzsa/Simpanan Pertubuhan
@) Nama Bark/Cawangan/No; Akaun:
1 P S ————

C. MAKLUMAT MENGENAL PROGRAM/PROJEK
14, “Tujuan Peunohonan Bagtuan ............. R i R S s e I
(@  Nama Program/Projek:

(b).  Tarikh Pelaksanzan: ................. R R T

(c)  Tempat Pelaksanaan: e S S e R
( (d)  Bilangan Peserta: ......... L —— R ST
. (&) Tufuan Profeks  Loiins Verian S aid sy cms S S e

[Disertakan Kertas Kerfa Cadangan Projek]
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13, Anggaran Perbelanjaan Projek Yang Dipahon
Ruic-butir Peshelanigan lumiab, (Rf)
'{ I—— SRR
MW s e
(tii) ; T
B e e S

Jumnlah

I8, Anggaran Pendapatan

Peranlukan kewangan

yang akan disediakan oleh pihak pemohnn untuk projek ini
adalah sepert! besikut: :

M, Dleh Pertubuhan/Persatuzn sendirs L ——
(i) Sumbangan dari sunbér-sumber lain 14 E—

(iii) Bayaran daripada peserla Ri oo,
Tumlah T

I/, fumlah bantwan yang dipohon daripada Kementerian ....................... unfuk

peojei/program ini: RM v,

Adalah disahkan bahzwa semua keierangan yang diberikan di atas adalah benar

................................

Tandalangan
Jawalan;

Tarikh :

Sy
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Lot
D, PERAKUANM DAN KEPUTUSAN
13, Kepuszn Mesyuarai Jawatankuasa Bantuan Eementerian ..., .,
(@) Tarih Mesyyara(: ,
(©)  Keputusan: () Lutus/Talak:
(i} Jumfah Difuluskan: RM,........ . N——
(c) (Cadangan Ca Penyerizan:
DipcrsctujuilDengan Pindaan/Tidak Dipersetujui,
(@) Syarat-syarat Teknikal/Lain-fain syarat yang ditetapkan:
Ada/Tlada.
Tandatangzan
Ketua Setiausaha
Kementerian .oovviiiinenio o
I8k 17.be | (nap)
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t
LAMPIRAN 1() t
\ (Conioh) . i
- SURAT PERSETUJUAN PENERIMAAN BANTUAN : ;
KEMENTERIAN, cvvvvieece i essrennnsn, S A anmnss

Adaiah diszhkan bahawa kamj dagi Pertubthan/Persatusni,oove i
i

yang beralamat di ............ N T T R e
' :
.................................................................................................. vodan $
1
bersstuju  untuk  menerima wang  pemberian  bantan  daripada Kemenizrian i
TR TP . berjumlah  RM v e, bagi :
i
melaksanakan Projele/Program ... R — 3
i
; : i
dengan mematuhi Syaral-syarat berikut: ' i
1
@  akan menyimpan wang bantuai id df dzlem akaun bank berasingan: '
s i
i
(»)  akan- mengemukakan Laporan, Kemajuan Pelaksanean Projek dan Penyala '
Kewangan dalam tempol tiga puluh (30) hari selzpas projek/program ity :
bermula cdan selerusnya setlap 3 bulan selepas itu dan/atay Laporan Akhir 30

hari selepas tamat projek mengikut mana yang lebih awal:

{c)

akan mengemukakan Laporan Tzhunan dan Kewangan yang telah diaudit

kepada Kementerfan ..............o.oo01s selewat-lewatnya pada 3§ Mei tahun

yang berikutnya;

{d)  aken menggunakan sepenuhnya bantwan kewangan yang diluluskan ifu bagi

pelaksanaan projek/program tersebut di atas bagi maksud-maksud berikut:
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T

®

(&)

),

Bit, denis Perbelanjaan Jumlah (RM)
R et s s i —
B s T T ——— T — e .
B e s ke Kemsserna s g,
: - S —— M A e b .
B e st T . " o ssareny 4
&) .akap melaksanakan program/projek tersebut mengikut jadyaf Yang diseriakan

betmula pada sveeesnndan berakhir pada

denigan reematuhj

garis panduzn tsknike| yang disediakap olel Kementerian dayj segi

Plavaiarskualiti dan perkhidmatan yang dikehendaki:

akan menanggung apa-

berlaku:

-akan berianggungjawab sepenthnya ke- alag segala liab

ketiga, kerosakan hary benda dan kecederaan orang akibat daripada keeuaia

alau kegagalan mematuhi mana-mana syatal dan peratura

program/projek ini:

akan membenarkay pegawai-pegaviai Kemenierian

membual pemeriksaan dan auditan techadap pe

Jawatankugsa yang difikirkan sesuat;

apa kenaikan kos berkajtan Program/projek

----------

ini, jika

liti, tuntutan pihak

i

n berkaijtan dengan

..........

laksanaan prog;a}n/projek atau
Penggunaar wang bantuan yang berkenaan dap menduduki dalam mang.

mana
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(i

sebarang pindaan atau pérubahén kepeda persenyuan ini hendakiah dibuay

secara bertulis dan diszhkan oleh kedua-dua pihak:

Sesungguhnya kami yang bertandatanzan di bawah in bagi pihak Persatuan/

Pertubuhan amat memahami dan mengakui bahawa kegagalan mematuhi keletapan-ketetapan

di atas dan Jain-lain syaral tambahan adalah merupakan suatu pelanggaran syaral kepada

Pcmbeﬂan banluan yang diberikan ini, dan pihak Kementerian ..

vtk menarik.

ilikemnbalikan kepada pihak K'erajaan.

RRIOR: o v}

thur el Pengenalan:

fwveatin: Yang DiPertua dan Cop Rasminya

.......... Prtecnineany

i ikl

L L R PR S,

tafeful) | Joloe o}

s berhak

balik kelutusan dan wang banluan vang telah dikelarkan kepada.-kami akan

Mama::..... .. . . )

Wo: Kad Pengenalan ,,

..................... v

Jawatan: Setiausaha dan Cop Resminya

P
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LAMPIRAN 7

KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA
Kompleks Kementerian Kewangan

No. 5, Persiaran Perdana, Presint 2 Tel :03-8000 8000
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Faks : 03-8882 3893
62592 PUTRAJAYA 03-8882 3894

MALAYSIA Laman Web: www.mof.gov.my

MOF.600-9/1/345 (& )
{ v Disember 2024

YBhg. Dato’ Sri Suriani binti Dato’ Ahmad
Ketua Setiausaha

Kementerian Kesihatan Malaysia

Aras 12, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Sri,

KELULUSAN INISIATIF BELANJAWAN 2025 BAGI KEMENTERIAN KESIHATAN
MALAYSIA

Dengan segala harmatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2 YAB Perdana Menteri dalam Ucapan Belanjawan 2025 telah mengumumkan
pelbagai inisiatif bagi memacu pertumbuhan ekonomi yang mampan dan
meningkatkan keselesaan serta darjat hidup rakyat selaras dengan kerangka
Ekonomi Madani: Memperkasa Rakyat.

3 Sehubungan dengan itu, Kementerian Kewangan telah meluluskan
peruntukan sebanyak RM155.37 juta kepada Kementerian Kesihatan Malaysia
melalui senarai inisiatif seperti berikut:

Sumber
Peruntukan | Peruntukan | jumlah
Bil. Program/Projek Sedia Ada B.11/P.10
DE/P.42
(RM juta) (RM juta) (RM juta) |
1 Saringan Hepatitis B di bawah Pengukuhan ) 5 5
1,000 Hari Pertama Kehidupan (B.11)
Penambahbaikan dan penggantian peralatan 5
2 | bagi perkhidmatan fisioterapi di klinik-klinik sedia - B11) 5
ada KKM ;
Pembelian peralatan perubatan Hospital Kuala 6
3 | Lumpur (HKL) Ll (B11) Tl
4 Perolehan  peralatan  terkini di  Pusat . 100 100
Kecemerlangan (COE) Hospital (P.10)
o 25
5 | Inisiatif Rakan KKM - B.11) 25
Jumlah Keseluruhan 14.37 141 155.37




4, Berdasarkan komitmen peruntukan daripada Kementerian Kewangan di
perenggan 3, kementerian adalah dipohon untuk mengambil perhatian perkara seperti

berikut:

iii.

vi.

vii.

viii.

Penyaluran peruntukan inisiatif ini akan disalurkan secara berfasa dan
berdasarkan keperluan serta permohonan Kementerian/Jabatan/
Agensi kepada Pejabat Belanjawan Negara tertakluk kepada prestasi
kemajuan projek/program;

Inisiatif yang melibatkan perluasan dasar sedia ada, kementerian/agensi
dipohon menggunakan peruntukan sedia ada di bawah vot masing-
masing terlebih dahulu;

Inisiatif yang bersifat tuntutan hanya akan dibuat secara tuntutan
bayaran balik (reimbursement} berdasarkan bil tuntutan sebenar;

Inisiatif-inisiatif yang melibatkan prcses perolehan, kementerian boleh
memulakan proses perolehan awal berdasarkan komitmen dari
Kementerian Kewangan ini tanpa perlu menunggu peruntukan
disalurkan sepenuhnya;

Inisiatif yang bersifat program/dana/geran akan disalurkan perurtukan
berdasarkan unjuran keperluan aliran tunai dan prestasi/permintaan
terhadap program tersebut; dan

Kementerian/jabatan/agensi  hendaklah  mengemukakan laporan
pencapaian secara hulanan bagi tujuan pemantauan.

Bagi inisiatif yang dibiayai di bawah Perbelanjaan Pembangunan (DE),
Kementerian Kesihatan Malaysia tidak dibenarkan membuat Notis
Perubahan (NOC) bagi mana-mana projek yang telah diluluskan di bawah
Perenggan 3 di atas; dan

Semua inisiatif seperti Perenggan 3 di atas dibentangkan di dalam
Jawatankuasa Tindakan Pembangunan Kementerian (JTPK) dan/atau
Majlis Tindakan Pembangunan Kementerian (MTPK) bagi tujuan
pemantauan dan intervensi awal jika terdapat kelewatan pelaksanzan
projek.

5. Justeru, Kementerian dipohon untuk mengemukakan maklumat mekanisme
pelaksanaan dan keperluan unjuran tunai pelaksanaan inisiatif yang diluluskan
bagi tahun 2025 sebelum atau pada 31 Disember 2024 menggunakan format

seperti di Lampiran A dan Lampiran B.

?
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6. Perhatian dan kerjasama YBhg. Dato’ Sri berhubung perkara di atas amatlah

dihargai.
Sekian, terima kasih.
“MALAYSIA MADAN}”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(DATQ’ SHAHROL WAR BIN SARMAN)
Pengarah Belanjawan Negara
b.p. Ketua Setiausaha Perbendaharaan

® 03-8882 3838
& 03-8582 3817
B2 sanuwar@mof.gov.my

s.k.:
Ketua Setiausaha
Kementerian Ekonomi
Menara Prisma
No.26, Persiaran Perdana, Presint 3
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62675 PUTRAJYA
SBPK
SBSPK
TPBN(S)
KS(D)B

PK KSP
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LAMPIRAN B

INISIATIF BELANJAWAN 2025
+ KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

%" 2075
@ MALAYSIA

MADANI

TAJUK INISIATIE
(SEPERTI SURAT PEMAKLUMAN MOF KEPADA KEMENTERIAN)
« TUJUAN INISIATIF « TEMPOH PELAKSANAAN
» IMPLIKASI KEWANGAN
+ SASARAN/KPI INISIATIF + JANGKA MULA
 XXXXX + JANGKA TAMAT
< XXXXXX

& e

[Ead
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12/9/2024

@?mwz

MADAN]I

’ MEKANISME/KAEDAH PELAKSANAAN INISIATIF

* PENERANGAN SECARA TEKS DAN CARTA ALIR
* DETAILKAN BAGAIMANA PROJEK/PROGRAM INI DILAKSANAKAN

PERINCIAN KOS (BUDGET BREAK DOWN)/
SKOP PROJEK

¢ 1L XXXXXXXX RM XXXXX

* 2. YYYYYYYY RM XXXXXX

- JUMLAH RM XXXXXXXX
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LAMPIRAN 8

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
Secretary General

Ministry of Health, Malaysia

Aras 12, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Telefon + 03-8683 2539
62590 Putrajaya Web : www. moh.gov.my
MALAYSIA Emel : pejabatksu@moh.gov.my

Rujukan: KKM.400-1/9/61 JId.9 ( 1¢& )
Tarikh : 2% Oktober 2024

SENARAI EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN

YEhg. Datuk/Dato’/Datin/Dr./Tuan/Puan,

SURAT PERINGATAN BERHUBUNG PERMOHONAN PEMBAYARAN INVOIS TANPA
PESANAN KERAJAAN (ITPK) DI BAWAH KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut di atas.

2; Sepertimana YBhg. Datuk/Dato’/Datin/Dr./Tuan/Puan sedia maklum, selaras
dengan Arahan Perbendaharaan (AP) 168D(d) dan Pekelilling Perbendaharaan/ Perolehan
Kerajaan (PP/PK) 5.1 bahawa Pesanan Kerajaan (PK) hendaklah dikeluarkan sebelum atau
pade masa pembekalan/perkhidmatan diterima. Kementerian Kesihatan Malaysia (KKM)
juga telah mengeluarkan surat peringatan melalui no. rujukan KKM.400-1/9/61 JId.3 (11)
pada 23 Jun 2023 berhubung permchonan pembayaran secara Invois Tanpa Pesanan
Kerajaan (ITPK) berserta soalam lazim bagi menjelaskan perkara-perkara yang
menyebabkan kesalahan berulang dilakukan oleh pegawai-pegawai KKM.

3. Kementerian ini juga telah menerima permohonan ITPK dan tunggakan bayaran dari
tahun 2022 hingga 2024 seperti di Jadual 1 berikut:

Jadual 1: Bilangan permohonan dan tunggakan dari tahun 2022 hingga 2024

2024
Tahun 2022 2023 (sehingga
o September)
Jumlah Permohonan 192 794 407

Jumlah Tunggakan RM21,447,830.26 | RM68,052,104.38 | RM58,744,523.71
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4. Berdasarkan semakan ke atas permohonan ITPK, kegagalan Pusat Tanggungjawab

(PTJ) KKM mengeluarkan PK disebabkan perkara seperti berikut:

4.1.  Permohonan ITPK disebabkan isu peruntukan, isu teknikal Sistem eP

dan pembekal

il

Peruntukan tidak mencukupi atau lambat diturunkan semasa PK hendak
dibuat;

Bon Pelaksanzan lewat diterima daripada pembekal menyebabkan
slatus pemenuhan ‘Tidak Lengkap' dan PK tidak boleh dikeluarkan
dalam Sistem eP; dan

PK yang telah djjana dalam Sistem eP tidak disahkan oleh pembekal
dalam tempoh 14 hari, menyebabkan PK terbatal secara automatik.

4.2.  Permohonan ITPK disebabkan kecuaian pegawai

Tidak mengeluarkan PK kerana beranggapan kontrak perlu
ditandatangan terlebih dahulu. Perkara ini tidak sepatutnya berlaku
kerana Sistem eP tidak menghalang PK dijana walaupun status kontrak
masih ‘Tidak Lengkap':

PK tidak dikeluarkan pada bulan sebelum atau selewat-lewatnya pada
1 hari bulan setiap bulan. Perkara ini adalah berdasarkan kepada
arahan Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM) di mana
Permintaan Kontrak yang dijana dalam Sistem eP selepas 1 hari bulan
akan dikuiri oleh JANM dan diminta untuk mendapatkan kelulusan ITPK
daripada Pegawai Pengawal;

Amalan menunggu dokumen bayaran/invois daripada pembekal kerana
PTJ berpandangan PK perlu dikeluarkan mengikut perkhidmatan yang
diterima, terutamanya bagi perkhidmatan mesin penyalin yang
melibatkan bacaan meter. Dalam hal ini, PK sepatutnya dikeluarkan

pada bulan sebelum dan sekiranya penggunaan bacaan meter pada
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vi.

vil,

Viil.

mesin penyalin berbeza dengan nilai pesanan, pelarasan boleh dibuat
melalui Nota Debit atau Nota Kredit;

Kesilapan mengunci masuk/menyemak butiran dalam Sistem eP seperti
pemilihan jenis pemenuhan (one offfbermasa berjadual/bermasa bila

perlu);

Penggunaan telah mencapai had nilai siling kontrak. PTJ seharusnya
peka dan mengambil tindakan segera apabila penggunaan nilai kontrak
telah melepasi sekurang-kurangnya 75%. Tambahan kuantiti dan nilai
kontrak beleh dibuat bagi kentrak bernilai RM200 ribu ke atas. Manakala
bagi kontrak kurang daripada RM200 ribu, tindakan penamatan kontrak
perlu dibuat dan PTJ perlu laksanakan perolehan baharu dengan kadar

segera;

Kesilapan semakan perincian bayaran menyebabkan isu terkurang

bayar kepada pembekal;

Penelapan tempoh kontrak yang terlalu singkat dan PK tidak

dikeluarkan sehinggalah kontrak tamat; dan

Terlepas pandang tempoh kontrak telah tamat dan PK belum

dikeluarkan.

5. Kegagalan mengeluarkan PK akan menyebabkan proses bayaran kepada pihak

syarikat tidak dapat dibuat dan boleh menjejaskan prestasi penggunaan eP Kementerian

kerana tunggakan bayaran diselesaikan melalui Integrated Government Financial and

Management Accounting System (iGFMAS). Selain itu, kelewatan bayaran kepada syarikat

juga boleh memberikan imej negalif kepada KKM dan gambaran bahawa pegawai-pegawai

KKM kurang cakna dalam melaksanakan tatacara perolehan, kewangan serta pentadbiran

kontrak.

6. Justeru itu, bagi mengurangkan permchonan ITPK, Pegawai Pengawal boleh

mengambil tindakan remedi dengan melaksanaken Arahan Perbendaharaan (AP) 59

sekiranya pegawai yang menguruskan perolehan gagal mematuhi peraturan semasa yang
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ditetapkan serta kesalahan yang sama didapati berulang. Tindakan di bawah AP59 akan
diambil bagi:

i.  Permohonan ITPK daripada PTJ yang sama;
i. Melibatkan kontrak yang sama; dan

iii.  Melakukan kesalahan dan kecuaian yang sama.

7 Sehubungan itu, bagi memastikan tatacara perolehan dilaksanakan selaras dengan
peraturan dan pekeliling yang sedang berkuat kuasa, soalan lazim permohonan ITPK telah
ditambah baik seperti di Lampiran A. Pihak Kementerian akan mengadakan sesi libat urus
dalam masa lerdekal bagi menjelaskan dengan terperinci mengenai penambahbaikan dan

perubahan yang terlibat.

8. Kerjgsama pihak YBhg. Datuk/Dato’/Datin/Dr./Tuan/Puan adalah dimohon untuk
memanjangkan surat peringatan berserta soalan lazim inl kepada semua PTJ masing-
masing. PTJ juga boleh mendapatkan khidmat nasihat daripada pihak Commerce Dot Com
(CDC) sekiranya mengalami masalah teknikal semasa mengendalikan Sistem ePerolehan.
Rujukan kepada manual Penggunaan Sistem ePerolehan boleh dicapai melalui laman
sesawang Sistem eP bagi memastikan tindakan di setiap peringkat dilaksanakan dengan

teratur.

9. Tindakan tegas akan diambil sekiranya terdapat pegawai-pegawai yang cuai dalam

melaksanakan tatacara perolehzn, kewangan serta pentadbiran kontrak.

Sekian, harap maklum.

“MALAYSIA MADANI"
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

: &
(DATO’ SRI SURIANI BINTI DATO’ AHMAD)
Ketua Setiausaha
Kementerian Kesihatan Malaysia
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s.k.:

TKSU (K)
TKSU (P)
TKPK (P)
TKPK (KA)
TKPK (P&ST)
TKPK (KP)
TKPK (PF)
TKPK (K&KM)
SUB (P&P)
TSUB (DP)
TSUB (P)
TSUB (S)
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LAMPIRAN A

SOALAN LAZIM BERHUBUNG PERMOHONAN PEMBAYARAN INVQIS TANPA
PESANAN KERAJAAN (ITPK) DI BAWAH KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

35 VAT T B AT LTy S FRPAE 5 e R L O Y AR

Apakah yang i. Melaksanakan perolehan tanpa mendapatkan

dimaksudkan perolehan kelulusan Ketua Jabatan,
tidak mematuhi ii. Menerima barang/ perkhidmatan tanpa
peraturan yang sedang

berkuat kuasa?

melaksanakan tatacara perolehan

ii.  Tiada punca kuasa menerima barang/ perkhidmatan
kerana tiada pesanan dibuat dan tempoh kontrak
telah tamat.

lv. Sekiranya terdapat organisasi/ Pertubuhan Bukan
Kerajaan (NGO} ingin menghulurkan bantuan sama
ada bekalan/ perkhidmatan secara suci hati, PTJ
hendaklah  mengesahkan sama ada kos
penghantaran serta kos-kos lain perlu ditanggung
oleh PTJ atau NGO tersebut.

v. Bagi kes seumpama Ini, tindakan akan dikenakan
mengikut AP53 bagi tujuan siasatan.

2. | Apakanh tindakan periu i. Hanya kaedah perolehan pembelian terus sahaja
diambil sekiranya memerlukan pengesahan Pesanan Kerajaan dalam
Pesanan Kerajaan tidak tempoh 14 hari oleh pihak pembekal. Sekiranya
disahkan oleh pihak pembekal tidak mengesahkan Pesanan Kerajaan
pembekal? dalam tempoh 14 hari, Pesanan Kerajaan akan
dibatalkan secara automatik.

fi.  Sekiranya bekalan/ perkhidmatan telah diterima dan
Pesanan Kerajaan telah dibatalkan kerana Pesanan
Kerajaan tidak disahkan oleh pembekal dalam

Page 1 of 10
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ifi.

LAMPIRAN A

tempoh 14 hari, maka permohonan ITPK hendaklah
dibuat kerana tidak mematuhi AP169D(d).

Bagi kaedah perolehan pembelian terus, PTJ perlu
sentlasa berhubung dengan pihak pembekal bagi
memastikan pengesahan pesanan dibuat dalam
tempoh 14 hari,

PTJ telah mengeluarkan
Pesanan Kerajaan tetapi

kontrak telah tamat
sebeium pembekal
. mengeluarkan  invois.

; Adakah proses bayaran

boleh diteruskan setelah
kontrak tamat?

il

Penyelia dan penyedia di PTJ hendaklah memantau
status terkini pengurusan perolehan dan pentadbiran
konttak bagi memastikan penggunsan kontrak
hanya dalam tempoh konirak masih berkuat kuasa.

Pesanan Kerajaan hendaklah dikeluarkan sebelum
kontrak tamat.

Proses bayaran masih boleh diteruskan selepas
kontrak tamat dengan syarat Pesanan Kerajaan
hendaklah dikeluarkan dan dijana sebelum kontrak
tamat.

Mengapakah Pesanan
tidak dapat

sebelum

Kerajaan
dikeiuarkan
kontrek tamat?

PTJ hendakiah menyemak dan memastikan

notifikasi Pesanan Kerajaan diubah dari 30 hari

kepada 1 hari atau tempoh yang bersesuaian bagi
memastikan Pesanan Kerajaan dapat dikeluarkan
sebelum kontrak tamat.

Bagi mengelakkan
daripada wujudnya Nota
Dabit dan Kredit, adakah

amalan menunggu

PTJ hendaklah mengeluarkan Pesanan Kerajaan
sebelum atau pada masa bekalan/ perkhidmatan/
kerja diterima selaras PP/PK5.1.

hendakiah
berdasarkan kuantiti unjuran yang dinyatakan di

Pesanan  Kerajaan dikeluarkan

Page 2 of 10
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dekumen bayaran '
dibolehkan?

2
iii.

LAMPIRAN A

dalam Jadual Harga Kontrak. Sekiranye perlu,
amaun tuntutan boleh dibuat melalui Nota Debit
(perkhidmatan sahaja)} atau Nota Kredit (bekalan &
perkhidmatan).

Amalan menunggu dokumen bayaran daripada
pembekal sebelum pesanan dikeluarkan adalah
prosedur yang tidak tepat dan menyalahi tatacara
serta peraturan perolehan yang sedang berkuat
kuasa,

Apakah tindakan yang
perlu diambil sekiranya
penggunaan kontrak
telah melebihi had/ nilai
siling kontrak?

ifl.

Tindakan yang boleh diambil seperti berikut:

a) Membuat pindaan kontrak (tambah kuantiti
danfatau pelanjutan kontrak) tertakluk kepada
syarat-syarat perubahan dan pelanjutan kontrak
selaras PK4.1 para 2.6 (ii) (sebut harga) dan
para 2.6 (i) (tender); atau

b) Bagl perolehan yang tidak memaluhi syarat
pindaan kontrak seperti di perenggan 7(i)a) di
atas, PTJ boleh membuat penamatan bersama
dengan pihak syarikat dan melaksanakan
perolehan baharu.

PTJ periu memastikan unjuran kuantiti dan
pelanjutan  tempoh  konirak dengan tepat
berdasarkan penggunaan bulan-bulan terdahulu.

Penyelia dan penyedia di PTJ hendaklah memantau
status terkini pengurusan perolehan dan pentadbiran
kontrak bagi memastikan penggunaan konfrak tidak
meiebihi nilai had kontrak.

Page 3 0710
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Apakah tindakan yang |

perlu  diambil  bagi
memastikan isu
terkurang bayar dapat
dielakkan?

LAMPIRAN A

Pegawai penerima barang/ perkhidmatan hendakah

menyemak bekalan/ perkhidmatan yang diterima.

Pegawal Pengesah hendaklah menyemak dan

memastikan Nota Penerimaan bekalan/

perkhidmatan adalah betul dan tepat.

Pegawai Padanan Bayaran hendaklah menyemak
dan memastikan jumlah Pesanan Kerajaan, Nota
Penerimaan dan Invois adalah sama dan tepat.

Peraku 1 dan 2 hendaklah menyemak dan
memastikan jumlah Pesanan Kerajaan, Nota
Penerimaan dan Invois yang dituntut adalah tepat

sebelum pembayaran dibuat,

PTJ hendakeh mengeluarkan surat peringatan
kepada pembekal kerana menjana Pesanan
Penghantaran (Delivery Note) yang tidak tepat

sehingga menyebabkan terkurang bayar.

Sekiranya bekalan/ perkhidmatan belum bayar, nota
kredit/ cebit hendaklah dibuat bagl memastikan
hanya bekalar/ perkhidmatan yang diterima sahaja
dibayar,

Adakah tempoh kontrak
dan tempoh penyiapan
adalah perlu sama atau
boleh bsrlainan tempoh?

Bagi kaedah perolehan sebut harga/ tender,
hendaklah
dipanjangkan sama ada perolehan bermasa atau

dicadangkan tempoh kontrak
one-off dan tempoh penyiapan/ penghantaran

ditetapkan mengikut keperluan sesuatu perolehan,

Tempoh kontrak dan tempoh penyiapan adalah
perkara yang berbeza. Tempoh penyiapan adalah

Page 4 of 10
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ifi.

vl

vii.

LAMPIRAN A

merujuk kepada tempoh penghantaran/ penyiapan

bagi sesuatu bekalan/ perkhidmatan. Tempoh
kontrak adalah tempoh suatu ikatan kontrak terwujud
antara Kerajaan dengan syarikat yang ditawarkan.

Tempch kontrak bagi perolshan ons-off yang
ditetapkan satu (1) bulan adalah sangat singkat.

Tempoh kentrak bagi perolehan bermasa yang
ditetapkan kurang dari tiga (3) bulan adalah sangat
singkat. Ini kerana kontrak bermasa (tahpa mengira
had nilai) memerlukan dokumen perjanjian.

Dicadangkan supaya tempoh kontrak bagi perolehan
bermasa dan one-off ditetapkan minimum enam (8)
bulan hingga 12 bulan atau lebhih. Tempoh kontrak
boleh ditetapkan kepada suatu tempoh yang lebih
panjang daripada tempoh penyiapan dan difikirkan
munasabah mengikut kesesuaian dan keperluan
suatu perolehan.

Perkara-perkara di luar jangka (kontingensi} periu
diambil kira semasa menentukan tempoh Kkontrak
seperti  sekiranya peruntukan ditarik  balik,
pengoperasian fasiliti ditunda, projek ditangguhkan,
bencana dan lain-lain.

Tempoh kontrak yang munasabah adalah untuk
memastikan PTJ mempunyai tempoh masa yang
mencukupi untuk menguruskan perolehan dan
pentadbiran konirak terutamanya bagi perolshan
yang mempunyai Bon Pelaksanaan.

Page 5 of 10
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9. | Sekiranya PTJ | i Sekiranya diberikan dua peruntukan yang berbeza
menerima  dua (2} (cth:  peruntukan belanja  mengurus  dan
peruntukan yang pembangunan) untuk melaksanakan satu (1)
berbeza, adakah perolehan, maka pemilihan jenis perolehan yang
dibolehkan untuk dibenarkan adalah perolehan bermasa (berjadual
memilih jenis atau bila perlu) sahaja. Pemlilhan pemenuhan
pementhan secara one- secara one-off adalah tidak dibenarkan.
off? ii. Ini kerana dua (2) VOT peruniukan tidak boleh

disatukan dalam satu pesanan dan pesanan tersebut
perlu cikeluarkan secara berasingan.

10. | Adakah perolehan ketja i. PTJ hencaklah menentukan kategori perolehan
boleh dilaksanakan bekalan/ perkhidmatan/ kerja sebelum
menggunakan  Sistem melaksanakan sesuatu perolzhan.

? . :
6P il. Perolehan kerja tidak menggunakan Sistem eP.

iii. Sekiranya {ajuk perolehan bermula dengan
perkataan “kerja-kerja”, maka pemilihan kategori
perolehan adalah kerja dan Inden Kerajaan perlu
dikeluarkan sebagai Pesanan Kerajaan.

11. | Adakah Pesanan! (. Pesanan Kerajaan masih boleh cijana melalui
Kerajaan boieh Sistem eP sekiranya telah melebihi tempoh 4 bulan
dikeluarkan setelah pertama selepas pengeluaran Surat Sstuju Terima
melebihi 4 bulan dar sehingga kontrak tamat.
tankh SSTdlkeluarkan? | ;. peganan Kersjasn bolsh dikelusrkan ‘WakipuR

perjanjian masih belum ditandatangan.

ili. Walau bagaimanapun, Sistem eP akan menryekat
penyerahan invois melebihi 3 kall dalam tempoh 4

Page 6 of 10
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LAMPIRAN A

"~ kepada
pembekal dan hanya boleh diteruskan selepas
status perjanjian dalam eP “Lengkap”.

12. | Adakah dokumen yang i. Dokumen yang dijana melalui Sisiem eP hendaklah
dijana perlu disalinkan? disalinkan untuk fujuan bayaran dan rekod.

13. | Bagaimanakah cara i. PTJ hendaklah memohon kelulusan AP58 kepada
atau kaedah bagi Bahagian Kewangan, KKM bagi bayaran bekalan/
permohonan AP587 perkhidmatan yang telah diterima pada tahun

sebelum sekiranya menggunakan peruntukan
Belanja Mengurus.

14. | Bilakah tarikh tamat| i. Sekiranya Permohonan ITPK telah diluluskan,
kelulusan permchanan bayaran hendaklah dibuat dengan kadar segera.
ITPK? ii.  Tiada tarikh tamat kelulusan Permohonan ITPK,

15. | Adakah Pesanan| i. ‘'Tidak tepat, Pesanan Kerajaan boleh dikeluarkan

Kerajaan tidak boleh
dikeluarkan disebabkan
oleh dokumen perjanjian
belum siap/lengkap?

walaupun dokumen perjanjian belum siap/lengkap.

Tiga (3) syarat Pesanan Kerajaan boleh dijana
melalui Sistem eP adalah seperti berikut:

a. Peruntukan yang mencukupi;

b. Surat Seiuju Terima (SST) lengkap dimuat naik
dalam Sistem eP; dan

¢. Bon Pelaksanaan dimuat naik dalam Sistem eP
(sekiranya nilai perolehan melebihi RM200 ribu).

Page 7 ¢f 10
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"
cara :

atau kaedah
Permohonan ITPK?

melalui pautan atau Kod QR berikut:

Pautan Permohonan ITPK:

https//docs.google.com/iforms/d/e/1 FAIDQL SeB0sj
w15Y5025h93¢17dPcHEJdWWEK71vs7KdRcPlom
xjoUOw/viewform?pli=1

Kod QR (Permohonan ITPK):

ii. PTJ hendaklah memuat naik dokumen-dokumen
sokongan di dalam pautan Permohonan ITPK sepertl
berikut:

Surat permohonan rasmi;

Sallnan Surat Setuju Terima;
Salinan kontrak perjanjian;

Salinan invois yang telah disahkan;
Kronologi kes;

Salinan pesanan Kerajaan;

@ o 20 oD

Salinan diari pengesanan eP;

Page 8 of 10

131



LANMPIRAN A

Semakan dokum dilaksanakan setelah

permohonan dikemukakan melalui google form yang
disediakan.

Pemohon akan menerima notifilkasi bahawa
permohonan teleh diterima dan sekiranya dokumen
tidak lengkap atau memeriukan justifikasi tambahan,
pihak penyelaras akan mengemukakan e-mel Kuiri
hendaklah

mengemukakan makium balas dengan kadar segera

kepada pemohon dan pemohon

terhadap kuiri yang dibangkitkan.

17.

Selelah  Permohcnan
ITPK telah dihantar
c¢engan lengkap melalui
adekah PTJ

menyemak

pautan,
boleh
kelulusan Permohonan
ITPK?

PTJ boleh menyemak keputusan Permohonan ITPK
melalul pautan atau Kod QR berikut:

Pautan Semakan Keputusan Permohenan ITPK:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JHyDZ6
mps__mu_7mXZWpyQXYM-
C5EcUINC081 XixoY/edit?usp=sharing

Kod QR (Semakan Keputusan Permohonan ITPK):

Page 9 of 10
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LAMPIRAN A

Bagaimanakah PTJ

boleh menghubungi ITPK di talian berikut:
penyelaras Permohonan 03-8883 3039/ 3074/ 3001
ITPK?

*Nota: Soalan lazim berhubung permohonan ITPK, KKM akan dikemaskini dari semasa ke
semasa tertekiuk kepada peraturan yang sedang berkuat kuasa.

*Pindaan Okiober 2024
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LAMPIRAN 11
PB 2.6

KERAJAAN MALAYSIA

Pindah Peruntukan Perbelanjaan Mengurus

PERBENDAHARAAN MALAYSIA
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KANDUNGAN

PENURUNAN KUASA PERBENDAHARAAN KEPADA PEGAWAI
PENGAWAL . iivosisisiiinviiiianassiasinvns Tasssassinenssiossisssonsrassssinsssissdiannssss onvrisosnsnostsons

PB 2.6 Pindah Peruntukan Perbelanjaan Mengurus .........cccecceeviinriieciennnnns

1.

5.
6.

Peraturan Bagi Pindah Peruntukan ........cocceecninnisnsmmsnssicarnonnsrsnnnnn

Kebenaran Membuat Pindah Peruntukan Di Peringkat
Pengurusan Bawahan ...........cccciemiiiimiiiensiieniinsiine sasvasessssessressasserensoans

Pematuhan Terhadap Tahap Varian ...,
Tatacara Membuat Pindah Peruntukan ...........ocovvveccmmeeceicciicecncinnnnns

Tanggungjawab Pegawai Pengawal.........cccceorieiiieieecenneiieenieeescnnnnenes
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PENURUNAN KUASA PERBENDAHARAAN KEPADA PEGAWAI PENGAWAL

PB 2.6 Pindah Peruntukan Perbelanjaan Mengurus

1. Tujuan

1.1

2.1

2.2

Tujuan Pekeliling ini adalah untuk memaklumkan pemberian kuasa
Perbendaharaan kepada Pegawai Pengawal untuk meluluskan
pindah  peruntukan bagi perbelanjaan mengurus melalui
Pemberitahuan Undang-undang P.U.(B) 261 bertarikh 12 Jun 2008
seperti di Lampiran A.

Peraturan Bagi Pindah Peruntukan

Pegawai Pengawal diberi kuasa untuk membuat pindah peruntukan
Perbelanjaan Mengurus bagi perkara-perkara berikut:

2.1.1 Di Antara Objek Am Di Dalam Aktiviti Yang Sama
Pegawai Pengawal adalah diberi kuasa untuk memindah
peruntukan perbelanjaan dari satu Objek Am ke satu Objek
Am yang lain di dalam aktiviti yang sama;

2.1.2 Di Antara Aktiviti Di Dalam Program Yang Sama
Pegawai Pengawal adalah diberi kuasa untuk memindah
peruntukan perbelanjaan dari satu Akliviti ke satu Aktiviti
yang lain di dalam Program yang sama;

2.1.3 Di Antara Program

Pegawai Pengawal adalah diberi kuasa untuk memindah
peruntukan perbelanjaan dari satu Program ke satu Program
yang lain.

Pegawai Pengawal lidak dibenzarkan untuk membuat pindah
peruntukan Perbelanjaan Mengurus bagi perkara berikut:

2.21 Objek Am 10000

Pegawai Pengawal tidak dibenarkan membuat pindah
peruntukan daripada Objek 10000 kepada Objek Am lain
kecuali mendapat kelulusan Perbendaharaan bagi
memastikan peruntukan emolumen tahunan tidak terjejas;

M.S. 2/5
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2.2.2 Dasar Baru Atau One-Off

Pegawai Pengawal tidak dibenarkan membuat pindah
peruntukan yang melibatkan Dasar Baru atau One-Off kecuali
mendapat kelulusan Perbendaharaan; dan

2.2.3 Badan Berkanun

Pegawai Pengawal tidak dibenarkan membuat pindah
peruntukan yang melibatkan peruntukan badan berkanun kecuali
mendapat kelulusan daripada Perbendaharaan.

3. Kebenaran Membuat Pindah Peruntukan Di Peringkat Pengurusan
Bawahan

3.1

Pegawai Pengawal hendaklah menetapkan peraturan pengurusan
di agensi masing-masing vang memberi kebenaran kepada pihak
pengurusan bawahan membuat pindah peruniukan apabila didapati
sesuai untuk berbuat demikian. Walau bagaimanapun, Pegawai
Pengawal masih bertanggungjawab sepenuhnya ke atas segala
perbelanjaan wang awam yang dibuat oleh agensinya. Kebenaran
yang diberikan hendaklah mengikut peraturan seperti yang
dinyatakan dalam perenggan 5.2 dan 5.3 di bawah.

4, Pematuhan Terhadap Tahap Varian

4.1

4.2

Bagi membuat pindah peruntukan perbelanjaan mengurus, Pegawai
Pengawal dikehendaki memaiuhi tahap varian bagi sesuatu butiran
perbelanjaan yang dipersetujui di dalam Perjanjian Program.
Sekiranya pindah peruntuken yang dibuat itu terkeluar daripada
tahap varian tersebut, Pegawai Pengawal dikehendaki
mengemukakan laporan kepada Perbendaharaan.

Walaupun Pegawai Pengawal diberi kuasa membuat pindah
peruntukan seperti di perenggan 2 di atas, Perbendaharaan boleh
mengenakan syarat Kawalan tertentu kepada mana-mana butiran
peruntukan jika didapati perlu.

M.S. 3/5
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8. Tatacara Membuat Pindah Peruntukan

5.1

52

53

54

5.8

8.1

6.2

Semua permohonan untuk pindah peruntukan, sama ada bagi
mendapat kelulusan Pegawai Pengawal ataupun Perbendaharaan
hendaklah dikemukakan dengan menggunakan bhaorang seperti di
Lampiran B.

Pegawai Pengawal hendaklah menggunakan format waran pindah
peruntukan seperti di Lampiran C dan C1 bagi semua pindah
peruntukan yang dibuat di bawah Pekelilling ini. Waran pindah
peruntukan hendaklah ditandatangani oleh Pegawai Pengawal
sendiri atau mana-mana pegawai bawahannya yang lain yang diberi
kebenaran secara bertulis olehnya di bawah seksyen 15A(2) Akta
Tatacara Kewangan 1957.

Waran pindah peruntukan hendaklah dikemukakan kepada Jabatan
Akauntan Negara dengan kadar segera. Sekiranya waran pindah
peruntukan tersebut ditandatangani oleh mana-mana pegawai
selain Pegawai Pengawal, satu salinan surat kebenaran hendaklah
dihantar bersekali kepada Jabatan Akauntan Negara.

Jabatan Akauntan Negara hendaklah mengemukakan kepada
Perbendaharaan (Pejabat Belanjawan Negara) dua salinan Penyata
Ringkasan yang menunjukkan perubahan peruntukan bagi agensi
atau Maksud Bekalan berkenaan pada setiap bulan.

Semua pindah peruntukan hendaklah dibuat dalam tahun kewangan
berkenaan dan semua waran pindah peruntukan yang dikeluarkan
hendaklah disampaikan kepada Akauntan Negara atau wakilnya
tidak lewat dari 31 Disember bagi tahun kewangan berkenaan.

Tanggungjawab Pegawai Pengawal

Pegawai Pengawal dikehendaki membuat perancangan dengan
teliti agar tidak berlaku kekerapan pindah peruntukan. Kekerapan
melakukan pengurangan dan penambahan peruntukan kepada
butiran yang sama hendaklah dielakkan oleh Kementerian atau
Jabatan.

Bagi memastikan kawalan perbelanjaan dapal diuruskan dengan
berkesan, Pegawai Pengawal dikehendaki mengawasi dan
mengemas kini Buku Vol serta Sistem Maklumal Kewangan di
Kementerian atau Jabatan masing-masing.

M.S. 4/5
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LAMPIRAN

M.S. 5/5
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LAMPIRAN A
P.U. (B)261
AKTA PERWAKILAN KUASA 1956
PERWAKILAN Di BAWAH SEKSYEN 5

PADA menjalankan kuasa yang diberikan oleh seksyen 5 Akta Penwakilan Kuasa
1956 [Akta 358), Menteri Kewangan mewakilkan kepada tiap-tiap Pegawai
Pengawal yang dilantik di bawahnya seksyen 15A Akta Tatacara Kewangan 1857
[Akta 61] kuasa yang diberikan kepada Menteri Kewangan di bawah seksyen
15(4) Akf{a Tatacara Kewangan 1957 berkenaan dengan perbelanjaan bagi Objek
Am, Aktiviti dan Program, tertakluk kepada syarat dan sekatan yang berikut:

a) waran yang membenarkan pemindahan peruntukan dari Objek Am, Aktiviti
dan Program yang mempunyai lebihan kepada Objek Am, Aktiviti dan
Pregram yang berkurangan (kemudian daripada ini disebut “waran
viremen”} hendaklah ditandatangani oleh Pegawai Pengawal sendiri atau
bagi pihaknya oleh mana-mana pegawai bawahannya yang lain yang telah
diarahkan olehnya di bawah subseksyen 15A(2) Akta Tatacara Kewangan
1957,

b) kuasa yang dengan ini diwakilkan hanya boleh digunakan untuk
pemindahan peruntukan dari suatu Objek Am kepada suatu Objek Am
yang lain, dari satu Aktiviti kepada suatu Aktiviti yang lain dan dari Program
kepada suatu Program yang lain;

¢) waran pindah peruntukan tidak boleh membenarkan pemindahan apa-apa
peruntukan melainkan semasa tahun kewangan yang waran pindahan
peruntukan itu dibuat dan dikeluarkan;

d) Pegawai Pengawal dibenarkan menggunakan perwakilan kuasa ini hanya
bagi Maksud Bekalan yang diuruskan mengikut Sistem Belanjawan Yang
Diubahsuai; dan

e) apa-apa arahan yang dikeluarkan Perbendaharsan dari semasa ke
semasa.

Pembatalan

2. Perwakilan kuasa yang dibuat dalam P.U. (B) 641/1992 yang disiarkan
pada 28 September 1992 dibataikan.

Bertarikh 12 Jun 2008
[ BS(8.00)574/2/5-1 Jd.6; PN(PU2)183/VIII]

TAN SRI NOR MD. BIN YAKCOP
Menteri Kewangan Kedua

M.S. 171
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PB 2.6 LampiranB

LAMPIRAN B
PERMOHONAN UNTUK PINDAH PERUNTUKAN
ANGGARAN PERBELANJAAN MENGURUS 20.....
MAKSUD KEMIJAB
KoD PROGRAW | OBJEKAMIOBJEK | _ JUMLAM | il
SEBAGAI
BUTIRAN AKTIVIT] RM) o
JUMLAH

CERAKINAN PERUNTUKAN PROGRAM/AKTIVITI YANG HENDAK DITAMBAH MENGIKUT OBJEK AM:

Butir-butir tahun dehulu:

a) Jumlah Peruntukan {termasuk Tambahan dan Pindah Peruntukan)

b) Jumiah yang telah dibelanjakan

Butir-butir anggaran semasa:
a) Peruntukan asal

b) Tambahan-tambahan (Tambahan/Pindah Peruntukan)

¢) Pengurangan (Pindah Peruntukan)
d) Peruntukan dipinda (a+b-c)

e) Jumlah yang telah dibelanjakan pada tarikh permohonan ini

f} Tanggungan lidak dapat dielakkan yang belum selasai

g) Tanggungan yang dipetlukan pada masa depan
(tambahan kepada f)
h) Jumlzh dikehendaki sekarang untuk tahun ini (e+f+g)

i} Sekatan melalui Waran Sekatan

Ketua Jabatan/
Pegawai Pengawal

RM
RM

RM
RM
RM

RM

RM
RM
RM

RM

RM

ALASAN MENYOKONG PERBELANJAAN TAMBAHAN DIBERI DI MUKA SEBELAH

{UNTUK KEGUNAAN PERBENDAHARAAN SAHAJA)

Permehonan No & ...covvnnene

Waran Pindah Peruntukan No

Bertarikh | .cciviniiiiniiiinn

" Pegawal Yang Merekod

M.S. 1/2

PINDAHAN DILULUSKAN/
TIDAK DILULUSKAN

. Dengan Kuasa Menteri ké\;'a;r;.gan

QLT | SR
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1.

PB 2.6 Lampiran B

Sila nyatakan sebab-ssbab peruntukan tambahan dikehendaki dan asas-asas pengiraan jumlahnya.

Jika tambahan peruntukan telah dimasukkan dalam cadangan belanjawan

sebab akhimya ia ditinggalkan.

semasa nyatakan sebab-

(i} Sila nyatakan keadaan yang membolehkan lebihan peruntukan dikemukakan untuk dipindahkan.

(i} Sila nyatakan butir-butir berikut:
{a) Peruntukan asal

{b) Tambahan/Kurang

{c) Perbeienjaan sehingga tarikh permohonan

{d) Baki

{e) Tanggungan

M.S. 2/2

RM
RM

RM

RM

RM
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KEMENTERIAN KEWANGAN MALAYSIA

KOMPIEKS KEMENTERIAN KEAVANGAN .

NO. 5, PERSIARAN PERDANA, PRESINT 2 o maae

PUSAT PENTADBIRAN KERAJAAN PERSEKUITUAN : 068382 3894

62592 PUTRAIAYA Web : www.lreosury.gov.amy

KK/BPB(9.00)202-69 SK.11 (3)

2 Apti 2018

mahg. Dato' Mohd Shafiq bin Abduliah

3 Timbalan Ketua Setiausaha (Kewangan)

Kementerian Kesihatan Malaysia

Aras 12, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 PUTRAJAYA

YBhag. Dato’,

PERMOHONAN KELULUSAN KHAS PENURUNAN KUASA PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA  PENGARAH  JABATAN  KESIHATAN NEGERIPENGARAH
HOSPITAL/IPEGAWAI  KESIHATAN  DAERAH/KETUA  JABATAN  BAGI
KELULUSAN PEMBELIAN ASET ALIH BERNILAI RENDAH YANG
DIPERTANGGUNGKAN DI BAWAH OBJEK SEBAGAI (OS} 35000

Dengan hormatnya saya merujuk kepada surat Kementerian Kesihatan Malaysia
(KKM) rujukan KKM-58/300/3-6 Jid.12(2) bertarlkh 13 Mac 2018 mengenai perkara di
atas, :

2. Kementerian Kewangan (MOF) telah menyemak dan meneliti permohonan KKM
untuk mendapatkan kelulusan khas bag! penurunan kuasa Pegawai Pengawal kepada
Pengarah Jabatan Kesihatan Negeri/Pengarah Hospital/Pegawal Kesihatan
Daerah/Ketua Jahatan bagi kelulusan pembelian Aset Alih Barnilai Rendah (Aset Alih
Tidak Dipermodalkan) yang dipertanggungkan di bawah Objek Sebagai (OS)35000.
Sehubungan itu, MOF meluluskan penurunan kuasa tersebut terhad kepada
Pengarah Jabatan Kesihatan Negerl sahaja. Ini adalah bagt memudahkan urusan
pembelian dan pemantauan aset tersebut dl peringkat negeri bagi memastikan
penyampaian perkhidmatan kesihatan berjalan lancar.

3. KKM hendaklah memastikan semua peraturan-peraturan lain yang sedang
berkuatkuasa dipatuhi,

Seklan, tetima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menurut perintah,
Untuk Tindakan:

(HEZAIN BIN RANLI) TR Rl 1 (L] TsUB (DK)
Pejabat Belanjawan Negara I 1 Pl
b.p. Ketua Setiausaha Perbendaharaan i i (L] TSUB(PH) |
5 03 8882 3880 A 0388323858 !
’ ; £ y\-' mf % P m TSuB (PB) !
[]PASUBK) §

/Wb' M ';,.L..n[”“"
fJLMImIf jm//ﬁ
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LAMPIRAN 12

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

(Ministry of Health Malaysia)

BAHAGIAN KEWANGAN

Aras 6-7, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel. : 03-8883 3099 /3269 /3032 / 3362
62590 PUTRAJAYA Web : www.mch.gov.my

Rujukan  : KKM.400-4/1/1 JId.9 (24)
Tarikh . '3 Februari 2025

SEPERTI SENARAI EDARAN
YBhg. Datuk/Dato’/YBrs. Dr./Tuan/Puan,

PENYELARASAN PERUNTUKAN BAGI TUJUAN BAYARAN
BANTUAN KHAS KEWANGAN DI BAWAH OBJEK SEBAGAI 17000

TAHUN 2025

Dengan hormatnya saya ingin menarik perhatian
YBhg. Datuk/Dato’/YBrs. Dr./Tuan/Puan kepada perkara di atas adalah
berkaitan.

2. Dimaklumkan bahawa, Bahagian Kewangan Kementerian
Kesihatan Malaysia (KKM) telah selesai mengagihkan waran
peruntukan pertama di bawah Emolumen Objek Am (OA) 10000 pada
03 Januari 2025 (Jumaat). Peruntukan yang telah diagihkan adalah
tidak termasuk sebarang perbelanjaan bayaran bantuan khas kewangan
di bawah Objek Sebagai (0S) 17000.

3. Oleh demikian, setiap Pusat Tanggungjawab (PTJ) adalah
tidak dibenarkan untuk membuat penyelarasan semula agihan
daripada 0S11000 sehingga 0S15000 kepada OS17000. Peruntukan
0817000 akan diselaraskan oleh Bahagian Kewangan pada akhir tahun.

4.  Bagi PTJ yang telah memindahkan peruntukan kepada OS17000,
dipohon untuk menyelaraskan semula ke peruntukan OS yang asal
sebelum sebarang pembayaran bantuan khas kewangan dilaksanakan
oleh Pejabat Perakaunan masing-masing.

(Sila catatkan rujukan surat ini apabila menjawab)

QUALITY
CuaED
SR
CERTIFIED TO 160 9001 ;2015 CERTIFIED TO 130 3001 :2015
CERT, NO : QMS 03659 CERTY. NO ;: QMS 03659
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5.  Sehubungan itu, pihak YBhg. Datuk/Dato’/YBrs. Dr./Tuan/Puan
adalah dimohon untuk memanjangkan perkara ini kepada semua pihak

yang terlibat agar perbelanjaan emolumen ©S11000 sehingga CS15000
dapat dioptimumkan.

6. Di atas perhatian dan kerjasama yang diberikan oleh pihak
YBhg. Datuk/Dato’/YBrs. Dr./Tuan/Puan amat dihargai dan didahului
dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

“MALAYSIA MADANF”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

e
(DHANESH KUMAR DANESEKARAN)
Bahagian Kewangan

b.p Ketua Setiausaha
Kementerian Kesihatan Malaysia

s.k.: SUB (Bahagian Akaun)
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SEPERTI SENARAI EDARAN

Setlausaha Bahagian
Bahagian Khidmat Pengurusan

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Perlis

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Kedah

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Pulau Pinang

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Perak

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Selangor

Pengarah Kesihatan Negeti
Jabatan Kesihatan Negeri Sembilan

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Melaka

Pengarah Kesihatan Negerl
Jabatan Kesihatan Negeri Johor

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Pahang

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Terengganu

FPengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Kelantan

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Sarawak

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Negeri Sabah
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Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur

Pengarah Kesihatan Negeri
Jabatan Kesihatan Wilayah Persekutuan Labuan

Pengarah
Hospital Kuala Lumpur

Pengarah
Pusat Darah Negara

Pengarah
Institut Kanser Negara

Pengurus
Institut Kesihatan Negara (NIH)

Pengarah
Agensi Regulatori Farmasi Negara (NPRA)

Pengarah
Kolej Latihan Pergigian Malaysia
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LAMPIRAN 14
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LAMPIRAN 15

GARIS PANDUAN PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERSONEL
MySTEP DI BAWAH INISIATIF MALAYSIA SHORT-TERM
EMPLOYMENT PROGRAMME TAHUN 2025

TUJUAN

1.  Garis Panduan ini bertujuan untuk menjelaskan tadbir wus perolehan
perkhidmatan Personel MySTEP di bawah inisiatif Malaysia Short-Term
Employment Programme (MySTEP) bagi tahun 2025 ("Garis Panduan").
Inisiatif ini diperluaskan kepada golongan sasar termasuk OKU dan warga
emas dengan memberi peluang pekerjaan di sektor awam. Selain itu,
Kerajaan melalui agensi di bawalh Kementerian Sumber Manusia iaitu
Pertubuhan Keselamatan Sosial (PERKESO) turut menyediakan peluang
peningkatan kemahiran kepada Personel MySTEP menerusi pemanfaatan
platform Portal Pekerjaan Nasional Malaysia (M YFutureJobs).

TAFSIRAN

2. Bagi tujuan Garis Panduan ini-
"Pegawai Pengawal” bermaksud pegawai yang dilantik oleh Menteri
Kewangan di bawah seksyen 15A Akta Tatacara Kewangan 1957
[Akta 617;
"Ketua Jabatan" bermaksud seseorang pegawai yang mengetuai sesuatu
Kementerian atau Jabatan persekutuan di peringkat ibu pejabat dan pejabat
negeri atau mana-mana pegawai yang diwakilkan kuasa oleh Pegawai

Pengawal; dan

"Persanel MySTEP" bermaksud personel yang dilantik berdasarkan
Garis Panduan ini.
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LATAR BELAKANG

3. Kerajaan telah memutuskan supaya inisiatif Malaysia Short-Term
Employment Programme atau MySTEP diteruskan pada tahun 2025.

DASAR PEROLEHAN PERKHIDMATAN PERSONEL MySTEP

4, Dasar Umum

a. Penetapan perolehan perkhidmatan Personel MySTEP adalah
berdasarkan output tanpa tertakluk kepada waktu/ tempat/ jadual
bertugas seperti yang terpakai kepada pegawal awam.

b. Penetapan upah Personel MySTEP adalah di bawah bidang kuasa
Pegawai Pengawal.

c. Personel MySTEP tidak layak dibayar Elaun Lebih Masa.

d. Personel MySTEP hendaklah mencarum dalam Kumpulan Wang
Simpanan Pekerja (KWSP) dan PERKESO mengikut peraturan yang
berkuat kuasa.

¢. Personel MySTEP adalah tertakluk kepada peraturan-peraturan yang
berkuat kuasa dari semasa ke semasa yang dipanjangkan oleh
Kerajaan secara khusus kepada mereka atau apa-apa arahan
pentadbiran lain yang ditetapkan oleh Ketua Jabatan.

5. Dasar Baharu

Kadar tuntutan elaun, bayaran serta kemudahan menjalankan tugas rasmi
di dalam negeri bagi Personal MySTEP ditambah baik seperti yang berikut:

a. Elaun Perjalanan Kenderaan diselaras kepada kadar yang
ditetapkan seperti dalam Jadual 3; dan

b. Personcl MySTEP layak menuntut Tambang Pengangkutan Awam.
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6.

%

Kuasa Melantik

a. Pegawai Pengawal diberi kuasa untuk membuat perolehan

perkhidmatan dan penamatan Personel MySTEP dalam kalangan
warganegara Malaysia sahaja yang berumur 18 tahun ke atas. Ketua
Jabatan hanya dibenarkan melaksanakan urusan perolehan
perkhidmatan dan penamatan Personel MySTEP setelah mendapat
surat pewakilan kuasa secara bertulis daripada Pegawai Pengawal.

. Perolehan perkhidmatan Personel MySTEP dilaksanakan berdasarkan

keperluan tugas di Kementerian/ Jabatan yang tidak bersandarkan
kepada mana-mana skim perkhidmatan atau gred jawatan.

. Perolehan perkhidmatan Personel MySTEP hendaklah berdasarkan

keperluan tugas yang bersesuaian dengan kelayakan akademik
berasaskan prinsip kadar upah untuk kerja (rate for the job).

Status Personel MySTEP

a. Personel MySTEP bukan pegawai awam dan tidak tertakluk kepada

Peraturan-Peraturan Pegawai Awam (Pelantikan, Kenaikan Pangkat
dan Penamatan Perkhidmatan) 2012 [P.U (4) 1/2012], Peraturan-
Peraturan Pegawai Awam (Kelakuan dan Tatatertib) 1993
[P.U (4) 395/1993], Perintah-Perintah Am atau peraturan-peraturan
lain yang berkuat kuasa ke atas pegawai awam.

. Tempoh perkhidmatan Personel MySTEP hendaklah tidak kurang

daripada satu bulan dan tempoh ity hendaklah tidak melebili
31 Disember 2025,

Skop Tugas Personel MySTEP

Memandangkan Persone] MySTEP bukan pegawai awam, skop tugas yang
akan dilaksanakan hendaklah tidak merangkumi perkara-perkara yang
berikut:
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d.

tugas yang diberikan kuasa oleh undang-undang dan peraturan
tertentu seperti tugas-tugas penguatkuasaan/ kewangan/ perolehan
atau yang terikat dengan pematuhan undang-undang/ peraturan;

tugas yang sensitif seperti yang melibatkan risiko ancaman terhadap
keselamatan serta keperluan untuk akses dan pengurusan fail dan
dokumen terperingkat; dan

tugas yang memerlukan tandatangan pada dokumen rasmi atau
membuat keputusan rasmi yang boleh membangkitkan liabiliti
terhadap Kerajaan seperti meluluskan pelan bangunan, meluluskan
geran pinjaman/ penyelidikan dan lain-lain yang seumpamanya.

Tertakluk kepada skop tugas yang tidak dibenarkan seperti vang dinyatakan

di perenggan 8, Personel MySTEP boleh dilantik untuk melaksanakan
apa-apa skop tugas yang lain mengikut keperluan Kementerian/ Jabatan.
Skop tugas yang dibenarkan untuk dilaksanakan oleh Personel MySTEP

boleh meliputi dan tidak terhad kepada perkara- perkara seperti contoh
yang berikut:

memberi perkhidmatan sosial seperti tugas penjagaan di rumah
orang-orang tua/ kanak-kanak/ orang kurang upaya (OKU) atau
seumpamanya; atau

tugas-tugas yang bersifat projek/ program, ad hoc atau tugas
bermusim (seasonal) seperti data entry, pembanci atau
seumpainanya.

10, Tanggungjawab Pegawai Pengawal/ Ketua Jabatan

Pegawai Pengawal/ Ketua Jabatan, mengikut mana yang berkenaan,
hendaklah-

a.

merancang dan menentukan jenis dan output tugas, tempoh
perkhidmatan, jumlah Personel MySTEP yang diperlukan dan kadar
bayaran upah;
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h.

mengiklankan pengambilan baharu Personel MySTEP melalui portal
MYTFutureJobs;

melaksanakan tapisan pengambilan melalui kaedah yang bersesuaian
seperti temu duga;

membuat tawaran kontrak Personel MySTEP dan menetapkan syarat-
syarat kontrak kepada calon yang dipilih. Contoh surat tawaran dan
templat kontrak Personel MySTEP adalah seperti di Lampiran 1 dan
Lampiran 3;

memaklumkan calon yang terpilth supaya mengemukakan
penerimaan tawaran pengambilan sebagai Personel MySTEP melalui
surat seperti contoh di Lampiran 2;

memaklumkan Personel MySTEP supaya melaporkan diri bertugas
mengikut tarikh yang ditetapkan dalam sural tawaran;

mengarahkan Personel MySTEP untuk menghadiri latihan yang
bersesuaian supaya Personcl MySTEP dapat melaksanakan tugas
yang ditetapkan dengan cekap dan berkesan, jika perlu;

memberi pelepasan kepada Personel MySTEP untuk mengikuti
program peningkatan kemahiran yang dimohon di bawah platform
MYFutureJobs dengan memastikan pencapaian output tugas semasa
tidak terjejas;

memastikan semua Personel MySTEP yang dilantik berdaftar dengan
portal MYFutureJobs;

merekodkan maklumat perkhidmatan Personel MySTEP mengikut
kaedah bersesuaian yang ditentukan oleh Jabatan;

meinastikan pembayaran upah dilaksanakan berdasarkan output yang
telah ditentukan;
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. memastikan calon yang dipilih diperakui sihat oleh Ketua Jabatan
(tidak memerlukan pengesahan oleh pengamal perubatan berdaftar),

m. memastikan Personel MySTEP menandatangani-

1. Swrat Penerimaan Tawaran Personel MySTEP seperti di
Lampiran 2;

1. Kontrak Personel MySTEP seperti di Lampiran 3; dan

iii. perakuan berkenaan dengan Akta Rahsia Rasmi 1972 [Akta 88]
seperii di Lampiran 4.

n. menentukan kaedah penilaian serta pembuktian pencapaian output
dan kadar pemotongan upah sebelum upah boleh dibayar kepada
Personel MySTEP;

0. memastikan sekiranya berlaku penamatan kontrak atau kontrak tamat
tempoh, Personel MySTEP hendaklah-

i. mengemukakan/ mengembalikan kepada Kerajaan apa-apa
peralatan, dokumen, material dan apa-apa perkara lain vang
diberikan untuk kegunaan Personel MySTEP scpanjang tempoh
perkhidmatan;

1. meninggalkan premis Kerajaan dan mengeluarkan apa-apa
peralatan, dokumen, material dan apa-apa perkara lain
kepunyaan Personel MySTEP dari premis Kerajaan atas kos dan
perbelanjaan Personel MySTEP sendiri; dan

1. menghapus, memadam dan tidak menyimpan apa-apa dokumen,
material dan apa-apa maklumat rasmi/ perkara rasmi Kerajaan
dalam apa-apa peralatan/ peranti mudah alih milik Personel
MySTEP.

p. memastikan Garis Panduan ini serta peraturan kewangan yang berkuat
kuasa  dipatuhi  sepenubmya.  Sebarang  penyalahgunaan/
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ketidakpatuhan kepada peraturan kewangan serta dasar dan prosedur
yang ditetapkan dalam Garis Panduan ini boleh menyebabkan
Pegawai Pengawal/ Ketua Jabatan dikenakan tindakan tatatertib; dan

g. memastikan kuota khas sebanyak satu (1) peratus untuk program
MySTEP kepada golongan orang kurang upaya (OKU) dan warga
emas.

11. Penamatan Perkhidmatan

a. Tempoh perkhidmatan Personel MySTEP adalah berdasarkan tempoh
yang ditetapkan dalam kontrak dan akan tamat apabila tempoh kontrak
luput. Ketua Jabatan tidak perlu memberikan apa-apa notis kepada
Personel MySTEP apabila kontrak berakhir.

b. Ketua Jabatan boleh menamatkan kontrak dengan Personel MySTEP
lebih awal dari tarikh tamat kontrak itu dengan memberi notis bertulis

sekurang-kurangnya-

1. tujub (7) hari bagi tempoh kontrak kurang dari enam (6) bulan;
atau

il, empat belas (14) hari bagi tempoh kontrak yang lebih dari enam
(6) bulan,

sckiranya Ketua Jabatan mendapati Personel MySTEP tidak
memenuhi obligasi kontrak.

¢. Personel MySTEP boleh menamatkan kontrak lebih awal dari tarikh
tamat kontrak itu dengan memberi notis bertulis sekurang-kurangnya-

i. tujuh (7) hari bagi tempoh kontrak kurang dari enam (6) bulan;
atau

ii. empat belas (14) hari bagi tempoh kontrak yang lebih dari enam
(6) bulan.
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DASAR PEMBAYARAN UPAH

12

Peruntukan Pembayaran Upah

. Peruntukan kewangan untuk perolehan perkhidmatan Personel

MySTEP adalah daripada peruntukan sedia ada Kementerian/
Jabatan berkaitan pelantikan MySTEP dalam Objek Sebagai
(OS) 29000.

. Kementerian/ Jabatan juga boleh menggunakan peruntukan bagi

emolumen daripada jawatan kosong pada gred lantikan yang
akan dipindahkan ke OS 29000 setelah mendapat kelulusan
Kementerian Kewangan, Walau bagaimanapun, jawatan tersebut tidak
dimansuhkan.

Ketua Jabatan-

1. tidak dibenarkan mengisi jawatan kosong bagi perjawatan yang
peruntukan emolumennya telah dipindahkan ke OS 29000 bagi
tahun 2025;

ii. tidak boleh membuat penanggungan kerja bagi jawatan kosong
itu; dan

iii. tidak boleh menggunakan jawatan kosong itu bagi tujuan tukar
ganti (trade off) untuk permohonan jawatan baharu; dan hanya
boleh mengisi jawatan kosong itu pada tahun 2026 sekiranya
disediakan peruntukan emolumen dan mendapat kelulusan
pengisian.

. Penentuan bilangan Personel MySTEP yang boleh diambil dan jumlah

peruntukan di bawah program ini termasuklah pembayaran upah,
caruman PERKESO dan KWSP hendaklah dimuktamadkan bersama
Pegawai Pemeriksa Bajet (Kementerian Kewangan) yang berkaitan.

. Pegawal Pengawal tidak dibenarkan memindahkan peruntukan

daripada program/ aktiviti lain untuk membiayai pembayaran upah
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Personel MySTEP tanpa kelulusan Kementerian Kewangan terlebih
dahulu.

13.  Penetapan Kadar Upah

a. Penetapan kadar upah Personel MySTEP adalah di bawah bidang
kuasa Pegawai Pengawal. Kadar upah sebenar yang ditawarkan adalah
berdasarkan jenis atau kompleksiti tugas yang bersesuaian dengan
kelayakan akademik berasaskan prinsip kadar upah untuk kerja.

b. Sebagai contoh, seseorang Personel MySTEP yang mempunyai ijazah
boleh dibayar upah setara dengan kelayakan diploma sekiranya jenis
atau kompleksiti tugas yang dikehendaki oleh Kementerian/ Jabatan
hanya memerlukan kemahiran bertaraf diploma.

14. Kaedah Bayaran Upah

a. Pegawai Pengawal hendaklah menetapkan kaedah bayaran upah
secara bulanan dan akan dibayar pada akhir bulan. Kegagalan
mencapai sasaran output boleh menyebabkan upah tidak akan dibayar
atau dipotong mengikut kadar/ formula yang ditetapkan dalam
kontrak. ‘

b. Bayaran upah perlu mengandungi elemen caruman kepada PERKESO
dan KWSP. Kadar upah bulanan termasuk caruman PERKESO dan
KWSP adalah seperti di Jadual 1.

c. Ketua Jabatan boleh dalam keadaan tertentu tidak memotong kadar
upah jika kegagalan mencapai sasaran output adalah disebabkan oleh
faktor-faktor luar kawalan (contoh: bencana alam/ pandemik/
kegagalan sistem).

15. Kemudahan Yang Diberikan Kepada Personel MySTEP

a. Personel MySTEP hanya layak mendapat kemudahan seperti vang
disenaraikan dalam Jadual 2 sahaja.
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b. Kadar tuntutan elaun, bayaran serta kemudahan menjalankan tugas
rasmi di dalam negeri bagi Personal MySTEP adalah seperti di Jadual
3. Tuntutan elaun, bayaran serta kemudahan untuk menjalankan tugas
rasmi di dalam negeri hanya tertakluk kepada skop tugas Personel
MySTEP sahaja. Selain daripada skop tugas tersebut adalah tidak
dibenarkan.

¢. Kelengkapan dan kemudahan bagi kegunaan rasmi oleh Personel
MySTEP adalah tertakluk kepada kelengkapan dan kemudahan
pejabat sedia ada tanpa melibatkan peruntukan tambahan. Sebagai
contoh, kelengkapan dan peralatan pejabat serta ruang pejabat.

PENGECUALIAN
16.  Sebarang pengecualian berkenaan dengan —

a. kemudahan yang diberikan kepada Personel MySTEP adalah
tertakluk kepada kelulusan Pejabat Belanjawan Negara, Kementerian
Kewangan Malaysia; dan

b. apa-apa perkara lain di bawah Garis Panduan ini adalah tertakluk
kepada kelulusan Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam.

PERALIHAN

17. Sekiranya terdapat keperluan untuk meneruskan pelantikan/ melantik
semula mana-mana Personel MySTEP untuk suatu tempoh baharu sama ada bagi
tugasan yang sama atau berlainan, Ketua Jabatan hendaklah memastikan terdapat
selang masa (gap) antara kontrak sedia ada dan kontrak baharu itu. Tempoh
selang masa yang bersesuaian adalah satu ke dua hari bekerja.

18. DPekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia (MyPPSM) Ceraian UP.1.4.1
Dasar dan Prosedur Pengambilan Pekerja Sambilan Harian ditangguhkan
pelaksanaannya. Dengan ini juga surat JPA.(8).600- 3/3/2 JId. 2 (22) bertarikh
6 Disember 2023 bersama dengan garis panduan dan lampiran yang berkaitan
adalah DIBATALKAN.

10
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TARIKH KUAT KUASA
19.  Garis Panduan ini berkuat kuasa mulai 1 Januari 2025.
PEMAKAIAN

20. Tertakluk kepada penerimaannya oleh pihak berkuasa masing masing,
pemakaian peruntukan Garis Panduan ini dipanjangkan kepada semua
perkhidmatan awam Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun dan Pihak Berkuasa
Tempatan.

Jabatan Perkhidmatan Awam
20 Disember 2024

i
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JADUAL 1:
KADAR UPAH BULANAN DA PERSONEL MySTEP
(TERMASUK CARUMAN PERKESO DAN KWSP)

Jenis/ Kompleksiti Tugas Berdasarkan
Kesetaraan Akademik Kadu Upah
Setaraf ljazah Sarjana Muda RM2,100

Setaral Diploma/ Sijil Tinggi Pelajaran Malaysia RM1,900

Setaraf Sijil Pelajaran Malaysia RM1,700
Tiada Sijil Pelajaran Malaysia RM1,500
JADUAL 2:
KEMUDAHAN YANG DIBERIKAN KEPADA PERSONEL MySTEP
Bil. Jenis Kemudahan Perincian
1 Guti rehat 12 hari setahun. Dikira secara purata
' v refla (prorate) berdasarkan tempoh kontrak.
e 14 hari setahun. Dikira secara purata
& Cysgaiit (prorate) berdasarkan tempoh kontrak.
; ; (a) Caruman KWSP; dan
3. Perlindungan Sosial (b) Caruman PERKESO.
12
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KADAR ELAUN, BAYARAN DAN KEMUDAHAN MENJALANKAN TUGAS

JADUAL 3:

RASMI DI DALAM NEGERI BAGI PERSONAL MYSTEP

Elmn / Lantikan setara
Bayaran/ ; Kadar Elaun
Kelayakan akademik
Kemudahan
Semenanjung Sabah dan
Malaysia Sarawak
Jjazah Sarjana Muda RM45 RM65
Elaun Makan Diploma / STPM RM40 RM55
SPM RM40 RMSS
Tiada SPM RM35 RMS0
Ijazah Sarjana Muda /
Bl Bz Dlplonsag 1(4 S/TPM / Separuly danp;;i:k l:llayakan Elaun
Tiada SPM
Semenanjung Sabah dan
Bayaran Sewa Malaysia Sarawak N
Hotel/ Elaun .
Lojing Hotel |Lojing | Hotel | Lojing
lazah Sarjana Muda 1 p1r050 | RM60 | RM250 | RM70
Diploma / STPM RM200 | RMS50 [ RM230 | RM60
SPM RMI180 [ RM50 | RM210 | RM60
Tiada SPM RM160 | RMS0 } RM190 | RM60

13
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Elaun /
Bayaran/
Kemudahan

Lantikan sctara
Kelayakan akademik

Kadar Elaun

Elaun
Perjalanan
Kenderaan

Ijazah Satjana Muda /
Diploma / STPM /
SPM /

Tiada SPM

Kadar Mengikut Jenis Kenderaan
(sen/km)

1. 500 km pertama:
Kereta 85 sen / Motosikal 55 sen

2. 501 km dan seterusnya:
Kereta 75 sen / Motosikal 45 sen

Tambang
Pengangkutan
Awam

Ijazah Sarjana Muda /
Diploma / STPM /
SPM /

Tiada SPM

Personel MySTEP yang tidak
menggunakan kenderaan sendiri atau
kenderaan yang disediakan oleh
Kerajaan atau Penganjur  bagi
menjalankan tugas rasmi. sama ada di
dalam atau di luar Ibu Pejabatnya,
adalah layak menuntut Tambang
Pengangkutan Awam seperti berikut:

(a) Teksi/ Kereta Sewa/ Bas/
Motobot/ jenis pengangkutan
lain dalam kategori ini.

Tambang lazim yang dikenakan bagi
sesuatu  perjalanan tersebut dan
disokong dengan resit sekiranya resit
ada dikeluarkan.

(b) Kercta Api/ Kapal Laut/ jenis
P J
pengangkutan  lain  dalam
kategori ini.

Kemudahan
Perjalanan
Udara
Rasmi

Ijazah Sarjana Muda /
Diploma / STPM /
SPM /

Tiada SPM

Personel MySTEP layak untuk
menggunakan kemudahan
perjalanan  udara rasmi  bagl
perjalanan dalam negara (domestik)
seperti mana ketetapan Pekeliling
Perbendaharaan Malaysia WP 2.5
Kemudahan Perjalanan  Udara
Rasmi.

14
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Pekeliling Perbendaharaan PB3.1

KERAJAAN MALAYSIA

Garis Panduan Kawalan Perbelanjaan Awam
(Kemaskini 2024)

PERBENDAHARAAN MALAYSIA
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Pekeliling Perbendaharaan PB3.1
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Pekeliling Perbendaharaan PB3.1

PB3.1 GARIS PANDUAN KAWALAN PERBELANJAAN AWAM

1. Tujuan

1.1

1.2

Tujuan pekeliling ini adalah untuk memastikan semua Ketua Setiauszha
Kementerian/ Ketua Jabatan/ Ketua Badan Berkanun Persekutuan/ Ketua
Eksekutif Syarikat Kerajaan/ Ketua Eksekutif Syarikat Terhad Dengan
Jaminan (CLBG) dan Ketua Agensi-Agensi lain yang menerima peruntukan
Kerajaan Persekutuan melaksanakan langkah-langkah mengoptimumkan
perbelanjaan Kerajaan.

Pegawai Pengawal hendaklah memastikan agar Badan Berkanun
Persekutuan, Syarikat Kerajaan, CLBG dan Badan Bukan Kerajaan (NGO) di
bawah seliaan Kementerian/ Jabatan untuk menerima pakai garis panduan ini
sebelumn peruntukan disalurkan.

2. Latar Belakang

2.1

22

2.3

Seperti umum sedia maklum, Kerajaan MADANI| beriltizam untuk
mengangkat semula darjat dan martabat Negara Malaysia melalui
beberapa pendekatan utama antaranya menangani masalah struktural
iaitu berkaitan ekonomi rakyat dan ekosistem perniagaan yang hambar serta
kedudukan kewangan Kerajaan Persekutuan yang lemah dan memperkukuh
aspek tatakelola dan penyampaian perkhidmatan Kerajaan iaitu berkaitan
usaha memerangi amalan rasuah dan ketirisan, mengurangkan kerenah
birokrasi seria menambah baik peraturan dan pekeliling Kerajaan.

Untuk merealisasikan iltizam tersebut, Kerajaan MADANI telah merangka
Ekonomi Madani: Memperkasa Rakyat sebagai wadah penstrukturan
semula ekonomi agar hasil yang diraih daripada lonjakan ekonomi, dapat
disalurkan untuk mengangkat darjat hidup rakyat ke tahap lebih tinggi
serta sejahtera berlandaskan prinsip keadilan dan peluang yang
saksama. Berlandaskan kerangka ini juga, Kerajaan telesh menggubal
beberapa dasar dan pelan induk yang bersifalt game changer ke atas landskap
ekonomi negara antaranya Kajian Separuh Penggal Rancangan Malaysia
Kedua Belas (KSP RMKe-12), Pelan Hala Tuju Peralihan Tenaga Negara
(NETR) dan Pelan Induk Perindustrian Baharu 2030 (NIMP 2030).

Dalam menjayakan perancangan Kerajaan MADANI ini, Kementerian/
Jabatan/ Agensi/ Badan Berkanun Persekutuan/ Syarikat Kerajaan/ CLBG
bukan sahaja perlu bertindak sebagai jentera utama pelaksanaan
kerangka, dasar dan pelan induk negara malah sebagai peneraju dalam
melaksanakan perbelanjaan opfimum dalam menyampaikan
perkhidmatan kepada rakyat.

M.S.3/12

179



Pekeliling Perbendaharaan PB3.1

3. Perbelanjaan Mengurus

Kementerian/ Jabatan/ Agensi/ Badan Berkanun Persekutuan/ Syarikat Kerajaan/
CLBG hendaklah mengambil langkah-langkah mengoptimumkan perbelanjaan
selaras dengan prinsip-prinsip dan peraturan kewangan yang dikeluarkan oleh
Kementerian Kewangan (MOF) dari semasa ke semasz. Pegawai Pengawal
Kementerian/ Jabatan/ Agensi adalah dikehendaki untuk mengambil langkah-langkah
proaktif dalam mematuhi garis panduan berikut:

3.1

32

33

Pelaksanaan sesuatu program atau aktiviti baharu oleh Kementerian/
Jabatan/ Agensi yang diluluskan hendaklah ditampung menggunakan
peruntukan sedia ada kecuali dalam kes-kes tertentu yang melibatkan
implikasi kos yang besar dan pelaksanaannya dianggap kritikal oleh Jemaah
Menteri. Keperluan tambahan bagi perkara kritikal dan mendesak ini juga
akan ditampung melalui penjimatan peruntukan sedia ada sama ada
secara frade-off atau memansuhkan program-program yang tidak
memberi impak signifikan kepada rakyat. Permohonan peruntukan
tambahan untuk menampung sebarang keperluan yang tidak kritikal tidak akan
dipertimnbangkan.

Dalam hal ini, Pegawai Pengawal perlulah melaksanakan semakan
semula program/ akliviti sedia ada bagi mengenalpasti penjimatan yang
boleh digunakan untuk menampung program/ aktiviti baharu secara
trade-off dengan program/ aktiviti yang tidak lagi relevan atau didapati
tidak memberi keberkesanan kepada kumpulan sasaran serta matlamat
yang hendak dicapai. Tindakan menyemak semula program/ aktiviti sedia
ada ini hendaklah diambil sebelum mengemukakan sesuatu program/ aktiviti
baharu untuk pertimbangan Jemaah Menteri atau MOF. Penjimatan yang
akan diperolehi hendaklah diambil kira apabila membuat cadangan.

Pegawai Pengawal hendaklah mengawasi dengan rapi perolehan dan
perbelanjaan yang dibuat supaya fidak dibuat melebihi peruntukan seteiah
akaun tahunan ditutup.

Perjawatan

34

3.5

3.6

Pengurusan perjawatan perlu dilaksanakan dengan mengambil kira
keutamaan untuk mengeoptimumkan perbelanjaan Kerajaan. Pelaksanaan
satu-satu fungsi Kementerian/ Jabatar/ Agensi juga perlu dilakukan secara
kreatif dan inovatif agar dapat mencapai tahap produktiviti tertinggi
berdasarkan sumber manusia sedia ada.

Pewujudan jawatan baharu tidak dibenarkan kecuali melaiui kaedah
tukar ganti (trade-off) dan pindah butiran (redepfoyment) serta tiada
implikasi kewangan tambahan.

Pewujudan jawatan baharu bagi jawatan kritikal yang terlibat secara langsung

dalam bidang pendidikan, kesihatan, keselamatan, penguatkuasaan dan
kutipan hasil negara perlu dilaksanakan dengan kawalan ketat.

M.S.4/12
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Pekeliling Perbendaharaan PB3.1

3.7

3.8

3.9

Konsep redeployment mesti diberi keutamaan bagi projek-projek baharu yang
telah siap seperti sekolah, hospital/ klinik, balai polis dan sebagainya untuk
memastikan agihan penempatan pegawsi dibuat berdasarikan fungsi/
kepakaran dan permintaan pelanggan.

Selaras dengan pelaksanaan dasar kawalan saiz perkhidmatan awam
bagi mengawal perbelanjaan, penetapan pengisian perjawatan sektor
awam bagi urusan pelantikan / pengambilan secara tetap atau kontrak di
bawah peruntukan Objek Sebagai 11000 (OS11000) adalah tertakluk
kepada keputusan semasa Kerajaan.

Pelantikan pegawai kontrak baharu di bawah peruntukan Objek Sebagai
29000 (0S29000) adalah tidak dibenarkan kecuali bagi penggantian atau
pembaharuan kontrak pegawai dan urusan pengambilan personel
MySTEP.

Penyusunan Semula Organisasi/ Penubuhan Badan Berkanun/ CLBG

3.10

3.1

3.12

Penyusunan semula organisasi Kementerian/ Jabatan/ Agensi hanya
dibenarkan bagi meningkatkan kecekapan penyampaian perkhidmatan
dengan syarat tidak melibatkan tambahan bilangan jawatan dan implikasi
kewangan.

Keutamaan penyusunan semula organisasi hendaklah fokus kepada
mengurangkan pertindihan fungsi sama ada di dalam atau di luar organisasi.

Penubuhan Badan Berkanun Persekutuan/ CLBG/ entiti baharu adalah tidak
dibenarkan. Dalam hal ini, penubuhan anak syarikat oleh Badan Berkanun
Persekutuan perlu mendapat kelulusan MOF terdebih dahulu.

Elaun Lebih Masa

3.13 Perbelanjaan bagi kerja lebih masa hendaklah dikawal. Ketua Jabatan/

Agensi dan pegawai yang mengarahkan kerja lebin masa hendeklah berpuas
hatl bahawa kerja lebih masa itu benar-benar penting untuk disiapkan atau
dilaksanakan dalam tempoh yang ditetapkan. Arahan kerja lebih masa
hendaklah dikeluarkan secara bertulis sebelum sesuatu tempoh kerja lebih
masa dimulakan.

Perjalanan Bertugas Rasmi di Dalam Negeri

3.14 Perjalanan bertugas rasmi di dalam negeri hendaklah dihadkan kepada

perjalanan yang benar-benar perlu sahaja dengan bilangan pegawai yang
minima dan kaedah perjalanan yang menjimatkan. Contoh langkah yang
boleh dilaksanakan adalah menjadual semula dan menghimpunkan
mesyuarat-mesyuaral yang melibatkan penyerlaan ramai pegawai yang sama
daripada luar ibu pejabat atau mengadakan mesyuarat secara dalam talian.

M.S.5/12
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3.15 Pegawai dibenarkan membeli sendiri iiket penerbangan daripada syarikat

penerbangan atau agensi pelancongan yang menawarkan harga yang lebih
rendah dan memberikan penjimatan kepada Kerajaan berbanding
menggunakan Waran Perjalanan Udara Awam. Pegawal Juga digalakkan
untuk menggunakan Kad Kredit Korporat Kerajaan bagi tujuan
pembelian tiket penerbangan sebagai salah satu langkah penjimatan
dan kaedah alternatif untuk memudahkan pembayaran selaras dengan
Pekeliling Perbendaharaan (PP) PS 2.6 - Kad Kredit Korporat Kerajaan.

Perjalanan Bertugas Rasmi dan Berkursus ke Luar Negara

3.16

317

Perbelanjaan bertugas rasmi dan berkursus ke luar negara hanya dibenarkan
bagi urusan seperti berikut:

{i) mesyuarat/ rundingan berjacual/ berkala atau persidangan yang felah
diluluskan di dalam belanjawan tahunan dan yang benar-benar penting
serta memberi impak yang signifikan kepada kepentingan negara;

(i) mesyuarat dan persidangan yang telah diluluskan oleh Jemaah Menteri;

(iii} kursus yang bersifal feknikal/ tiada kepakaran/ bidang khusus yang
mampu mengurangkan kebergantungan Kerajaan kepada perunding atau
koensultan;

(iv) mesyuarat/ seminar/ Kursus/ latihan yang dibiayai sepenuhnya oleh pihak
penganjur dan tertakluk kepada kelulusan Pegawai Pengawal;

(v) mesyuarat/ seminar/ kursus/ latihan yang dibiayai oleh pihak lain seperti
kergjaan asing dan institusi/ pertububan antarabangsa yang tidak
melibatkan implikasi kewangan kepada Kerajaan dan tertakluk kepada
kelulusan Pegawai Pengawal; dan

(vi) Pegawai Pengawal digalakkan untuk melibatkan atau mewakilkan
kehadiran ke mesyuarat atau persidangan tertentu kepada Duta Besar/
Pesuruhjaya Tinggi/ Ketua Penvakilan Malaysia di negara berkenaan
atau negara yang berhampiran tanpa penyertaan pegawai dari Malaysia
ataupun penyertaan secara dalam talian.

Bagi mesyuarat/ seminar/ kursus/ latihan yang dibiayai oleh penganjur/ pihak
lain, pegawai tidak dibenarkan untuk menuntut sebarang perbezaan kadar
kelayakan perjalanan bertugas dengan kemudahan yang telah disediakan
oleh penganjur.

M.S.6/12
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3.18

3.19

3.20

Bilangan pegawai {termasuk wakil Pejabat YB Menteri/Timbalan Menteri)
yang mengiringi Ketua Delegasi, iaitu samada YB Menteri/ Timbalan
Menteri/ Ketua Setiausaha/ Timbalan Ketua Setiausaha/ Ketua Jabatan
yang dibenarkan adalah tidak melebihi empat (4) orang. Namun bagi
tugasan rasmi ke negara-negara ASEAN dan mesyuarat berjadual yang
disenaraikan semasa sesi pemeriksaan belanjawan (budget screening),
tiada had bilangan pegawai yang ditetapkan. Dalam hal ini:

(i) Pegawai Pengawal dikehendaki untuk mengawal dan memantau
jumlah sebenar deiegasi yang munasabah untuk satu-satu tugasan
rasmi ke luar negara berdasarkan kepada kompleksiti tugas, lokasi,
bilangan hari, anggaran perbelanjaan, baki peruntukan serta lain-lain
kriteria bersesuaian;

(i} Pegawai Pengawal dikehendaki untuk memastikan justifikasi dan
perincian seperti bilangan personel dan anggaran perbelanjaan
pegawai Badan Berkanun Persekutuan/! Syarikat Kerajaan/ CLBG/
Agensi yang menyertai delegasi diketuai oleh YB Menteri/ Timbalan
Menteri dengan menggunakan peruntukan Badan Berkanun
Persekutuan/ Syarikat Kerajaan/ CLBG/ Agensi dinyatakan dalam
Memorandum Jemaah Menteri untuk pertimbangan Jemaah Menteri;
dan

(i) bagi mesyuarat berjadual atau yang bersifat teknikal serta tugasan luar
negara berkaitan perolehan Kerajaan yang telah diperuntukkan dalam
klausa kontrak sesuatu perolehan, kelonggaran kepada bilangan delegasi
adalah tertakluk kepada kelulusan MOF / Jemaah Menteri.

Pegawai Pengawal dikehendaki untuk menentukan kekerapan
maksimum perjalanan pegawai atas tugas rasmi ke luar negara. Dalam
hal ini, Pegawai Pengawal perlu menyediakan Garis Panduan Dalaman di
peringkat Kementerian/ Jabatan/ Agensi yang perlu dipatuhi dan
digunakan bagi tujuan pemantauan dan naziran. Penyediaan Garis
Panduan Dalaman juga perlu mengambil kira aspek pelan penggantian di
Kementerian/ Jabatan/ Agensi di mana peluang uniuk menjalenkan tugas
rasmi ke luar negara perlu diberikan kepada pelbagai lapisan pegawai.

Kementerian/ Jabatan hendaklah sentiasa mengambil langkah untuk
mengawsl perbelanjaan ke luar negara bagi mengelak implikasi kewangan
tambahan. Keperluan peruntukan tambahan dan pindah peruntukan daripada
peruntukan lain yang terdapat penjimatan kepada perjalanan tugas rasmi ke
luar negara adalah tidek dipertimbangkan.

M.S.7/12
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Penginapan di Dalam dan Luar Negara

3.21

Pegawai hendaklah membuat tempahan bilik penginapan pada harga yang
menjimatkan. Pegawai dibenarkan untuk membuat tempahan sendiri secara
atas talian. Perbandingan harga yang ditawarkan di atas talian boleh
digunakan sebagai asas tempahan. Pegawai juga digalakkan untuk
menggunakan Kad Kredit Korporat Kerajaan bagl tujuan tempahan bilik
penginapan sebagai salah satu langkah penjimatan dan kaedah alternatif
untuk  memudahkan pembayaran selaras dengan Pekeliling
Perbendaharaan (PP} PS 2.6 - Kad Kredit Korporat Kerajaan.

Perbelanjaan Utiliti dan Barang Pakai Habis

3.22 Setiap Kementerian/ Jabatan/ Agensi hendaklah:

(i) berusaha bersungguh-sungguh untuk melaksanakan penjimatan
perbelanjaan utiliti seperti telekomunikasi, elektrik dan air; dan

(i) memastikan barang pakai habis seperti peralatan alat tulis, kertas,
cartridge dan sebagainya digunakan dengan optimum bagi mengelakkan
pembaziran. Perkongsian peralatan pejabat secara gunasama seperti
mesin faks dan mesin fotostat amat digalakkan.

3.23 Laporan perbelanjaan uliliti dan barang pakai habis hendaklah dipantau dan

dilaporkan di dalam Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan
Akaun (JPKA) kementerian.

Sewaan Pejabat / Peralatan Pejabat

3.24

Sebarang cadangan sewaan baharu/ pelanjuian sewaan/ tambah ruang
pejabat dan peralatan/ peralatan ICT perlu berdasarkan ketetapan berikut:

(i) Kementerian/ Jabatan/ Agensi telabpun diluluskan peruntukan di bawah
Anggaran Perbelanjaan Tahunan;

(i) hanya permohonan yang melibatkan kenaikan kadar sewaan
melebihi 10% dengan amaun minimum RMS00, perlu dirujuk kepada
Pejabat Belanjawan Negara (NBO), MOF untuk pertimbangan dan
kelulusan;

(iii) permohonan yang melibatkan kenaikan kadar kurang darl ketetapan di
perenggan 3.24(ii), tidak perlu dirujuk kepada NBO, MOF. Justeru,
Kementerian/ Jabatan/ Agensi boleh mengemukakan permahonan
secara lerus kepada Jabalan/ Agensi berkaitan tertakluk kepada
pertimbangan dan kelulusan Pegawai Pengawal dengan sebarang
keputusan perlu disalinkan kepada NBO, MOF; dan

(iv) pengubahsuaian pejabat tidak dibenarkan.

M.S.8/12
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Pembelian Aset Baharu

3.25

3.26

Pegawai Pengawal boleh mempertimbang dan meluluskan pembelian
aset baharu termasuk harta modal di bawah Ohjek Sebagai 35000
(0S35000) di Kementerian/ Jabatan/ Agensi masing-masing tanpa periu
merujuk terlebih dahulu kepada NBO, MOF dengan syarat:

(i) Kementerian/ Jabatan/ Agensi telahpun diluluskan peruntukan di bawah
Anggaran Perbelanjaan Tahunan;

(i) pembelian perlu berdasarkan kepada senarai keperluan aset yang
dikemukakan semasa sesi pemeriksaan belanjawan (budget screening),
dan

(iiiy senarai pembelian aset tersenarai dalam Perancangan Perolehan
Tahunan (PPT).

Pegawal Pengawal juga boleh mempertimbang dan meiuluskan
pembelian aset baharu di bawah peruntukan akaun amanah tertakluk
kepada peraturan dan pekeliling berkuat kuasa. Sebarang pengecualian
ke atas pemakaian peraturan dan pekeliling perlu dirujuk kepada Bahagian
Pengurusan Aset Awam (PAM), MOF.

Penganjuran Acara/ Majlis/ Keraian Rasmi Kerajaan/ Mesyuarat/ Persidangan/
Seminar/ Bengkel

3.27

Penganjuran acara/ majlis/ keraian rasmi Kerajaan/ mesyuarat/ persidangan/
seminar/ bengkel hendaklah dihadkan. Sekiranya perlu diadakan, Pegawai
Pengawal hendaklah memastikan skop penganjuran dibuat secara sederhang
dengan mengambil langkah-langkah berikut:

(i) kelonggaran penganjuran semua acara/ majlis/ keraian rasmi Kerajaan/
mesyuarat/ persidangan/ seminar/ bengkel boleh dilaksanakan di premis
yang bersesuaian iermasuk hotel tertakiuk kepada peruntukan sedia ada
kementerian/jabatan yang telah diluluskan tanpa melibatkan peruntukan
tambahan namun Pegawai Pengawal perlu mempertimbangkan
keutamaan kepada institusi latihan awam (ILA) atau premis/kemudahan
sedia ada milik Kerajaan;

(i) gimik pelancaran dibuat dalam bentuk yang ringkas dan disediakan
secara dataman (in-house) tanpa penyumberluaran (outsourcing);

(i) pemberian cenderamata terhad kepada kraf tangan tempatan, produk
makanan tempatan atau produk agensi sendiri;

(iv) penganjuran karnival/ ekspo/ pameran di luar negara hendaklah

ditangguhkan kecuali yang telah mendapat kelulusan Jemaah Menteri;
dan

M.S.9/12
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(v) pemberian taraf Tetamu Negara kepada peserta mesyuarat/ persidangan
antarabangsa hendaklah diperhalusi dan dibincangkan secara
berasingan dengan agensi pusai yang berkenaan. Pemberian taraf
Tetamu Negara hanya kepada ketua delegasi asing sahaja dan
mengambilkira manfaat timbal balas serta membawa kepentingan
kepada hubungan diplomasi negara yang signifikan.

Kempen / Promosi / Penajaan / Pengiklanan

3.28

3.29

3.30

3.31

Pelancaran kempen/ promosi hendakiah mengambil kira langkah-langkah
yang dinyatakan di perenggan 3.27.

Pelaksanaan kempen/ promosi hendaklah bersesuaian dengan kumpulan
sasar yang dikenal pasti. Pegawai Pengawal hendaklah memastikan
kempen/promosi memberi pulangan atau impak kepada kerajaan.

Kementerian/ Jabatan/ Agensi digalakkan membuat kempen/ promosi secara
dalam talian bagi mengurangkan perbelanjaan berbanding mengadakan
persembahan/ pertunjukan/ jerayawara (roadshow) secara beramai-ramai,
penggunaan media cetak dan media elektronik.

Program penajaan dan pengiklanan seperti sisipan akhbar, iklan dalam media
cetak dan elektronik dan billboard hendaklah dikurangkan dan dikeji semula
selepas tamat kontrak penajaan/pengiklanan tersebut.

Penyumberluaran (Outsourcing)

3.32

3.33

Pegawai Pengawal hendaklah menyemak semula standard perkhidmatan
yang dibeli agar selari dengan keperluan sebenar bagi mengurangkan
komitmen kewangan kerajaan dan mengelakkan berlaku pembaziran sumber.
Contohnya bilangan pengawal keselamatan yang bertugas bagi satu syif di
sekolah di Kuala Lumpur tidak semestinya sama dengan bilangan pengawal
keselamatan di sekolah kawasan pedalaman.

Kementerian/ Jahatan/ Agensi hendaklah memastikan penyumberan luar
dibuat berdasarkan permintaan (demand driven) dan keperluan
mempertingkatkan mutu  perkhidmatan awam dengan kos berpatutan,
bukannya berdasarkan penawaran (supply driven).

4. Perbelanjaan Pembangunan

4.1

Selaras dengan hasrat Kerajaan mengoptimumkan perbelanjaan bagi semuz
projek yang sedang dalam pelaksanaan, Kementerian/ Jabatan/ Agensi
hendaklah memantau secara rapi kemajuan projek agar ianya siap dalam
tempoh ditetapkan. Sebarang arahan perubahan (variation crder-VO) yang
mengakibatkan pertambahan kos projek hendaklah dielakkan dan sekiranya
amat perlu berdasarkan peraturan semasa, VO tersebut perlu ditampung
menggunakan penjimatan siling semasa Kemenlerian/ Jabatan/ Agensi/
Badan Berkanun Persekutuan.

M.S. 10712
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4.2

Pemberian geran kepada industri perdu diperhalusi bagi memastikan
pelaburan Kerajaan benar-benar memberi manfaat kepada negara.

5. Pelaburan oleh Badan-Badan Berkanun dan Syarikat Kerajaan

Semua Badan Berkanun Persekutuan, Syarikat Kerajaan dan syarikat subsidiari
hendaklah memberi keutamaan kepada pelaburan domestik. Dalam hal ini, keputusan
pelaburan samada dalam atau luar negara termasuk pemerolehan aset bernilai tinggi
seperti hartanah perlu mendapat kelulusan MOF terlebih dahulu.

6. Penggunaan Rizab Akaun Amanah/ Sumber Dalaman

Kementerian/ Jabatan/ Agensi digalakkan untuk menyemak semula skop penggunaan
rizab akaun amanah di bawah kewal selia masing-masing supaya dapat membiayai
sebahagian daripada kos operasi yang bersesuaian. Cadangan perluasan skop ini
perlu dikemukakan kepada MOF untuk kelulusan.

7. Arahan-Arahan Umum

7.1

7.2

7.3

7.4

Langkah-langkah kawalan perbelanjaan ini hendaklah dipatuhi oleh
Kementerian/ Jabatan/ Agensi’ Badan Berkanun Persekutuan/ Syarikat
Kerajaan dan CLBG yang menerima peruntukan Kerajaan Persekutuan. Dalam
hal ini, Badan Berkanun Persekutuan yang menerima peruntukan Kerajaan
perlu mematuhi perkara-perkara berikut:

() bagi perbelanjaan yang menggunakan peruntukan Kerajaan
Persekutuan, sebarang pengecualian ke atas mana-mana peraiuran
dalam pekeliling ini hendaklah dikemukakan kepada MOF dengan
justifikasi kukuh melalui Pegawai Pengawal setelah mendapat perakuan
Lembaga Pengarah; dan

(i) bagi perbelanjaan yang menggunakan peruntukan dalaman, maka
pengecualian ke atas mana-mana peraturan dalam pekeliling ini
hendaklah dikemukakan kepada Lembaga Pengarah untuk kelulusan.

Pegawai Pengawal/ Ketua Jabatan/ Ketua Agensi dikehendaki membuat
pemantauan ke atas pelaksanaan program/ aktiviti dan memastikan prestasi
dilaporkan secara berkala agar objektif dan outcome yang dikehendaki dapat
dicapai.

Pegawai yang gagal untuk mematuhi arahan pekeliling ini boleh dikenakan
surcaj di bawah Akta Tatacara Kewangan 1957.

Pematuhan kepada pekeliling ini akan diambil kira dalam pengagihan
peruntukan tahunan kepada semua Kementerian/ Jabatan/ Agensi.

8. Pematuhan Garis Panduan

8.1

Pegawai Pengawal hendakiah mengawasi dengan rapi terhadap setiap
perbelanjaan dan sentiasa mengingati pegawai-pegawai bahawa tindakan
surcaj boleh diambil ke atas mereka sekiranya didapati tidak mematuhi garis
panduan dan syarat-syarat yang dinyatakan dalam  Pekelling
Perbendaharaan ini dan juga peraturan pengurusan kewangan sedia ada.

M.8. 11712
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8.2

Kerajaan Negeri/ Agensi Kerajaan Negeri/ Badan Berkanun Negeri/ Pihak
Berkuasa Tempatan adalah digalakkan mengguna pakai langkah-langkah
penjimatan seperti di dalam Pekeliling ini.

9. Tarikh Kuatkuasa dan Pembatalan Pekeliling

9.1

9.2

Pekeliling Perbendaharaan ini berkuatkuasa mulai dari tarikh ianya
dikeluarkan dan tertakluk kepada pindaan serta keputusan semasa Kerajaan.

Dengan berkuatkuasanya pekeliling ini, ia membatalkan pekeliling dan
surat berikut:

@

@i

(i)

()
(v)

(vi)

Pekeliling Perbendaharaan PB 3.1 QGaris Panduan Penjimatan
Perbelanjaan Awam (Pindaan 2022);

Surat Edaran MOF rujukan MOF.NBO(S)600-8/6/38 (47) bertarikh 28
September 2022 berhubung pengecualian pemakaian perenggan 3.10,
Pekeliling Perbendaharaan PB3.1 (Pindaan 2022);

Surat Edaran MOF rujukan MOF.NBO(S)600-1/4/1 JLD.8 (57) bertarikh
3 Okiober 2022 berhubung pembatalan perenggan 3.17, Pekeliling
Perbendaharaan PB3.1 (Pindaan 2022);

Pekeliling Perbendaharaan PB2.2 iaitu Pembelian Harta Modal;

Pekeliling Perbendaharaan PB2,3 iaitu Perbelanjaan Bagi Pengisian
Jawatan; dan

Pekeliling Perbendaharaan PB2.4 iaitu Perbelanjaan Bagi Perjalanan
Atas Tugas Rasmi Ke Luar Negara.

“ MALAYSIA MADANI

“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA ”

Saya yang menjalankan amanah,

(DATUK JOHAN MAHMOOD MERICAN)
Ketua Setiausaha Perbendaharaan
Kementerian Kewangan Malaysia

Putrajaya

Tarikh : 25 Julai 2024

s.k.

YB Setiausaha-Setiausaha Kerajaan Negeri
Ketua-Ketua Badan Berkanun Persekutuan

M.S.12/12
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LAMPIRAN 21

‘\,(‘7\73\ ]5-{ ;{\«.h.\
P H
KEMENTERIAN KEWANGAN MAL: #’rfsu\ ‘ i\
Kompleks Kementerian Kewangan 3= o W )
* 1 03-8000 8000

No. 5, Persiaran Perdana, Presint 2
. Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekuy
62592 F’UTRAJAYA

RECEIVED .,
ol . MOF.600-34/1/1 (14(S

s : 03-8882 3893
03-8882 3894

FeNCT 2 |
“ Tinb Ketua Setlausahi _?%293_ ‘ Mseptember 2024

(Kewangan)
Kem. Kesinatan
Malaysia

Semua Ketua tusaha Kementerian KUK
Semua Ketua Jabatan Persekutuan 7 2n Nonke hp 27) Q.

Semua Setiausaha Kerajaan Negeri ., %M (A0 R KSU
i Lodbone Giiden! 0T 2

YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri/ Datuk Sri/ Datuk/ Dato’ Seri/ Dato’ Srif Datuk
Wira/ Dato’/ Dr./ Ts./ Tuan/ Puan,

PINDAAN PERATURAN DI BAWAH PEKELILING  ¥/7°
PERBENDAHARAAN WP 5.1 - PERATURAN MENGENAI KERAIAN 1X5U (¥
RASMI

Dengan hormatnya saya ingin menarik perhatian YBhg. Tan Sri/ Datuk
Seri/ Datuk Sri/ Datuk/ Dato' Seri/ Dato’ Sri/ Datuk Wira/ Dato'/ Dr./ Ts./
Tuan/ Puan kepada perkara di atas.

2.  Seperti mana YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri/ Datuk Sri/ Datuk/ Dato'
Seri/ Dato’ Srif Datuk Wira/ Dato’/ Dr./ Ts./ Tuan/ Puan sedia maklum,
Pekeliling Perbendaharaan (PP) WP 5.1 menetapkan peraturan-
peraturan dan kadar bagi Keraian Rasmi yang boleh dibelanjakan

daripada peruntukan Kerajaan oleh Kementerian/Jabatan Persekutue\‘n‘;{l—l T |

3.  Selaras dengan perkembangan semasa, Kementerian Kewang@f TSUB (OK} \
(MOF) bersetuju dengan pindaan kepada peraturan seperti berikut: [ TSUB (PH)

i1 | TSUB (PB;
f.’\g

AN oL R 3 S SRR TPrenrsaanaru 5] pa SUB ()
2. Tafsiran L“;}___\_*,_Ju
25 “‘Mesyuarat Pengurusan Tertinggi” Dimansuhkan

bermakna mesyuarat yang

dipengerusikan oleh Ketua Setiausaha/
Ketua Pengarah dan dianggotai oleh
o TR rimbalan Retua Setiausaha serta Ketua-

 Teesuxe £ W‘gu&k whjgensi/ Timbalan serta
Y RPSUK (K) PSUK (D)2 [ | PSUK (K)2 1/4

ﬁ’KPSU o) PSUK (D)3 || PSUK (81 (2 Gl Sl CQ/M
dakrioy [esuoy [ _jrsuk @ @ ?p'leCD_) %/o WUk’ 'H'\ﬂ
N [ T [P 4 fro Qors porleass
2 = » &Q% huiaat Q\-\B =N .

Seomale Agh. BIP.J: len ldeoon chovimbas A
Ain edimirian WA wipis Bwn - Cgnningn.
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Setiausaha/ Pengarah Bahagian

3. Keraian Rasmi Kerajaan

3.2 Selain itu, Keraian Rasmi juga boleh diadakan semasa
mesyuarat- mesyuarat berikut:

(b) mesyuaral pengurusan tertinggi yang | mesyuarat yang
dipengerusikan oleh Ketua Setiausaha | dipengerusikan oleh
Kementerian/Ketua Pengarah Ketua  Setiausaha

Kementerian/ Ketua
Pengarah/ Timbalan
Ketua Setiausaha/
Timbalan Ketua
Pengarah

(d} Mesyuarat yang melibatkan jemputan | Mesyuarat yang
luar, Walau bagaimanzpun mesyuarat | melibatkan

yang kurang daripada 6 jamp Jéinya boieh | jemputan luar.
disediakan jamuan rlngér}

4.

Perluasan keraian rasmi bagi mesyuarat di Kementerian/Jabatan

yang dipengerusikan oleh pegawai di perenggan 3.2 (b) dan pindaan
peraturan lain di bawah PP WP 5.1 adalah tertakiuk kepada perkara-
perkara berikut:

perluasan keraian rasmi bagi mesyuarat yang dipengerusikan oleh
Timbalan Ketua Setiausaha/Timbalan Ketua Pengarah tidak akan
melibatkan penyaturan peruntukan tambahan oleh MOF;

. perluasan keraian rasmi bagi mesyuarat yang dipengerusikan oleh

Timbalan Ketua Setiausaha/Timbalan Ketua Pengarah tidak boleh
dijadikan justifikasi peningkatan keperluan peruntukan mengurus
pada tahun-tahun akan datang. Keutamaan bidaan, kelulusan dan
perbelanjaan peruntukan perlulah merujuk kepada siling indikatif
(Sl) yang ditetapkan serta pelaksanaan program/aktiviti yang
mempunyai kesan signifikan kepada rakyat;

Pengerusi Mesyuarat hendaklah memastikan bahawa mesyuarat
yang dipengerusikannya sememangnya perlu disediakan

2/4
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makanan dan minuman bagi menjamin kelancaran mesyuarat dan
tiada pembaziran akan berlaku: dan

iv. mematuhi tatacara penyediaan makan minum semasa Mesyuarat
dan Majlis Rasmi Kerajaan seperti mana dalam surat MOF
no. rujukan MOF.NBO(S)600-1/4/1 JLD14 (27) bertarikh
3 September 2024.

9.  Pindaan peraturan di bawah PP WP 5.1 di perenggan 3 di atas
adalah berkuat kuasa mulai tarikh surat ini dikeluarkan. Sehubungan
dengan itu, sukacita dimohon pihak YBhg. Tan Sri/ Datuk Seri/ Datuk
Srif Datuk/ Dato' Seri/ Dato’ Srif Datuk Wira/ Dato¥ Dr./ Ts./ Tuan/ Puan
untuk memaklumkan pindaan pekeliling ini di Kementerian/Jabatan
masing-masing.

6.  Pindaan peraturan pekeliling Ini turut dipanjangkan kepada semua
Perkhidmatan Awam Negeri, Badan Berkanun Persekutuan/Negeri dan
Pihak Berkuasa Tempatan tertakiuk kepada penerimaannya oleh pihak
berkuasa masing-masing.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSI|A MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amanah,

W
(HABS w) .

Bahagi §ar Saraan dan Pengurusan
b.p. Ketua Setiausaha Perbendaharaan

[ ] 03-8882 3150

= 03-8882 4120

ooy habshah.ali@mof.gov.my
s.k : SBDSP

3/4
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s.k.:

YBHG. TAN SRI DATO’ SRl SHAMSUL AZR! BIN ABU BAKAR
Ketua Setiausaha Negara

Jabatan Perdana Menteri

Aras 4, Blok Timur

Bangunan Percana Putra

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 PUTRAJAYA

YBHG. TAN SRl WAN AHMAD DAHALAN BIN HAJI ABDUL AZIZ
Ketua Pengarah Perkhidmatan Awam

Jabatan Perkhidmatan Awam Malaysia

Aras 13, Blok C1, Kompieks C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62510 PUTRAJAYA

YBHG. DATUK WAN SURAYA BINTI WAN MOHD RADZI
Ketua Audit Negara

Pejabat Ketua Audit Negara

Aras 9, Biok 2, Kompleks F

Lebun Perdana Timur, Presint 1

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persgkutuan

62000 PUTRAJAYA

YBRS. PUAN NOR YATI BINTI AHMAD C.A.(M)
Akauntan Negara Malaysia

Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM)
Aras 8, Kompleks Kementerian Kewangan
No. 1, Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62594 PUTRAJAYA
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. SENARAI EDARAN
KEMENTERIAN/JABATAN

1. YBhg. Dato’ Seri ir. Dr. Zaini bin Ujang
Ketua Setiausaha
Kementerian Pendidikan Tinggi
Aras 17, No.2, Menara 2
Jalan P5/6, Presint 5
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel
62200 PUTRAJAYA Faks

2.  YBhg. Datuk Lokman Hakim bin Ali
Ketua Setiausaha
Kementerian Pertahanan
Aras 5, Wisma Pertahanan
Jaian Padang Tembak Tel
50634 KUALA LUMPUR Faks

3.  YBhg. Dato’ Ts. Dr. Haji Aminuddin bin Hassim
Ketua Setiausaha
Kementerian Sains, Teknelogi dan Inovasi
Aras 6, Blok C5, Kompleks C
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel
62662 PUTRAJAYA Faks

4.  YBhg. Datuk Seri Haji Hasnol Zam Zam bin Haji Ahmad
Ketua Setiausaha
Kementerian Perpaduan Negara
Aras 10, Blok F9, Kompleks F
Lebuh Perdana Timur, Presint 1
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel
62000 PUTRAJAYA Faks

5.  YBhg. Datuk Seri Isham bin Ishal
Ketua Setigusaha
Kementerian Pertanian dan Keterjaminan Makanan
Aras 15, Menara 4G1, Wisma Tani
No. 28, Persiaran Perdana, Presint 4
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel
62624 PUTRAJAYA Faks

8.  YBhg. Dato’ Sri Suriani binti Dato' Ahmad
Ketua Setiausaha

Kemsnterian Kesihatan Malaysia

Aras 12, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel

62590 PUTRAJAYA Faks
17

: 03-8870 5050
1 03-8870 6806

: 03-4012 3000
: 03-2698 4662

.- 03-8885 8020
: 03-8888 9000

: 03-8091 8C03
: 03-8091 8239

: 03-8870 1014
: 03-8888 0181

: 03-8883 2539
: 03-8883 3817
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10.

g8

12.

YBhg. Datuk Azman bin Mohd Yusof
Ketua Seliausaha

Kementerian Sumber Manusia

Aras 9, Blok D3, Kompleks Setia Perkasa
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62530 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Sri Amran bin Mohamed Zin
Ketua Sstiausaha

Kementerian Luar Negeri

Aras 3, Wisma Putra 1

No. 1, Jalan Wisma Putra, Presint 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62602 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Dr. Maziah binti Che Yusoff
Ketua Setiausaha
Kementerian Pembangunan Wanitz,

© Keluarga dan Masyarakat
Aras 36, No. 55, Persiaran Perdana, Presint4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62100 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Yusran Shah bin Mchd Yusof
Ketua Setiausaha
Kementerian Perladangan dan Komoditi |

_ Aras 10, No. 15, Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62654 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Hajl Ruji bin Haji Ubi

Ketua Setiausaha

Kementerian Pendidikan

Aras 8, Blok E8, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Nor Azmie bin Diron

Ketus Setiausaha

Kementerian Ekonomi

Aras 8, Menara Prisma

No. 26, Persiaran Perdana, Presint 3
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62675 PUTRAJAYA

Tel
Faks

Tel
Faks

Tel

Faks

Tel
Faks

Tel
Faks

Tel
Faks

- 03-8886 5021
- 03-8880 2402

: 03-8887 4501
: 03-8887 2867

: 03-8323 1003
: 03-8323 2003

: 03-8880 3368
1 03-8880 3345

: 03-8884 6072
: 03-8888 5124

: 03-8090 2006
: 03-8090 2500
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18.

14,

15.

16.

1L,

18.

YBhg. Datuk Wira M Noor Azman bin Taib

Ketua Setiausaha

Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan
Aras 17, No. 51

Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62100 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Awang Alik bin Jeman

Ketua Setlausaha

Kementerian Dalam Negeri

Aras 12, Blok D1, Kompleks Setia Perkasa
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62546 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Abd Shukor bin Mahmood
Timbalan Ketua Setlausaha Kanan
Jabatan Perdana Menteri

Aras 4, Setia Perdana 8

Kompleks Setia Perdana

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Sri Khairut Dzaimee bin Daud
Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Usahawan dan Koperasi

Aras 5, Blok E4/5, Kompleks E
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62668 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Jana Santhiran a/l Muniayan
Ketua Setiausaha

Kementerian Pengangkutan

Aras 9, No.26

Jalan Tun Hussein, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62100 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Seri Mohd Sayuthi bin Bakar
Ketua Setiausaha

Tel
Faks

Tel
Faks

Tel
Faks

Tel
Faks

Tel
Faks

. 03-8891 5003
1 03-8821 5558

: 03-8886 8066
: 03-8889 1758

1 03-8872 1801
: 03-8888 3834

: 03-8883 6049
: 03-8889 3177

- 03-8892 1114
: 03-8888 0225

Kementerian Perdagangan Dalam Negeri dan Kos Sara Hidup

Aras 11 (Menara)

No. 13, Persiaran Perdana, Presint 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62623 PUTRAJAYA

317

Tel

Faks

. 03-8882 5555
: 03-8882 5566
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SENARAI EDARAN

19.

20.

21.

22.

23.

24.

YBha. Ts. Dr. Nagulendran a/l Kangayatkarasu
Ketua Setiausgha
Kementerian Belia dan Sukan

Aras 15, Menara KBS

No. 27, Persiaran Perdana, Presint 4
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62570 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Mohamad Fauzi bin Md Isa

Ketua Setiausaha

Kementerian Komunikasi

Aras 35, Lot 4G9, Persiaran Perdana, Presint 4
Pusat Pentacbiran Kerajaan Persekutuan
62100 PUTRAJAYA

YBhg. Dato’ Mad Zaici bin Mohd Karli
Ketua Setiausaha

Kementerian Peralihan Tenaga dan Transformasi Air

Aras 15, Menara PETRA 25

Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
52574 PUTRAJAYA

YBhg. Datuk Wira Rosian bin Tan Sri Abdul Rahman

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya
Aras 17, No. 2, Menara 1

Jalan P&/6, Presint 5

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62200 PUTRAJAYA

YBhg. Dato' Hairi! Yahri bin Yaacob
Ketua Setiausaha

Kementerian Pelaburan, Perdagangan dan Industri

Tingkat 28, Menara MITI
No.7, Jalan Sultan Haji Ahmad Shah
50480 KUALA LUMPUR

YBhg. Datuk Dr, Ching Thoo &/l Kim

Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Asli dan Kelestarian Alam
Blok F11, Kompleks F '

Lebuh Perdana Timur, Presint 1

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62000 PUTRAJAYA

47

Tel

Tel
Faks

Faks

Tel
Faks -

Tel
Faks

Tel
Faks

Tel
Faxs

: 03-8871 3017
. 03-8888 8719

: 03-8911 5254
: 03-8911 6885

: 03-8886 1724

: 03-8891 7007
. 03-8891 7077

: 03-6200 0070
1 03-6206 4295

: 03-8091 7003

03-8889 544¢
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. SENARAI EDARAN

25,

26.

27,

YBhg. Patuk Muhd Khair Razman bin Meohamed Annuar
Ketua Sctigusaha

Kementerian Kemajuan Desz dan Wilayah

Aras 30, No. 47, Persiaran Perdana, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan ~ Tel
62100 PUTRAJAYA Faks

YBhg. Dato’ Seri Azman bin lbrahim
Ketua Setiausaha
Kementerian Kerja Raya

Aras 5; Blok A

Kompleks Ketja Raya

Jalan Sultan Salahuddin : Tel
50580 KUALA LUMPUR Faks

YBhg. Encik Fabian Bigar

Ketua Setiausaha

Kementerian Digital

Aras 14, Menara Usahawan

Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel

57

1 03-8891 2050
1 03-8888 2302

1 03-2771 4021
1 03-2711 6564

: 03-8880 5933
62652 PUTRAJAYA Faks :
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SENARAI EDARAN

KEMENTERIAN KEWANGAN

5.

Ketua Setisusaha Perbendaharaan

Kementerian Kewangan

Bahagian Dasar Saraan dan Pengurusan

Seksyen Kewangan dan Asst

Aras 2, Blok Utara

Kempleks Kemenierian Kewangan

No.5 Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekuiuan

62592 PUTRAJAYA Tel :03-8882 3050
{u.p.: Puan Zamzarina binti Abu Bakar) Faks :03-8882 3173

Encik Norali @ Ag Noerali bin Ag Damit

Pegawai Kewangan Persekutuan

Perbendzharaan Malaysia Sabah

Tingkat 2, Rumah Persekutuan

Jalan Mat Szlleh Tel :088-243 444
88592 KOTA KINABALU, SABAH Faks :088-240 020

Encik Leonard Wilfred Yussin

Pegawai Kewangan Persekutuan

Perbendaharaan Malaysia Sarawak

Tingkat 18, Bangunan Sultan Iskandar

Jalan Simpang Tiga Tel :082-421100
93592 KUCHING, SARAWAK Faks :082-424 489

Ketua Pengarah Kastam

Jabatan Kastam Diraja Malaysia (JKDM)

Bahagian Khidmat Pengurusan dan Sumber Manusia

Kompleks Kementerian Kewangan

No.3, Persiaran Perdana, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62596 PUTRAJAYA Tel :03-88822131
{u.p.: Encik Zuraidi bin Husain) Faks: 03-8889 5860

Ketua Pengarah

Jabatan Penilaian dan Perkhidmatan Harta (JPPH)

Bahagian Khidmat Pengurusan .

Aras 9, Blok Perbendaharaan 2

No.7, Persiaran Perdana

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

Presint 2

62592 PUTRAJAYA Tel :03-8886 9310
(u.p.: Puan Saidatul Hizam binti Abdul Manaf) Faks : 03-8886 9004

e
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.. SENARAI EDARAN

6. Akauntan Negara Malaysia
Jabatan Akauntan Negara Malaysia (JANM)
Bahagian Pembangunan Perakaunan & Pengurusan
Seksyen Pengurusan Kewangan dan Perolehan
Kompleks Kementerian Kewangan
No.1, Persiaran Perdana, Presint 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62594 PUTRAJAYA Tel :03-8882 1415
(u.p.: Puan Adi Nawar binti Abduliah) Faks : 03-8882 1063

77

200



LAMPIRAN 22
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LAMPIRAN 23

LAMPIRAN B

LAPORAN PRESTASI DAN
PENYATA ALIRAN TUNAI BAGI PERMOHONAN GERAN
BADAN BERKANUN PERSEKUTUAN TAHUN 2025

Nama Badan Berkanun
Suku Tahun Yang Dipohon *Suku Ke-1/ Suku Ke-2 / Suku Ke-3 / Suku Ke-4

Jenis Geran Dipohon Peruntukan Mengurus & Pembangunan

KANDUNGAN

Laporan Prestasi

Laporan Pencapaian Kerangka Pengurusan Prestasi Aktiviti
(Activity Performance Management Framework)

Laporan Kewangan
Lampiran I Penyata Allran Tunai Tahun 2025

Lampiran |

Mengurus:
Lampiran Il Perbelanjaan Mengurus Sebenar *Suku Ke-1/ Suku Ke-2 / Suku Ke-3 / Suku Ke-4
Lampiran V' Anggaran Perbelanjaan Mengurus *Suku Ke-1 / Suku Ke-2 / Suku Ke-3 / Suku Ke-4
Lampiran V Senarai Tanggungan & Komitmen (Akaun Mengurus)
LampiranVl  Pelarasan Baki Tunal Awal (Akaun Mengurus)

Pembzngunan:
Lampiran VIl Perbelanjaan Pembangunan Sebenar *Suku Ke-1/ Suku Ke-2 / Suku Ke-3 / Suku Ke-4
Lampiran VIl Anggaran Perbelanjaan Pembangunan *Suku Ka-1 / Suku Ke-2 / Suku Ke-3 f Suku Ke-4
LampiranIX  Senarai Tanggungan & Komitmen (Akaun Pembangunan)

Lampiran X Pelarasan Baki Tunai Awal (Akaun Pembangunan)

* SILA POTONG YANG TIDAK BERKENAAN
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LAMPIRAN | ¢
LAPDRAN PEMANTAUAN PRESTAS|

KERANGKA KEBERHASILAN AXTIVITE {ACTIVITY PERFORMANCE PIANAGEMENT FRAMEWORK) APMF

BAGI SUKU PZRTAMA/KFRUA/KETIGA/KEEMPAT TAHUN 3025

PAQGRAIY
ATV

KETUR ACTING|
TAFIRM FELPRNAN

PENGURUSAN PRESTASI AKTIVITI

Kehesapan

Femastavan

OO/ MMy

WL

[

Uz Percaosen CucomaCaman

[ PENCAPAIAN OUTPUT UTAMA AKTIVITI J

Sasaean Tl
SEiie o Tibasonn

Uiasan Pencaosmn Oupus Catatnn

L

Satacss Tahanan

Hekee lupan
Peumntou s

Jovls Uiwran

Sasams Tahanan

Ul an Pancajaan Oyl Canims I

Xnis Ukuran

ML

Sasaras Taliwian

Ulesan Poecaza Ocput Casing I

Qg ¢

Jorle Ulsran

HL

Satwrns Tahandn

Vlasan Peacezaay Ot Cdiay I

Heler (agur
Peinantica s

i

Varisn
Tahunan

|Uiee ) Poecanaas OupuiCuainy

Janls Vinirnn

Sasamn Tahuvan

|UmanPoacapear DitpsiCaisios I

[

Tepdatergee Oleh Eacus Auwkl
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BAHAGIAN PENGURUSAN STRATEGIK BADAN BERKANUN
LAMPIRAN V: SENARAI TANGGUNGAN DAN KOMITMEN BAGI AKAUN MENGURUS SEHINGGA SUKU _ 2025

Senarai

Tanggungan /

Jumlah Yang Akan Dibayar Datam
Tempoh Ripchon

Pemberian & Kenaan Bayaran Tetap

Perbelanjaan-perbelanjaan Lain

Perbelanjaan Inbois Bl *Apr-JunfJul-Sept/Okt- Disember

2026)

(RM) (RM) (RM)
Emolumen -
Perkhidmatan & Bekalan -
Asct "

Jumlah

* SILA POTONG YANG TIDAK BERKENAAN

Nota:

Tanggungan / Inbeis - Inbois yang telah dikeluarkan dan periu dibayar paga tahun semasa,
Komitmen - Komitmen yang perfu dibayar dalam tempoh tahun semasa.

Disedia oleh : (tt.)

(Nama)

(Jawaten)

Tarikh:
Disahkan cleh : (tt)

(Nama)

Ketua Badan Berkanun

Tarlkn:
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BAHAGIAN PENGURUSAN STRATEGIK BADAN BERKANUN
LAMPIRAN VI : PELARASAN BAKI BUKU TUNAI AKAUN MENGURUS

PADA

BAKI BUKU TUNAI AWAL TAHUN 2025 (1 JANUARI 2025)

(+)

(+)

(+)

BAKI BUKU TUNA! PADA (TARIKH) 2025

PERUNTUKAN DARI KEMENTERIAN

SUMBER DALAMAN

TERIMAAN GERAN MENGURUS:

*SUKU PERTAMA TAHUN
*SUKU KEDUA TAHUN

PERBELANJAAN MENGURUS:
PERBELANJAAN JANUAR) - (BULAN) 2025

* SILAPOTONG YANG TIDAK BERKENAAN

Disedia oleh :

Tarikh :

Disahkan oleh :

Tarikh :

(Lt)

(Nama)
{Jawatan)

(t.t)

{Nama)
Kelua Badan Berkanun
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LAMPIRAN C

LAPORAN PRESTASI DAN
PENYATA ALIRAN TUNAI BAGI PERMOHONAN GERAN
SYARIKAT KERAJAAN TAHUN

Nama Syarikat Kerajaan

Suku Tahun Yang Dipohon *Suku Ke-1 / Suku Ke-2 / Suku Ke-3 / Suku Ke-4

Jenis Geran Dipohon Peruntukan Mengurus & Pembangunan

KANDUNGAN

Laporan Kewangan
Lampiran | Penyata Aliran Tunai Tahun ____
Lampiran || Laporan Perbelanjaan Sebenar (Suku Pertama & Kedua _____ )
Lampiranlll  Anggaran Perbelanjaan (Suku Ketiga & Keempat _____ )
Lampiran vV Senarai Tanggungan & Komitmen
LampiranV Pelarasan Baki Tunai Awal

210



V(LB LBy INESNEOR BN

-n__%z

v By, 18 185S ooy

{ouren)

[

(ueramor}
{oump)

Gy

el

RcumeyRd g

“Apjuey

o v

RS

0 Vi

NYWNINEIA XVCIL IHVA ORCICI VIS

FRUNL XY DiEE Yepans

v

e ] vep fumpg LSy US| G
{1 vawnc) deie) vrundwe g

1sunL ryrar RN e eun L

N MIHYY MV

3 e et e ye wn”
SLn
Tuney €
WO |
QLTI NS WY T | g0 eodunSiue) AT eLOs()
uBwEle $99E QY UNENY | UREIMUDY HmOL
o) Wi
“Uune v
ey
unefy 7
SRUNBOS UNEY | URRURSY © LB

| ey O FE RN

»
PO UBD TUBAA USRS USLINISY]
(yeg Enwes) dep) veseduns T

suny myngr e ip eany NIOL WA DI7S
] E) W (3 (] [ Tenlt T = ] (] [T )
an PO wog saby o wnr Ll sy kil 904 ue e rnp eren
ueiwnp
#o musgeg suaciiuy, C0 Juiegeg ruemdsuy, 0 Busqag jueienituy, 1D deueqay ) uraedtLy, VT secquieax) JE eped Jrusqeg

{520z HIAWIASIA 1T VOHONIHIS) 5Z0Z NAHVA IVNNL NVHTV VIVANIL : [ NYHIdAYT

YHYOIN NVMYINY 138 LVEVIrad

211



LUMuEL
veelziey yeyuels enisy
(ewen)
[RE] * Yelo vexuesi
‘yque)
(uzemer)
(ewen)
[$)] HBp epang
NYYNIMNUIE XVAILONVA ONOLOL VIS -
(1) W) [1T]) {was) {wy) {wy) () (W) [T (Wl
unp-uver « [ueieB3uy / seuagas)
ueefupqIsd wnr (7] . .__\ﬂ( PN pegag ) _..MNH.J. | upujeg epuyg |esy 1eNIRAS BWEN 12
yequny qung 2, iwd
T unyel 70 veefueiagiag 7 unye) TO uee(ueRGIIY

NNHYL ¥YAO3IA NVO VIAVLIEId MINS 19V BVNIEIS NUVINVESEId NVEOdW ¢ It Nvdld W

VHYOIN NYMYINYIIE LYavidd

212



Tupe )
ueefRioy |fNeAg enjay
(ewen)
) 4910 umyyesig
Sl
(ueemer)
{ewen)
[&E)) Tyajo Bpasiq
(W) () (W) (va) W) (W) (W) ) B {van) ()
$1a - eIy T
ueeluepqsog J3qusasq g N go1%0 sofp Leng uewsjeq epuidig oSy WyEAg Dwey
ueaedduy yewng T unyel D unyey gD Jaquing uRyninied 1jeq usymuniad ieg
ueefuejagiad uesediuy ueeluepqiag ueiedsuy

NNHYL1VdWII NVA VIILLINNANS (9VE NYVINYIIHId NVUYOONY * RINVHIIWYT

YHYDIN NYMYINYIEY AVEYidd

213



PEJABAT BELANJAWAN NEGARA

LAMPIRAN IV : SENARAI TANGGUNGAN DAN KOMITMEN

Senarai
Perbelanjaan

Tanggungan / Komitmen
Inbois
(RM) (RM)

Jumlah Yang Akan Dibayar
Dalam Tempoh Dipohon
*(Apr-Jun/Jul-Sept/Okt- Disember
2025)

(RM)

Emolumen
Aset

(senarai perbelanjaan lain yang
berkaitan)

Jumlah

Nota:

Tanggungan / Inbois - Inbois yang telah dikeluarkan dan perlu dibayar peda tahun semasa.
Komitmen - Komitmen yang periu dibayar dalam tempoh tahun semasa.

Disedia cleh :

Tarikh

Disahkan oleh :

Tarikh :

{t)

(Nama)
(Jawatan)

(L)

(Nama)
Ketua Svarikat Kerajaan
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PEJABAT BELANJAWAN NEGARA
LAMPIRAN V : PELARASAN BAKI BUKU TUNAI
PADA

BAKI BUKU TUNAI AWAL TAHUN 2025 (1 JANUARI 2025)

(+) PERUNTUKAN DAR! KEMENTERIAN
(+) SUMBER DALAMAN
(+) TERIMAAN GERAN
SUKU PERTAMA TAHUN _____
SUKU KEDUA TAHUN
(=) PERBELANJAAN:

PERBELANJAAN JANUARI - (BULAN) 2025

BAK! BUKU TUNAI PADA (TARIKH) 2025

*SILA POTONG YANG TIDAK BERKENAAN

Disedia oleh : (tt.)
(Nama)
(Jawatan)
Tarikh :
Disahkan oleh : (tt)
(Nama)

Ketua Syarikat Kerajaan

Tarikh :
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LAMPIRAN 27

LAMPIRAN A

BORANG PERMOHONAN PENUBUHAN/PENUTUPAN PUSAT
TANGGUNGJAWAB/PEJABAT PEMUNGUT
(Untuk Kegunaan Kementerian/Jabatan Persekutuan)

Tujuan: (Tandakan (/) pada yang berkenaan)

Penubuhan Pusat Tanggungjawab (PTJ)
Penubuhan Pejabat Pemungut (PP)
Penutupan Pusat Tanggungjawab (PTJ)
Penutupan Pejabat Pemungut (PP)

il

BAHAGIAN A - Maklumat Jabatan/Bahagian Yang Memohon

1. Kementerian o B R A S S M G B B S S S S S R

2. Jabatan/Bahagian

3. Alamat
Jabatan/ S R e R e R S S s
BaRIAN | 000 e s s S s e e A A A R S SN

.........................................................................

4. Maklumat Pusat Tanggungjawab (PTJ)/ Pejabat Pemungut (PP):

a. Nama PTJ/PP

b.  Justifikasi Penubuhan/Penulupan PTJ/PP;

c. Fungsi PTJ/PP: (Tandakan (/) Di Bahagian Yang Berkenaan)

Pengurusan dan Perakaunan Bayaran

Pengurusan dan Perakaunan Emolumen

Pengurusan dan Perakaunan Terimaan

Pengurusan Perolehan

Pengurusan dan Perakaunan Aset
Perakaunan ABB dan ABT

N o o A 0N >

Pemantauan Perakaunan
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d.  Peringkat PTJ (Tandakan (/) pada yang berkenaan):

Tier 1
Tier2
Tier3
Tier 4

h. Bilangan perjawatan pegawai klasifikasi perkhidmatan Kewangan dan Perakaunan
mengikut gred:

a. Perjawatan klasifikasi perkhidmatan Kewangan (skim perkhidmatan Pembantu
Tadbir (Kewangan))

Jawatan Gred | Bilangan Bidang Tugas

b. Perjawatan klasifikasi perkhidmatan Perakaunan (skim Akauntan, Penolong
Akauntan dan Pembantu Akauntan lantikan Jabatan Akauntan Negara Malaysia)

Jawatan Gred | Bilangan Bidang Tugas

Nota : Perenggan 5 tidak perlu diisi bagi permohonan penutupan PTJ/PP.

6. Pengesahan Ketua Jabatan:

f - (3]s LR —————

(Tandatangan & Cap Pemohon)

BAHAGIAN B — ULASAN BAHAGIAN PENGURUSAN SUMBER MANUSIA
KEMENTERIAN

7. Ulasan Bahagian Pengurusan Sumber Manusia:

................................................................................................................

Tablkh cossammimase
{Tandatangan & Cap Settausaha Bahagian
Pengurusan Sumber Manusia)
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BAHAGIAN C - ULASAN BAHAGIAN AKAUN KEMENTERIAN

8. Ulasan Bahagian Akaun:

.................................................................................................................

Tarikh: ..ooeviiieennn,
(Tandatangan & Cap Ketua Akauntan)

BAHAGIAN D — PERAKUAN BAHAGIAN KEWANGAN KEMENTERIAN

9. DISOKONG / TIDAK DISOKONG*

10. Ulasan Bahagian Kewangan:

.................................................................................................................

Tatlkhtossimataissies  fomdasemassiaiaig T
(Tandatangan & Cap Seliausaha Bahagian Kewangan)

BAHAGIAN E - KELULUSAN PEGAWAI PENGAWAL

11: Keputusan permchonan : LULUS / TIDAK LULUS*

12. Ulasan Pegawai Pengawal

{Tandatangan & Cap Pegawai Pengawal)

226



BAHAGIAN F - KELULUSAN KEMENTERIAN KEWANGAN

13. Keputusan permohonan : LULUS / TIDAK LULUS*

14. Ulasan Kementerian Kewangan :

.................................................................................................................

(Tandatangan & Cap Kementerian Kewangan)

Nota: * potong mana yang tidak berkenaan
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LAMPIRAN C

CARTA ALIR PERMOHONAN PENUBUHAN

PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

Tanggungjawab Carta Aliran Preses Kerja
( ) Mula
Lengkapkan borang permohonan penubuhan PTJIPP
Jabatan/Bahagian/Unit (Lampiran A/B)
{Pemohon) Kemukakan borang permohonan kepada Bahagian

Bahagian Kewangan

Bahagian Kewangan/
Bahagian Sumber Menusia/
Bahagian Akaun

Bahagian Kewangan

Pegawai Pengawal/
Bahzgian Kewangan

Bahagian Kewangan

Kementerian Kewangan

Bahagian Kewangan

Bahzgian Akaun

Jabatan Akauntan
Negara Malaysia

Jabatan Akauntan
Negara Malaysia

Bahagian Akaun

Bahagian Kewangan

1
L L L

d

Kewangan

Proses permohonan penubuhan PTJ/PP

Dapatkan perakuan dan ulaszn:
« Bahagian Sumber Manusia
o Bahagian Akaun/JANM Negerii Cawangan
e Bahagian Kewangan

1

Tidak

4

Tidak

-

:‘-—L—
L

Kemukakan permohonan kepada Pegawai Pengawelf
Pihak Berkuasa Kewangan Negeri

Jka lulus, tindakan lanjut oleh Bahagian Kewangan.
Jika tidak lulus, makiumkan kepada pemohon

Kemukakan permohonan kepada Kementerian
Kewangan bagi kelulusan muktamad.

Jika lulus, tindakan lanjut oleh Kementerian
Kewangan bagi kelulusan muktamad

Jika tidak lulus, maklumkan kepada pemchon

Maklum kelulusan penubuhan PTJ/PP kepada
Bahagian Akaun/JANM Negeri/Cawangan selelah
mendapat kelulusan Kementerizn Kewangan

Kemuka permohonan pewujudan kod PTJ kegada
Jabatan Akauntan Negara Malaysia

Proses & daftar permohonan pewujudan kod PTJ/PP

Maklum pewujuden ked PTJ/PP kepada Bzhagian
Akaun

Maklum pewujudan kod PTJIPP kepada Bahagian
Kewangan

Maklum kepada pemahon dan Kementerian Kewangzan.
Menghantar dokumen kepade Behagian Kawalan
Kewangan Strategik Dan Korporat, Kementenarn
Kewangan:

e Salinan surat penubuhzn yang felah selesa;

+ Laporan Data Induk {(ZRGL016); dan
Kemaskini senarai PTJIPP di bawah kawalan Pegawei
Pengawal

l

(| —UHHH

Tamat
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MAKLUMAT ANGGARAN BEBAN TUGAS

Kod PTJ/ PP

Peringkat (Tier) PTJ

LAMPIRAN C1

Jumlah Peruntukan Tahun Semasa RM
Jumiah Peruntukan Tahun Sebelum RM
Jumiah Terimaan 1ahun Semasa RM
Jumlah Terimaan Tahun Sebelum RM
Bil. Fungsi Perakaunan & Kewangan Jenis Urusniaga -?:g:: Catatan
Bilangan Baucar Bayaran setahun
1 Pengurusan dan Perakaunan
Bayaran Bilangan Baucar Jurnal setahun
Bilangan Bilangan Borang Perubahan
Pengurusan dan Perakaunan e x
2 Emoﬁu en Gaji (Kew.320-Pin.1/2019) setahun
Bilangan Resit Manual setahun
3 Pengurusan dan Perakaunan
Terimaan Bilangan Resit Online setahun
Bilangan Pesanan Kerajaan
4 | Pengurusan Peralehan Bilangan Tanggungan Kontrak
Bilangan Aset dipegang (Bilangan
Pengurusan Aset Aset + Bilangan Aset yang belum
dan Stor dimigrasikan)
Pengurusan Bilangan Aset dipegang (Bilangan
5 dan Asetdi iGFMAS + Bilangan Aset yang
Perakaunan belum dimigrasikan}
Aset
sl L Bilangan item Inventori yang dipegang
(periu diisi oleh PTJ berstatus PTJ
Inventori sahaja)
6 | Perakaunan ABB & ABT Bilangan Akaun Subsidiari ABB & ABT
Bilangan PTJ/Pusat Kos/ Pejabat
Pemungul/ Agensi yang mana
Pengurusan
Belanjawan pgnyedlaan dan penyelarasan bajet
dilakukan
Bilangan PTJ/Fusat Kos/ Pejabat
Pengurusan Pemungul/ Agensl bagi tugasan
Kewangan dan penyelarasan, pelaporan, perakaunan
Akaun kos, JPKA dan JKPAK
7 Pemantauan
Perakaunan Pengurusan Akaun
Deposit Bilangan Akaun Deposit
Pengurusan
::::g:'l'an Wang Bilangan Akaun Aman
Pengurusan Akaun -
Bank Bilangan Akaun Bank
JUMLAH BEBAN TUGAS
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LAMPIRAN C2

SENARAI SEMAK
PERMOHONAN PENUBUHAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

5 LENGKAP
BIL PERKARA (Ya/Tidak)

1. | Barang Permohonan Penubuhan PTJ/PP — Lampiran A/B

2. | Carta Organisasi (PTJ/PP Penyelia)

3. | Carta Organisasi (PTJ/PP Baharu)

4, | Carta Fungsi (PTJ/PP Penyelia)

5. | Carta Fungsi (PTJ/PP Baharu)
Waran Perjawatan Yang Diluluskan JPA bagi PTJ/PP

6. Baharu (sekiranya berkaitan)

7 Maklumat Anggaran Beban Tugas PTJ/PP Penyelia —
* | Lampiran C1

8 Maklumat Anggaran Beban Tugas PTJ/PP Baharu —
| Lampiran C2

Nota :

PTJ/PP Penyelia — Merujuk kepada PTJ/PP sedia ada yang menyelia dan menguruskan
kewangan dan perakaunan bagi PTJ/PP baharu
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LAMPIRAN D

CARTA ALIR PERMOHONAN PENUTUPAN

PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

Tanggungjawab Carta Aliran Proses Kerja
( ) Mula
Lengkackan borang permohonan penutupan PTJ/PP
Jabatan/Bshagian/Unit (Lampiran A/B}
(Pemohon) Kemukakan borang permohonan kepada Bahagian

Bahagian Kewangan

Bahagian Kewangan/
Bahagian Sumber Manusia/
Bahagian Akaun

Bahagian Kewangan

Pegawai Pengawall
Bahagian Kewangan

e 1T L
L L L

Bahagian Kewangan

Kementerian Kewangan

Bahagian Kewangan

Bahagian Akaun

Jabatan Akauntan
Negara Malaysia

Jabatan Akauntan
Negara Malaysia

Bahagian Akaun

Bahagian Kewangan

Tidak
Y.

0

PO

Tidak

Ya

Kewangan

Proses permohonan penutupan PTJPP

Dapatkan perakuan dan ulasan:
¢ Bahagian Sumber Manusia
¢ Bahagian Akaun/ JANM Negeri/ Cawangan
¢ Bahagian Kewangan

Kemukakan permohonan kepada Pegawai Pengawal/
Pihak Berkuasa Kewangan Neger!

Jika lulus, tindakan lanjut oleh Bahagian Kewangan.
Jika tidak lulus, maklumkan kepada pemohon

Kemukakan permohonan kepada Kementerian
Kewangan bagi kelulusan muktamad.

Jika lulus, tindakan lanjut oleh Kementerian
Kewangan bagi kelulusan muktamad
Jika tidak lulus, maklumkan kepadz pemohon

Maklum kelulusan penutupan PTJ/PP kepada
Bahagian Akaun setelah mendapat kelulusan
Kementerian Kewangan

!

-U—HHHF

Kemuka surat kelulusan penutupan PTJ/PP kepada
Bahagian Perkhidmatan dan Agensi Pusat, Jabatan
Akauntan Negara Malaysia

Batalkan kod PTJ/IPP

Maklum pembatalan kod PTJ/PP kepada Bahagizn
Akaun

Maklum pembatalan kod PTJ/PP kepada Bahagisn
Kewangan

Maklum kepada pemohan.
Menghantar dokumen kepada Bahaglan Kawalan
Kewangan Strategik Dan Korporat, Kementerian
Kewangan:
e Safinan surat penutupan yang telah selesai:
e Laporan Data Incuk (ZRGLC16); dan
Kemaskini senarai PTJIPP di baweh kawalan Pegawai
Pengawal.

Tamat
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LAMPIRAN E

SENARAI SEMAK
PERMOHONAN PENUTUPAN PUSAT TANGGUNGJAWAB DAN PEJABAT PEMUNGUT

LENGKAP
BIL PERKARA (YalTidak)

1. | Borang Permohonan Penutupan PTJ/PP — Lampiran A/B

2. | Surat/Dokumen Sokongan Punca Kuasa Penutupan PTJ/PP
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LAMPIRAN 28

SWIL KELULUSAN APS8(a)
1. Makiumat PTJ:
Kad Kumpulen PTJ: 42 [Kod Vot B42 Hod Cana: -
Kod PTJ: 42300101 Kod Program/Akbvili: 080199 No. Tel/FaksJ/E-mel
abod@rmongav.my
2. Tuntutan/Bil oleh Jabatan/PTJ:
|TAHUN PERBELANJAAN |TAHUN SEMASA
Objek Sebagal 0321000
Baki Penuntukan RMC RM300.000
Amaun Dalam Arahan Pembayaran RM500 RMS00
* Bakl Bahary ~&PMS00 RM208,500
("boki poruntuken setelah ditolek amaun
dalam Arahan Pemhayaran)
3. PTJ bertanggungjawab memastikan tatacara perolehan dip xan p gan yang

|sedang borkuat kuasa, Sebab-sebab kelewatan mengemukakan Bil/inveis/ Pesanan Kerajeanituntutan untuk
|membuat bayaran:

1}

SPANM BIL. 52023 LANMPIRAN C1

Panerangan Ringkas
Ruzngan 1,2,3 dan 4 diisi oleh PTJ
Pembayer.

bil mampunyai pelbagal OS, maka ijil
Baki buku vol seperti padz 31.12.2024
di peringkat PTJ

Amaun psrmehonan AP58(a).
Dibenarkan untuk fimp sum bagl
tuntutan INDIVICU yang menggunakan
OS yang sama dan dibayar melalui
baucar bergande (perlu sertakan
senaral penerima bayaran)

2}
3}
4. Maklumat P. hon dan Pagawal P. he
Parakuan oleh pegawai Pangesahan oleh Ketua Pejatet/PTJ:
yang bertanggungjawab:
Tandalargan: Tandatangan:
Nama : Nama :
Wawatan : Jawalen
Tarik Tarkh:
Cap Rasmi Jabalen:
5. Pongosahan Baki Paruntuken oloh Kementerian/PTJ:
TAHUN PERBELANJAAN JTAHUN SEMASA
Objek Am (OAYObjek Sebagai (OS)
Baki oruniukan yang diuluskan
Tidak perlu diisl. Mohen lamplrkan
DILULUSKAN/DITOLAK
Ulasan: o surat pengesahan baki deripada
Tandatangan : Bahzgian Kewangan Kementerian
Nama : Disokong oleh Surat Pengesehan Baki daripada Kementerian, no Kesihatan Melaysla
Jawalan ; rujukan XXHXXX bartarikh XXXXX
Tarikh H
Cop Resmi Jabatan:
Nola; Sehi kebut: K silw s Ajekan xshiusan peca Arahon Pembayaran
5. Untuk Ki Pojshat Porakaunan;
*DILULUSKANI/DITOLAK No. Rujukan AP58(a):
Ulasan: Terikh Kelulusan:
Tendatargan Urtuk Kelulusan AQ Negeri
Nama: Jawatan:
Cap Rasmi Jabetan:
S6
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LAMPIRAN 29

CARTA ALIR PROSES PERMOHONAN KELULUSAN PEMBAYARAN
KHAS DI BAWAH AP58(a) TAHUN 2025

Penutupan Akaun Akhir
Tahun 2024

Surat Edaran Prosedur Permohonan
AP58(a) Tahun 2025 KKM kepada PTJ 1

Permohonan daripada PTJ kepada
JKN/ Institusi/ HKL
*PTJ di bawah IPKKM kemukakan kepada Bahagian
Kewangan

Semakan dan penyelarasan
permohonan oleh Unit Kewangan
di JKN/ Institusi / HKL

Tidak X
Susul lengkap Tahun
dengan Semasa
PTJ
l Lengkap
Tiada

Baki

v

Melangkau
Ta|1un

!

Hantar ke Bahagian
Kewangan KKM untuk
pengesahan baki tahun
perbelanjaan

Ada Baki.

Hantar kepada
Pengarah
JKN/Institusi/HKL
untuk kelulusan

r

Bahagian Kewangan

Surat Pengesahan Baki

KKM angkat untuk

kepada PTJ

l Lengkap

pertimbangan
kelulusan ke MOF

!

Tidak Lulus

l

PTJ kemukakan

PTJ mohon kelulusan
AP58a kepada AO
Negeri menggunakan
Sijil AP58a beserta
Surat Pengesahan Baki
& Dokumen Sakongan

kepada Bahagian

Pembayaran

Hantar ke Bahagian
Kewangan KKM
untuk pertimbangan
kelulusan ke MOF

Kewangan untuk
kelulusan MOF

i Lulus

(Tertakluk kepada PTJ membuat bayaran
teguran/ulasan AO dalam tempoh 14 hari
Negeri) dari tarikh kelulusan

Tidak
lengkap

Susul
dengan
PTJ
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APSB(a) KKM 2023

SENARAI PERMOHONAN KELULUSAN PEMBAYARAN KHAS ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP) 58(a) MENGIKUT
KATEGORI DAN OBJEK SEBAGAI TAHUN 2025

LAMPIRAN 30 (A)

LAMPIRAN A

Nama PTJ : {wajib diisi)
No. Rujukan Surat Permohonan : (wajib diisi)
Tarikh Surat Permohonan : (wajib diisi)
KATEGORI TUNTUTAN AMAUN
BIL. (BERDASARKAN KEPADA *OBJEK SEBAGAI
PENERIMA BAYARAN) (RM)
1 11000
2 12000
3 ; 13000
2 Individu 14000
5 15000
] 17000
Jumlah OA 10000 - Individu (RM)
7 21000
8 22000
9 Individu 23000
10 24000
11 29000
Jumlah OA 20000 - Individu (RM)
12 Individu 41000
13 42000
Jumlah OA 40000 - Individu {RM)
14 13000
T Pembekal 5000
Jumlah OA 10000 - Pembekal (RM)
1 21000
17 22000
18 23000
19 24000
20 Pembekal 25000
21 28000
22 27000
23 28000
24 29000
Jumlah OA 20000 - Pembekal (RM)
25 34000
28 Pembekal 35000
27 39000
Jumlah OA 30000 - Pembekal (RM)|
28 41000
Pembekal
22 42000
Jumlah OA 40000 - Pembekal (RM)
30 |Perkhldmatan Sokengan Hospitzl 28000
31 |(PSH) Bukan Konses| 23000
Jumlah OA 20000 - PSH Bukan Konsesi {RM)
JUMLAH KESELURUHAN {RM)

*Keutamaan susunan mengikut OS dan penjumiahan kecil mengikut OA

Adalah diperakui bahawa dokumen tuntutan asal telah cisemak di peringkat PTJ dan didapati lengkap dan teratur.

Sebarang kesilapan adalah di bawah tanggungjawab PTJ.

Disedizkan oleh:

Nama :
Jawatan :

Tarikh :

Disahkan oleh:

Nama :

Jawatan :

{Ketuo fabatan/Pegawei sahaja)
Tarikh :
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LAMPIRAN 30 (B)
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LAMPIRAN 30 (C)
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LAMPIRAN 30 (D)
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AP38[a) KM 2023 LAMPIRAN 30 (E)

[ LAMPIRANE |

JUSTIFIKAS| KELEWATAN PERMOHONAN KELULUSAN PEMBAYARAN KHAS
ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP} 58(a) TAHUN 2025

Nama PTJ g {wajib diisi)
No. Rujukan Surat Permohonan r {wajib diisi)
Tarikh Surat Permohonan 2 {wailb diisl)
Kategori Permohonan: ;. Individ/ Pembekel / PSH Bukan Konsesi *(potong mana yang tidak berkenaan)}
Jenls Tuntuten : {nyatakan nama iuntutany {nama sya-ikat
Tahun Perbelanjaan dibuat: ; Tahun S /I Tahun ‘(e g mana yang Udak barkenaan)
: (ny 1 Buian), (ny Y Tahun)
KARA PEGAWAI YANG
AR o BERTANGGUNGJAWAB
Adalah diperakui bah penjelasan mengenai isu kelewatan seperti dinyatakan di alas adalah benar dan telah disemak

sebaiknya. Pihak PTJ akan sedaya upaya memastikan isu yang sama tidak besulang lagi pade mesa hadapen dan
sekiranya terdapat perkara yang menyalahi peraturan kewangan yang berkuat kuasa maka pegawai yang didapali oug:
dalam melaksanakan tugasan boleh disyorkan unluk findakan di bawah Arahan Perbendaharaan (AP) 59.

Disediakan oleh: Disahkan oleh:

Nama: Nama :

Jawatan : Jawatan : (Kelua Jabalar/Pegawzi saheja)
Tarlkn : Tarikh :
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LAMPIRAN 31 (F)
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LAMPIRAN 33
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

(Ministry of Health Malaysia)

BAHAGIAN KEWANGAN

Aras 6-7, Blok E7, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan Tel. :03-8883 3099 /3269 /3032 / 3362
62590 PUTRAJAYA Web : www.moh.gov.my

Ruj. Kami : KKM.400-4/1/46 JId. 6 ( 1)
Tarikh . 24 Januari 2025

Setiausaha Bahagian Khidmat Pengurusan
Semua Pengarah Jabatan Kesihatan Negeri
Semua Pengarah Institusi Kesihatan
Pengarah Hospital Kuala Lumpur

YBhg. Datuk/ Dato’ Indera/ Dato'/ Datin Paduka/ Datin/ Dr./ Tuan/ Puan,

PROSEDUR PERMOHONAN KELULUSAN PEMBAYARAN KHAS DI
BAWAH ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP)58(a) TAHUN 2025
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

Dengan hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara tersebut di
atas.

2. Seperti YBhg. Datuk/ Dato’ Indera/ Dato'/ Datin Paduka/ Datin/
Dr./ Tuan/ Puan sedia maklum, selaras dengan Surat Pekeliling
Akauntan Negara Malaysia (SPANM) Bilangan 5 Tahun 2023
(Kemaskini 29 Ogos 2024), antara lain telah menetapkan bahawa mana-
mana perkhidmatan/ bekalan/ kerja (yang dipertanggungkan di bawah
Vot Mengurus) yang diterima/ dilaksana pada tahun 2024 tetapi tidak
dapat dibayar sebelum tarikh yang ditetapkan, bayaran berkenaan perlu
mendapatkan kelulusan khas pembayaran Arahan Perbendaharaan
(AP) 58(a) menggunakan peruntukan sedia ada Vot Mengurus tahun
2025.

3. Berdasarkan kedudukan akhir vot selepas tarikh akhir bayaran
dan penutupan Akaun Kerajaan Persekutuan tahun 2024 pada 06
Disember 2024 yang lalu, masih terdapat baki di peringkat Kementerian
setelah baki peruntukan di semua Pusat Tanggungjawab (PTJ) ditarik

(Sila catatkan rujukan surat ini apabila menjawab)

(/c’)unujrv )
\svsiem J (0

camim ACH oRE 01

CERTIFIED TO ISO 9001 :2015 CERTIFIED TO ISO 9001 :2015
CERT. NO : QMS 035659 CERT. NO : QMS 03650
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balik oieh Bahagian Kewangan. Susulan itu, semua PTJ dikehendaki
untuk mengemukakan permohonan kelulusan khas pembayaran di
bawah AP58(a) berdasarkan ketetapan berikut:

3.1

3:2,

3.3.

3.4.

Bagi permohonan tahun kewangan semasa (tahun
2024), PTJ perlu memohon pengesahan baki daripada
Bahagian Kewangan  sebelum  mengemukakan
permohonan keiulusan AP58(a) kepada Pejabat
Perakaunan (AO) Negeri melalui Sijil AP58(a) seperti
yang telah ditetapkan dalam SPANM Bilangan § Tahun
2023 beserta dokumen sokongan pembayaran [Contoh
Simulasi Sijil AP58(a) serta penerangan ringkas adalah
seperti di Lampiran 1];

Bagi permohonan yang ditclak oleh AC disebabkan oleh
kelewatan pembayaran, pembayaran tidak memuaskan
atau lka terdapat keraguan, PTJ periu mengemukakan
permohonan melalui Bahagian Kewangan kepada
Kementerian Kewangan (MOF) untuk pertimbangan dan
keluiusan. Walau bagaimanapun, sebarang permohonan
yang didapati tidak mematuhi peraturan kewangan dan
perolehan yang berkuatkuasa, tindakan boleh
diperakukan di bawah APS9;

Bagi permohonan melangkau tahun kewangan semasa
(tahun 2023 dan sebelumnya), PTJ periu mengemukakan
permohonan melalui Bahagian Kewangan kepada MOF
untuk pertimbangan dan kelulusan;

Tempoh permohonan hendaklah diselesaikan segera
selewat-lewatnya sebelum atau pada 31 Mac 2025.
Sebarang permohonan yang dikemukakan melepasi
tempoh tersebut akan dipertimbangkan oleh Bahagian
Kewangan mengikut kes-kes tertentu sahaja sebelum
dikemukakan untuk pertimbangan serta kelulusan MOF.

2
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3.5.

3.6.

3.7.

Ini selaras dengan peringatan dan saranzn tegas oleh
MOF;

PTJ hendaklah memastikan bayaran kepada penerima
disempurnakan dalam tempoh 14 hari selaras dengan
AP103 (a) setelah cokumen lengkap dan sempurna;

Semua permchonan perlu dikemukakan dalam bentuk
dokumen bercetak kepada Jabatan Kesihatan Negeri
(JKN)/ Institusi/ Hospital Kuala Lumpur (HKL) unfuk
diselaraskan dan disemak secara terperinci sebelum
dikemukakan kepada Bahagian Kewangan, Kementerian
Kesihatan Malaysia (KKM); dan

Carta alir proses permohonan AP58(a) tahun 2025
adalah seperti di Lampiran 2.

4, Justeru, Bahaglan Kewangan hanya akan memproses
permohonan PTJ yang mengemukakan dokumen lengkap dan teratur
serta mematuhi keperluan berikut:

4.1.

4.2.

Setiap permohonan yang dikemukakan hendaklah
diberikan pengesahan bahawa tuntutan tersebut tidak
pernah dibayar sebelum ini dan agihan peruntukan
tahun 2025 yang diterima oleh PTJ adalah mencukupi
bagi menampung bayaran tersebut;

Permohonan yang MELANGKAU TAHUN kewangan
semasa (tahun 2023 dan sebelumnya) hendaklah
dikemukakan secara berasingan daripada permohonan
tehun kewangan semasa (tahun 2024) dengan
menyertakan kelulusan daripada Pengarah JKN/
Institusi/ HKL, kronologl peristiwa yang lengkap,
maklumat pegawai yang bertanggungjawab serta
dokumen sokongan yang lengkap;

3
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4.3.

4.4,

45,

4.6.

4.7.

Permohonan bagi kategori tuntutan INDIVIDU
hendaklah disertakan dengan dokumen sokongan/
kelulusan pembayaran;

Permohonan melibatkan pembayaran kepada
PEMBEKAL pula hendaklah disertakan dengan
salinan invois/ bil/ nota debit/ nota kredit yang dicop
tarikh penerimaan dan pesanan kerajaan/ kontrak (jika
berkenaan)/ baucer bayaran {jika melibatkan pelarasan
bayaran) serta dokumen-dokumen lain yang disyaratkan
bagi tujuan pembayaran yang lazim;

Semua PTJ hendaklah melengkapkan format
permohonan yang disediakan seperti di LAMPIRAN A
hingga LAMPIRAN E untuk dikemukakan kepada pihak
JKN / Institusi/ HKL,;

Pihak JKN / Institusi/ HKL selanjutnya hendaklah
menyelaras dan menyemak semua permohonan yang
diterima daripada PTJ masing-masing dengan
melengkapkan format di LAMPIRAN F hingga
LAMPIRAN H:

Permohonan yang telah lengkap hendaklah dikemukakan
kepada alamat berikut:

Kementerian Kesihatan Malaysia
Bahagian Kewangan

Aras 6 - 7, Blok E7, Kompleks E, Presint 1
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 Wilayah Persekutuan Putrajaya
{(u.p.: Encik Noor Azhar bin Mistar)

250



4.8.

5. Bagi

Kaedah dan prosedur bayaran adalah tertakluk kepada
punca kuasa berikut:

- SPANM Bilangan 5 Tahun 2023
(Tatacara Pengurusan Bayaran),

- Penyeragaman Carta Akaun Akruan bagi PTJ
KKM Bilangan 1 Tahun 2024 oleh Bahagian
Akaun KKM.

tujuan pemantauan serta pelaporan ke Mesyuarat

Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA), pihak
YBhg. Datuk/ Dato’ indera/ Dato'/ Datin Paduka/ Datin/ Dr./ Tuan/ Puan
adalah dimohon untuk melaksanakan tindakan berikut:

5.1.

9.2,

Mengemukakan laporan bulanan pembayaran bil
AP58(a) tahun 2025 menggunakan format seperti
di LAMPIRAN | dan LAMPIRAN J pada atau sebelum
10 haribulan bulan berikutnya; dan

PTJ 1 hendaklah menyelaras, menyemzk dan
mengemukakan satu (1) laporan lengkap pembayaran
bil AP58&(a) untuk semua PTJ seliaan masing-masing
kepada Bahagian Kewangan KKM kepada
pegawai-pegawai berikut:

- Encik Azlan bin Abd Majid
Ketua Penolong Setiausaha Kanan
03-8883 3788 / azlan.majid@moh.gov.my

- Encik Shahfizal bin Sharif
Penolong Setiausaha Kanan
03-8883 3352 / shahfizal@moh.gov.my
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6. Sehubungan itu, PTJ juga perlu mengambil tindakan serius
dalam memastikan permohonan di bawah AP58(a) dapat dikurangkan
pada tahun-tahun berikutnya susulan pembayaran akan menjejaskan
perancangan belanjawan tahun semasa. Perhatian dan kerjasama pihak
YBhg. Datuk/ Dato’ Indera/ Dato'/ Datin Paduka/ Datin/ Dr./ Tuan/ Puan
untuk mengambil tindakan segera terhadap perkara ini amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
Saya yang menjaiankan amanah,

1

(DHANESH KUMAR DANESEKARAN)
Setiausaha Bahagian Kewangan

b.p. Ketua Setiausaha

Kementerian Kesihatan Malaysia

s.K.

KSU

KPK

TKSU (Kewangan)

TKSU (Pengurusan)

TKPK (Perubatan)

TKPK (Kesihatan Awam)

TKPK (Penyelidikan dan Sokongan Teknikal)
TKPK (Pergigian)

TKPK (Perkhidmatan Farmasi)

TKPK (Keselamatan dan Kualiti Makanan)
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LAMPIRAN 1

SPANM BIL. 5/2023 LAYPIRAN C1
SIJIL KELULUSAN APSB{al Pansrengen Ringkas
1. Maklumat P7J: Ruangan 1,2,3 den 4 Jils| oleh PTJ
Hed Kumpatan PTU, 42 Kod Vol: B42 Ked Dena: - Pembayar.
Ked PTJ: 42300101 Kod Program/Aklivili 080199 Ne. Tel/Feke./E-mel;
abed@moh.gov.my
|2-TunbutaniBl) oleh JabataniP1J;
TAHUN PERBELANJAAN | TAHUN SEMASA
j0bjek Sebagal 0821000
Sifil disediakan berdasackan OS. Jika 1
bil mempunyal pelbagai OS, maka sijil
J_ AP58(a) perlu diesinakan.
Baki Perunivkan RIMD Bakl buku vet seperti pada 31.12.2024
dl peringkal PTY
[Amaun Dafam Aranan Pambzyaran |ReE0n Amaun permoronan APSE(a)
Dibenarkan uniuk fump sum bag
funtaian INDIVIDU yang merggunakan
CS yeng sama dan dibayar melalul
b berganda {perlu serial
senaral penerima bayaran)
[* Bakl Baharu -RM500
*bakl peruntukan sotalah  ditolak amaun
jdalam Arahan Porbayaran)
3. PTJ bortanggungjawab tikan paralohan di I Bord: gan yanpg

sodang barkuat kuasa. Sebab-sobab kelowatan mengomukakan 'almnvow Posanan Ka';njnnitun!u!m untuk
memkuat bayaran;

0y
B

4. Maklumat Pomchon dan Popawal Pengosah:

|Ferakuan cioh pegawai Pengesahan ooh Kelve PcjabalPTR
lvang bortanggungjewab:
Tangatangan: Tandalangan:
Nama ! Nama :
tawalan : Jawatan:
Tarikic Tarlkh:
Cap Rasmi Jabaten:
{5. Pengosahan Sakd Peruntukan oleh KamenterfaniPTJ:
TAHUN PERBELANJAAN [ TARUN SEMASA
Onjek Am (OA)/Ob ek Sabagal (OS)
Bzki Feruntukan yang divtuskan
Tidak peru diisi. Mohon lampirkzn
SI‘:::: SRANIDITOLA surai pangesshan baki deripeds
Tandat ;nu o |Bahaglen Kewangzn Kementarian
Nama P Disokang oleh Surat Pengesahan B:ski daripada Kernenterian, |Kesihatan Malaysia
Jawetan ! n¢ rujukan XXXXKX bartarikh XXKKX
Tarkh :

Cap Rasmi Jabatan:
[Nota: Sadranya rondspa! kelulus s khag, sile mesuicken remdas rupkan koL lusan pada Arshan Pembayaran.

6. Untik Kogunaan Pojabat Parakaunan!
“DILULUSKAN/DITOLAK No. Rujukan AP5E(a}]
Ulasar: Tankh K
Kt Unluk Kelulusan AQ Negerl
Namat
Cap Rasmi Jek
86
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Type text here

LAMPIRAN 2

CARTA ALIR PROSES PERMOHONAN KELULUSAN PEMBAYARAN
KHAS DI BAWAH AP58(a) TAHUN 2025

Penutupan Akaun Akhir
Tahun 2024

3

Surat Edaran Prosedur Permohonan
AP58(a) Tahun 2025 KKM kepada PTJ 1

v

Permohonan daripada PTJ kepada
JKN/ [nstitusi/ HKL

*PTJ di bawah IPKKM kemukskan kepada Bahagian
Kewangan

v

Semakan dan penyelarasan
permohonan oleh Unit Kewangan

di JKN/ Institusi / HKL

Tidek |
lengkap ¥
Susul b Tahun Melangkau
dengan [¢ Semasa Tahun
PTJ
l Lengkap l
Tidak
Hantar kepada
Tiada Hantar ke Bahagian penga.»gh lengisap Susiul
Baki Kewangan KKM untuk || JKN/Institusi/HKL ¥| dengen
pengesahan baki tahun untuk kelulusan Pid
perbelanjaan

l Ada Baki.

Bahagian Kewangan
KKM angkat untuk

Surat Pengesahan Baki

l Lengkap

kepada PTJ

Hantar ke Bahagian

pertimbangan
kelulusan ke MOF

Kewangan KKM
untuk pertimbangan

!

Tidak Lulus

PTJ mohon kelulusan
AP58a kepada AO

Negeri menggunakan
Sijil AP58a beserta

Surat Pengesahan Baki

kelulusan ke MOF

& Dokumen Sokongan
PTJ kemukakan
kepada Bahagian i i
Kewangan untuk J, Lulus 7
kelulusan MOF
(Tertakluk kepada PTJ membuat bayarar}
teguranjulasan AQ dalam tempoh 14 hari
Negeri) dari tarikh kelulusan
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LAMPIRAN 34
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA
(Ministry of Health Malaysia)

BAHAGIAN KEWANGAN Tel. :03-8883 3099 /3269 /3032 /3362
Aras 6-7, Blok E7, Kompleks E Faks :03-8888 4009

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan - 03-8883 3677 / 4364 / 4440
62590 PUTRAJAYA Web : hitp:/finance.moh.gov.my

Rujukan (/2 ) KKM. 400-8/1/89 Jid 18
Tarikh . 272 April 2024

Senarai Edaran Seperti di Lampiran
YBhg. Datuk / Dato' / Tuan / Puan,

KEMUDAHAN PERUBATAN KEPADA HAKIM MAHKAMAH ATASAN
DAN PESARA HAKIM DI FASILITI KEMENTERIAN KESIHATAN
MALAYSIA

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2 Untuk makluman YBhg. Datuk / Dato’ / Tuan / Puan, Hakim
Mahkamah Atasan yang berkhidmat dengan Badan Kehakiman Malaysia
adalah mereka yang dilantik cleh Kebawah Duli Yang Maha Mulia Yang di-
Pertuan Agong berdasarkan kepada Perkara 122B Perlembagaan
Persekutuan. Oleh yang demikian, suatu kad sebagai pengenalan hakim
akan dikeluarkan oleh Pejabat Ketua Pendaftar Mahkamah Persekutuan
(PKPMP) kepada Hakim Mahkamah Atasan yang dilantik.

3: Selanjutnya, berdasarkan kepada perenggan 18, Jadual Kedua Akta
Saraan Hakim 1971 [Akta 45), Ketua Hakim Negara boleh mengeluarkan
kad pesara kepada pesara hakim yang menerima pencen atau faedah lain
di bawah Akta 45. Bagi maksud tersebut, kad pesara bagi Hakim Mahkamah
Atasan ini juga pada masa yang sama berfungsi sebagai pengenalan
pesara hakim dan untuk melayakkan pesara hakim dan ahli keluarga yang

berkelayakan untuk menerima faedah perubatan dari Kerajaan Malaysia.

(Sila catatkan rujukan surat ini apabila menjawab)

PENSIJILAN MS 1SO 9001:2015 NO SLJIL : QMS 01919
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4, Selain penggunaan kad hakim / kad pesara di fasilitt KKM, PKPMP
Juga telah menyediakan kemudahan eGL yang boleh dijana melalui sistem
eHakim menerusi pautan https://ehakim.kehakiman.gov.my. Sehubungan
itu, dikemukakan contoh kad hakim di Lampiran A dan kad pesara hakim
seperti di Lampiran B untuk hebahan di fasiliti di bawah seliaan pihak YBhg.
Datuk / Dato’ / Tuan / Puan.

B Sebarang pertanyaan berkailan kad hakim dan kad pesara hakim
boleh dikemukakan kepada pegawai berikut:

(a) Puan Nor Azilawati binti Mustapha
Unit Hakim dan Pegawai Undang-Undang
Bahagian Pengurusan, PKPMP
03-8880 4005 / azilawatimustapha@kehakiman.gov.my

(b) Puan Fadhillah binti Muzaffar
Unit Hakim dan Pegawai Undang-Undang
Bahagian Pengurusan, PKPMP
03-88804258 / fadhillah@kehakiman.gov.my
6. Kerjasama pihak YBhg. Datuk / Dato' / Tuan / Puan dalam perkara ini

didahului dengan ucapan terima kasih.
Sekian.

“MALAYSIA MADANJ”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

»
0 ol
{DHANESH KUMAR DANESEKARAN)
Bahagian Kewangan

b.p Ketua Setiausaha
Kementerian Kesihatan Malaysia
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SENARAI EDARAN

t.

10.

11.

12.

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Perlis

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Kedah

Pengarah
Jabatan Kesthatan Pulzu Pinang

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Kelantan

Pengarah

Jabatan Kesihatan Negeri Terengganu

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Pahang

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Perak

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Selangor

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Melaka

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Sembilan

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Sabah

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Sarawak
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13.

14,

15.

16.

17.

18.

Pengarah
Jabatan Kesihatan Negeri Johor

Pengarah
Jabatan Kesihatan Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur dan
Putrajaya

Pengarah
Jabatan Kesthatan Wilayah Persekutuan Labuan

Pengarah
Hospital Kuala Lumpur

Pengarah
Institut Kanser Negara

Pengarah
Institut Perubatan Respiratori
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LAMPIRAN 35

CONTOH KAD PESARA DAN KOD PENGENALAN

KAD PESARA
KERAJAAN MALAYSIA
& — Pesara Awam
N [ ——— Persekutuan
NO K i
NOAKAUN 1 2
ISTERUSUANT ¢ o=
WAD ’ .
2 9\6“
c/
KAD PESARA
KERAJAAN MALAYSIA
(#)—— Rasangan Pesara
e TR e —— Awam Persekutuan
NO. KA '
NOAKADN '5,‘ ]M =
ISTERUSUAMT
RELAYAKAN

WAD »

18 C’y

KAD PESARA
KERAJAAN MALAYSIA
'(®) —> Pesara Awam
R = Kesihatan

Persekutuan

o, kT a
NOAKALN . SRS Sl "
ISTERISUAME ¢ i >
2 &
oy

KAD PESARA
m““"mws“ Pesara Polis

NAMA (S SpRR——

NOLKP

NOARADY R

l 1 -C"".‘\@
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*Kad Veteran
(Status Berpencen)

*Kad Veteran
(Status Tidak Berpencen)

Kad Bekas Tentera
(Status Berpencen)

Kad Bekas Tentera
(Status Tidak Berpencen)

*Kad Veteran versi baharu bermula 1 April 2016.
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Disertakan penjelasan mengenai kod-kod bagi jenis perkhidmatan seperti
yang tertera di Kad Pesara Kerajaan Malaysia:

i Bagi pesara:
AP Pesara Persekutuan
AN Pesara Negeri
AS Pesara Polis
AT Pesara Tentera
AB Pesara Badan Berkanun
AK Pesara Kerajaan Tempatan
AX Pesara Kesihatan Persekutuan
AY Pesara Kesihatan Badan Berkanun
AZ Pesara Kesihatan Tentera
AW Pesara Kesihatan Kerajaan Tempatan

ii. Bagipenerima pencen terbitan:

BP
BN
BS
BT
BB
BK
BX

Nota:

Balu/duda Persekutuan/Kesihatan Persekutuan
Balu/duda Negeri

Balu/duda Polis

Balu/duda Tentera

Balu/duda Badan Berkanun

Balu/duda Kerajaan Tempatan

Balu/duda Kesihatan Persekutuan

1. Pesara yang ditanggung oleh JPA adalah pesara yang berkod AP,
AS, AX, AT, AZ dan Pesara Hakim sahaja.
2. Penerima pencen terbitan berkod BP, BS, BT dan BX.
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LAMPIRAN 36

CARTA ALIRAN
PEMBEKALAN UBAT TERSENARAI DALAM FUKKM KEPADA PESARA

Semakan status pesara semasa pendaftaran

l

PPK preskrib jenis ubat kepada pesara dan
cop PESARA pada preskripsi sebagai
identifikasi kepada pihak farmasi

!

Farmasi di fasiliti kesihatan KKM bekalkan
ubat kepada pesara

Tamat

Nota:

1 Pesara termasuk pesara Perkhidmatan Awam Persekutuan/Veteran
berpencen serta ahli keluarga yang layak.

2 PPK - Pegawai Perubatan Kerajaan

264



LAMPIRAN 37

CARTA ALIRAN
PEMBEKALAN UBAT YANG TIADA DALAM
FUKKM KEPADA PESARA

Semakan slatus pesara semasa pendaftaran

Y

PPK preskrib jenis ubat kepada pesara dan
cop PESARA pada preskripsi sebagai
identifikasi kepada pihak farmasi

'

Farmasi di fasiliti kesihatan KKM menyelaras
pengisian Borang BPF/103-KPK01 atau
pindaan dari semasa ke semasa

|

Farmasi di fasiliti KKM kemukakan
permohonan ke |bu Pejabat Bahagian
Perkhidmatan Farmasi untuk kelulusan KPK

Tidak \/ Ya

i b i ' Farmasi di fasiliti kesihatan
t a'a”;;':” ARiE KKM bekalkan ubat
‘ kepada pesara

l

Tamat
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LAMPIRAN 38

CARTA ALIRAN

PERMOHONAN PERBELANJAAN ALAT SEHINGGA HARGA SILING

Semakan status pesara semasa pendaftaran

Y

PPX peraku jenis dan spesifikasi alat yang

diperlukan pesara

!

Permohonan keperluan alat dikemukakan untuk
kelulusan Pengarah Hospital/ Pegawai Kesihatan

Daerah

}

Tidak

Y

\/ Ya l

Penilaian semula oleh PPK

Fasiliti KKM melaksanakan perclehan alat
mengikut tatacara perolehan semasa

!

Alat dibekalkan oleh pembekal kepada fasiliti
kesihatan KKM/pesara

}

Dokumen yzng berkaitan dikemukakan kepada
Unit Bayaran di fasiliti kesihatan masing-masing
untuk bayaran kepada pembekal

|

Tamat
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LAMPIRAN 39

CARTA ALIRAN
PERMOHONAN PERBELANJAAN ALAT MELEBIHI HARGA SILING

Semakan status pesara semasa pendaftaran

A

PPK peraku jenis dan spésifikasi alat kepada
pesara

l

Permmohonan dikemukakan unfuk sokongan
Bahagian Perkembangan Perubatan

l Tidak \// Ya

v

Fasiliti KKM melaksanakan perolehan alat

Penilaian semula oleh PPK :
mengikut tatacara perolehan semasa

A4

Fasiliti KKM melaksanakan perolehan alat
mengikut tatacara perolehan semasza

Dokumen yang berkaitan dikemukakan kepada
Unit Bayaran di fasiliti kesihatan masing-masing
untuk bayaran kepada pembekal

Tamat
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LAMPIRAN 40

CARTA ALIRAN
PERMOHONAN PERBELANJAAN ALAT-ALAT LAJN YANG -
TIDAK MELEBIHI RM1,000.00 SEUNIT

Semakan status pesara semasa pendaftaran

'

PPK peraku jenis dan spesifikasi alat kepada
pesara

1

Permohonan keperluan alat dikemukakan untuk
kelulusan Pengarah Hospital / Pegawai
Kesihatan Daerah

Tidak Ya

A4 A 4

Penilsian semula oleh PPK Fasiliti KKM melaksanakan perolehan alat
mengikut tatacara perolehan semasa

Alat dibekalkan cleh pembekal kepada fasiliti
kesihatan KKM/pesara

l

Dokumen yang berkaitan dikemukakan kepada
Unit Bayaran di fasiliti kesihatan masing-masing
untuk bayaran kepada pembekal

Tamat
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PERMOHONAN PERBELANJAAN ALAT-ALAT LAIN

CARTA ALIRAN

YANG MELEBIHI RM1,000.00 SEUNIT

Semakan status pesara semasa pendaftaran

I

PPK peraku jenis dan spesifikasi alat kepada
pesara

LAMPIRAN 41

|

Permohonan dikemukakan untuk sokongan
Bahagian Perkembangan Perubatan

Tidak

v

Penilaian semula oleh PPK

Kelulusan
Ya
A 4

Fasiliti KKM melaksanakan perolehan alat
mengikut tatacara perolehan semasa

4

Alat dibekalkan oleh pembekal kepada fasiliti
kesihatan KKM/pesara

l

Dokumen yang berksaitan dikemukakan kepada
Unit Bayaran di fasiliti kesihatan masing-masing
untuk bayaran kepada pembekal

Tamat
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Terbitan:

CAWANGAN PENGURUSAN BELANJAWAN
BAHAGIAN KEWANGAN
KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA




